Specjalista do spraw zaméwien publicznych w Wydziale Organizacyjno - Finansowym

2016-03-07

Nr ogtoszenia

Data ukazania sie ogtoszenia

178493

7 marca 2016 .

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w Lublinie poszukuje kandydatéw na stanowisko Specjalista do spraw zaméwien publicznych w Wydziale Organizacyjno - Finansowym.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

ogtoszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilne

Wymiar

Adres

Miejsce wykonywania pracy

Zakres zadan wykonywanych na

stanowisku pracy

Warunki pracy

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem

pracy

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk: 1

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie

ul. Bazylianéwka 46, 20-144 Lublin

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie

* przygotowywanie dokumentow przetargowych, przeprowadzanie oraz uczestnictwo w postepowaniach o udzielanie zaméwien publicznych
organizowanych zgodnie z Ustawg Prawo Zamdwien Publicznych oraz przeprowadzanie postepowan o udzielanie zaméwien z
uwzglednieniem zakupdw, dostaw i ustug w kwocie do 30000 Euro,

* przygotowywanie projektu planu zaméwien publicznych i czuwanie nad jego realizacja, publikowanie ogtoszen w Biuletynie Zamdwien
Publicznych, udziat w pracach komisji przetargowych,

« prowadzenie rejestru wszystkich uméw, porozumien i ugéd zawieranych przez Regionalnego Dyrektora,

« sporzadzanie sprawozdan z udzielonych zaméwien publicznych.

Praca administracyjno - biurowa w siedzibie urzedu. Uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka
dokumentdow)

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie. Stanowisko pracy miesci sie na | pietrze. Urzad miesci sie w budynku ktéry, posiada winde

oraz podjazd dla osdb niepetnosprawnych. Toalety niedostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

niezbedne
» wyksztatcenie: wyzsze
» doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 1 rok doswiadczenia zawodowego w obszarze zwigzanym z zaméwieniami publicznymi w
administracji publicznej
* pozostate wymagania niezbedne:
o znajomos¢ przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych
o umiejetnos¢ obstugi komputera
o rzetelnos¢, doktadnos¢ i komunikatywnosé
o umiejetnos¢ pracy w zespole
wymagania dodatkowe
* wyksztatcenie wyzsze profilowane(prawnicze/ekonomiczne/administracyjne/techniczne)
* przeszkolenie z zakresu zaméwien publicznych
* prawo jazdy kat. B
* znajomos¢ jezyka angielskiego - poziom komunikatywny

* znajomos¢ prawa cywilnego, orzeczen i literatury z zakresu zaméwien publicznych.



d

zenia

Wymagane dok ty i osSwi

Inne dokumenty i oSwiadczenia

Termin sktadania dokumentéw

Miejsce sktadania dokumentéw

Inne informacje

Autorzy

Wprowadzit:

Rafat Kosinski

Data wprowadzenia:

2016-03-07 09:09:12

llo$¢ odston artykutu: 3065

« zyciorys i list motywacyjny

« os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji

« o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

« oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe
« kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

« kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

* kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych skorzystac z
pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

* kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy, z ktérych wynika okres i obszar doswiadczenia nabywanego w pracy Swiadczonej na
podstawie innego niz stosunek pracy stosunku prawnego (np. praktyki, wolontariat czy umowy cywilnoprawne)

* kopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach i umiejetnosciach.

14 marca 2016 r.

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie
Bazylianéwka 46
20-144 Lublin,

z dopiskiem "Oferta pracy na zastepstwo - specjalista ds. zamowien publicznych"

Etapy naboru na to stanowisko beda nastepujace: 1) weryfikacja ofert pod wzgledem spetnienia wymagan formalnych - niezbednych, 2) test
wiedzy w przypadku powyzej 12 oséb spetniajacych wymagania, 3) analiza studium przypadku potgczona z rozmowa kwalifikacyjng z
elementami wywiadu kompetencyjnego. Wysoko$¢ wynagrodzenia na stanowisku pracy wynosi brutto okoto 2 550,00 zt. Oswiadczenia
musza by¢ podpisane wtasnorecznie. Dokumenty nalezy przestac listownie lub sktada¢ osobiécie w sekretariacie RDOS w Lublinie (decyduje
data stempla pocztowego). Oferty kandydatéw niewytonionych mozliwe sg do odebrania w ciggu 2 tygodni od dnia opublikowania wyniku
naboru. Oferty kandydatéw wytonionych, a niezatrudnionych mozliwe sg do odebrania w terminie 3 miesiecy od objecia stanowiska przez
wybranego kandydata. Niewykorzystane oferty i nieodebrane w terminie zostang znisczone komisyjne. Prosimy o podanie telefonu

kontaktowego oraz adresu e-mail. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 81 71 06 504 i 81 71 06 506.

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje

seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Zmodyfikowat:

Rafat Kosifski

Data ostatniej modyfikacji:

2016-03-07 10:43:22



