Sekretarz ds. ochrony przyrody o specjalnosci botanik (umowa na czas okreslony: do dnia 31
grudnia 2019 r.) w Wydziale Spraw Terenowych IV w Janowie Lubelskim Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska w Lublinie

2019-07-01

Nr ogtoszenia

Data ukazania sie ogtoszenia

8/2019

1 lipca 2019 r.

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w Lublinie poszukuje kandydata na stanowisko sekretarza ds. ochrony przyrody o specjalnosci botanik (umowa na czas okreélony: do dnia 31

grudnia 2019 r.) w Wydziale Spraw Terenowych IV w Janowie Lubelskim Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie.

Wymiar

Adres

Miejsce wykonywania pracy

Zakres zadan wykonywanych na

stanowisku pracy

Warunki pracy

Wymiar etatu: 1/1

Liczba stanowisk: 1

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie

ul. Bazyliandwka 46, 20-144 Lublin

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie Wydziat Spraw Terenowych IV w Janowie Lubelskim

ul. Bohateréw Porytowego Wzgdrza 35, 23-300 Jandw Lubelski

* przygotowywanie oraz sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan z zakresu czynnej ochrony przyrody i monitoringu przyrodniczego w
ramach projektu LIFE13 NAT/PL/000032 ,W zgodzie z naturg - LIFE+ dla Laséw Janowskich”,

« koordynacja monitoringu gatunkéw roslin i zwierzat oraz siedlisk przyrodniczych,

« koordynacja funkcjonowania Punktu Porad Srodowiskowych,

* koordynacja prac zwigzanych z tworzeniem bazy danych przyrodniczych terenu realizacji projektu,

* przygotowywanie i wprowadzanie danych do bazy danych przyrodniczych projektu w formacie GIS,

« organizowanie i nadzorowanie zadan z zakresu komunikacji i rozpowszechniania informacji,

* przygotowywanie materiatéw informacyjno-edukacyjnych, w tym informacji na potrzeby aktualizacji strony internetowej projektu,

« tworzenie dokumentacji zaméwien publicznych w zakresie przygotowania szczegétowych opiséw przedmiotu zamdwienia, istotnych
warunkow realizacji zamowienia, udziat w ustalaniu szacunkowej wartosci zaméwien publicznych,

« organizacja i prowadzenie szkolen, warsztatow i spotkan w ramach projektu,

* przygotowywanie raportéw, sprawozdan i innych niezbednych dokumentéw, prowadzenie dokumentacji spraw i ich archiwizacja.

* praca administracyjno-biurowa w siedzibie urzedu,
* praca w terenie podczas wyjazdow terenowych oraz udziat w spotkaniach stuzbowych poza miejscem pracy,
* uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka dokumentéw), terenowego (GPS), prowadzenie samochodu

stuzbowego.



Wymagania zwiazane ze stanowiskiem niezbedne:
pracy * wyksztatcenie Srednie,
* umiejetnos¢ rozpoznawania gatunkoéw roslin i zwierzat, w tym w szczegdlnosci podlegajacych ochronie oraz siedlisk przyrodniczych,
« dobra znajomos$¢ obstugi oprogramowania GIS,
* umiejetnos¢ pracy w terenie oraz znajomos$¢ obstugi urzadzen GPS,
* czynne prawo jazdy kat. B,

ot ix miaryhed,
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 umiejetnos¢ obstugi programéw: MS Office Word, Excel,

* umiejetnos¢ publicznego prezentowania stanowiska,

« samodzielnos$¢ i inicjatywa w dziataniu,

* komunikatywnos¢,

« umiejetnos¢ pracy w zespole,

* bardzo dobra organizacja pracy wiasnej i dbatos¢ o wysoka jakos¢ wykonywanej pracy,

wymagania dodatkowe:

 wyksztatcenie wyzsze w zakresie ochrony Srodowiska i/lub biologii i/lub lesnictwa i/lub pokrewnym,

* co najmniej pétroczne doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej, preferowane w obszarze ochrony przyrody,
« doswiadczenie w zakresie realizacji/udziatu w projektach dofinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej,
« znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym,

* znajomos¢ przepisdw prawa z zakresu ochrony przyrody i srodowiska oraz procedur administracyjnych,
« dyspozycyjnosé,

« odpornos$¢ na stres.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia « zyciorys i list motywacyjny,
« o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
« o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,
« oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,
* kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
« kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
* kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe,

« kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje, uprawnienia i umiejetnosci.

Inne dokumenty i o$wiadczenia

Termin sktadania dokumentéw 15 lipca 2019 r.

Miejsce sktadania dokumentéw Termin skfadania dokumentéw: 15 lipca 2019 r. (decyduje data wptywu oferty do Urzedu)
Miejsce sktadania dokumentéw: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska, ul. Bazylianéwka 46, 20-144 Lublin

z dopiskiem: ,Oferta pracy na stanowisko Sekretarza ds. ochrony przyrody o specjalnosci botanik - ogtoszenie nr 8/2019”



Inne informacje Dane osobowe - klauzula informacyjna:
Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy
udziat w naborze.
Administrator danych i kontakt do niego: Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w Lublinie - (81) 71 06 500.
Kontakt do inspektora ochrony danych: (81) 71 06 513.
Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na wolne stanowisko pracy.
Informacje o odbiorcach danych: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie.
Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy.
Uprawnienia:
- prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres
kontaktowy administratora danych, podany powyzej,
- prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22(1) Kodeksu pracy w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda tez profilowane.
Inne informacje:
Etapy naboru na stanowisko Sekretarza ds. ochrony przyrody o specjalnosci botanik beda nastepujace:
1) weryfikacja ofert pod wzgledem spetnienia wymagan formalnych,
2) weryfikacja ofert pod wzgledem spetnienia wymagan dodatkowych,
3) test wiedzy w przypadku powyzej 15 0séb spetniajacych rowniez wymagania dodatkowe,
4) rozmowa kwalifikacyjna - wywiad kompetencyjny.
Oswiadczenia musza by¢ podpisane wtasnorecznie.
Dokumenty nalezy przesyta¢ listownie (decyduje data wptywu oferty do Urzedu) lub sktada¢ osobiécie w sekretariacie RDOS w Lublinie.
Oferty kandydatéw niewytonionych mozliwe sa do odebrania w ciggu 2 tygodni od dnia opublikowania wyniku naboru.
Oferty kandydatéw wytonionych, a niezatrudnionych, mozliwe sa do odebrania w terminie 3 miesiecy od objecia stanowiska przez wybranego
kandydata. Niewykorzystane oferty i nieodebrane w terminie zostang zniszczone komisyjnie.
Prosimy o podanie telefonu kontaktowego oraz adresu e-mail. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 81 71 06 504 i
81 71 06 546.
Nasz Urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje

seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.
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