Zatgcznik nr 4

UMOWA ZLECENIE NR ..............

zawarta w dniu  stycznia 2021 roku w Lublinie pomiedzy Skarbem Panstwa - Regionalng
Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie, ul. Bazylianéwka 46, 20-144 Lublin,

NIP 712-314-43-40, REGON 060418276, zwang dalej "Zleceniodawcg", reprezentowang
przez:

Pana Arkadiusza Iwaniuka — Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Lublinie

a

Pania/Panem

zwang w dalszej czesci umowy ,,Zleceniobiorcg”.
§1

Umowa niniejsza zostata zawarta po przeprowadzeniu postepowania zgodnie z procedurg
dotyczaca dokonywania wydatkéw publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci
kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.2019) w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w
Lublinie.

§2

1. Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania prace, ktérych
przedmiotem jest kompleksowe sprzatanie pomieszczern Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska w Lublinie — Wydziat Spraw Terenowych V w Kazimierzu Dolnym przy ul.
Lubelskiej 4A — pow. ok. 180 m2;

2. Zakres prac obejmuje: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie — Wydziat
Spraw Terenowych V w Kazimierzu Dolnym przy ul. Lubelskiej 4A — pow. ok. 180 m?

A) sprzatanie pomieszczen biurowych

B) sprzatanie i mycie powierzchni ruchu (korytarze, klatka schodowa, dojécie do budynku od
ulicy)

C) sprzagtanie i mycie pomieszczen pomocniczych

D) sprzatanie i mycie sanitariatow
E) dwukrotne czyszczenie wyktadziny (na zgdanie Zleceniodawcy)

F) dwukrotne mycie okien wraz z ramami (na zadanie Zleceniodawcy) od wewnatrz i od
zewnatrz
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Zatgcznik nr 4

G) dwukrotne mycie podiég w pomieszczeniu kottowni oraz garazu (na zadanie
Zleceniodawcy).

W odniesieniu do powierzchni okreslonych w pkt A, B, C, D Zleceniobiorca zobowigzany
bedzie do wykonywania nastepujacych czynnosci:

a) odkurzanie powierzchni pokrytej wyktadzing dywanowg wraz z listwami
przypodtogowymi

i panelami oraz usuwanie z wykitadzin i paneli plam i innych zabrudzen, a w odniesieniu do
korytarzy i klatek schodowych odkurzanie i mycie powierzchni pokrytej lastrykiem, mycie
pomieszczen pokoju socjalnego i tazienek;

b) wycieranie kurzu z biurek, stolikéw mebli, parapetow, lampek oswietleniowych, pétek,
telefonow, sprzetu komputerowego, grzejnikdw, elementow dekoracyjnych i itp.,;

c) zbieranie i wynoszenie $mieci z koszy oraz wkfadanie do nich workow zgodnie z
aktualnie obowigzujgcg uchwatg gminng w zakresie utrzymania porzadku i czystosci;

d) usuwanie plam i zabrudzen ze wszystkich mebli oraz urzgdzen;

e) zamykanie otwartych okien;

f) czyszczenie klamek, szyldow oraz napisdéw na drzwiach;

g) czyszczenie drzwi;

h) czyszczenie kontaktéw i wigcznikow oswietlenia;

i) czyszczenie koszy na $mieci.

i czyszczenia luster;

k) czyszczenia pojemnikow na mydio, papier toaletowy i reczniki papierowe;

) mycie i dezynfekowanie muszli klozetowych, pisuaréw, umywalek, baterii tazienkowych

i kuchennych (pokéj socjalny), desek klozetowych oraz plytek;

m) zaktadanie kostek zapachowych w sanitariatach i rozktadanie odéwiezaczy powietrza
w toaletach;

n) zaktadanie recznikbw papierowych i uzupetniania mydta w pojemnikach w pokojach
socjalnych i toaletach (na biezaco);

0) zaktadanie papieru toaletowego w toaletach (na biezgco);

0)) mycie kuchenki mikrofalowej oraz mycie lodéwki (wewnatrz i na zewnatrz);

W odniesieniu do mycia okien oraz czyszczenia wyktadziny okreslonych pkt. E, F oraz mycia
podtég w pomieszczeniu kottowni oraz garazu okreslonych w pkt. G Zleceniobiorca
zobowigzany bedzie do wykonywania nastepujgcych czynnosci:
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Zatacznik nr 4

a) mycie okien — dwa razy w okresie obowigzywania umowy — o terminie mycia okien
Zleceniobiorca zostanie poinformowany z co najmnigj 7 dniowym wyprzedzeniem.
Zleceniobiorca odpowiada, za przeprowadzenia tych prac zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa (i by osoby wykonujace ww. prace posiadaty odpowiednie kwalifikacje);

b) czyszczenie wyktadziny — dwa razy w okresie obowigzywania umowy -~ o terminie
Czyszczenia wyktadziny Zleceniobiorca zostanie poinformowany z co najmniéj 7 dniowym
wyprzedzeniem,

C) usunigcie zanieczyszczen (piasek, kurz) oraz zmycie na mokro podtég w pomieszczeniu
garazowym oraz kottowni — o terminie Zleceniobiorca zostanie powiadomiony z co najmnigj 7
dniowym wyprzedzeniem.

Ponadto, Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do:

a) usuwania w pomieszczeniach wskazanych w pkt C, D kamienia z muszli klozetowych,
pisuaréw, umywalek, baterii tazienkowych i kuchennych (pokoje socjalne) oraz piytek — wg
potrzeb (kamien nie moze sie pojawic);

b) do czyszczenia fug w pokojach socjalnych i tazienkach co najmniej 1 raz w miesigcu;

3. Rozpoczecie prac porzgdkowych nie moze nastagpi¢ przed godzina:

15:30 w poniedziatek;

15:30 w Srode;

15:30 w piatek.

4. Zleceniobiorca przez caty okres obowigzywania umowy zobowigzany jest do stosowania
$rodkéw czystosci wyszczegolnionych w zatgezniku nr 1 do Umowy.

5. Wykaz osdb wykonujgcych przedmiot umowy stanowi zatgcznik nr 2 do Umowy.

§3

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonac przedmiot umowy okreslony w § 2 w terminie: od
daty zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2021 r. Przedmiot zamowienia bedzié realizowany
w dni robocze, a za zgodg Zleceniodawcy moze by realizowany w inne dni.

2. Kazda ze Stron ma prawo wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem 3 — miesiecznego okresu
wypowiedzenia, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§4
1. Za wykonanie prac okreslonych W § 2 Zleceniobiorca otrzyma, po ich wykonaniu,
wynagrodzenie w WYSOKOSCI oo, zt brutto (stownie:
ztotych), nie mnigj niz ................. zt brutto za jedng godzing pracy, przy
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Zatgcznik nr 4

zatozeniu, ze maksymalna liczba godzin $wiadczonej ustugi w miesigcu nie moze przekraczac
50 godzin.

2. Wynagrodzenie za sprzatanie pomieszczen biurowych przez Zleceniobiorce ptatne bedzie
miesiecznie z dotu, przelewem na konto Zleceniobiorcy: g
w terminie do dnia 10 nastepnego miesigca.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia ewidenciji ilosci godzin wykonywanego
zlecenia, ktéra ma dokumentowaé faktyczny czas wykonania zlecenia przez Zleceniobiorce.
3. Strony ustalajg, ze za date realizacji ptatnosci uwaza sie date obcigzenia przez bank

naleznoécig rachunku Zleceniodawcy.

4. Jezeli zleceniobiorca jest osobg fizyczng nie prowadzacg dziatalnosci gospodarczej od
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 pkt 1, zostanie pobrana zaliczka na podatek dochodowy
od 0séb fizycznych i inne naleznoéci wynikajace z obowigzujacych przepiséw prawa.

§5

1. Zleceniobiorca zobowiazuje sie nalezycie, rzetelnie i terminowo wykonywac powierzone mu
prace.

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze dysponuje sprzetem niezbednym do wykonania
przedmiotowej umowy.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest zapewni¢ wszystkie niezbedne oprzyrzadowania (w tym
gabki, Scierki, rekawiczki, worki na $mieci i itp), oraz $rodki czystosci.

4. Osoba sprzatajaca powinna byé wyposazona w odziez ochronng (zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa).

§6

W przypadku, gdy mienie Zleceniodawcy ulegnie zniszczeniu lub uszkodzeniu w trakcie
dwiadczenia ustugi (w tym w wyniku uzycia niewtasciwych $rodkéw stosowanych do
utrzymania czystoéci) Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do naprawienia szkody poprzez
przywrocenie stanu poprzedniego lub do zwrotu wartosci zniszczonego lub uszkodzonego
mienia.

§7
Zleceniodawca, w celu umozliwienia wykonania prac, objetych niniejszg umowg zobowigzany

jest do bezptatnego udostepnienia odpowiedniego pomieszczenia na skiadanie sprzetu,

$rodkow czystosci i odziezy pracownikéw Zleceniobiorcy.
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§8

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przestrzegania tajemnicy panstwowe;j i stuzbowej oraz nie
przekazywania osobom trzecim informacji dotyczacych Zleceniodawcy.

§9

1. Zleceniodawca uprawniony jest do dochodzenia od Zleceniobiorcy kary umownej
w wysokosci 100,00 zt za kazdy dzien niewykonywania albo nienalezytego wykonania
sprzatania powierzchni biurowej okreslonej w § 2 ust. 2.
2. Zleceniodawca uprawniony jest do dochodzenia od Zleceniobiorcy kary umownej
w wysokosci 100,00 zt za kazdy dzien opdznienia (w stosunku do terminu wyzZnaczonego przez
Zleceniodawce) w wykonaniu mycia okien oraz czyszczenia wyktadzin. Niezaleznie od
postanowienn zawartych w zdaniu poprzedzajgcym, w przypadku niewykonywania albo
nienalezytego wykonania czynnosci, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajgcym
Zleceniodawcy bedzie przystugiwata od Zleceniobiorcy kazdorazowo kara umowna w
wysokosci 100,00 zt. Niniejsze postanowienia nie zwalniajg Zleceniobiorcy z obowigzku
wykonania ww. ustug.
3. Niezaleznie od kary wskazanej w ust.1 i 2 w przypadku trzykrotnego niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy (tj. niesprzatnigcia powierzchni biurowej) przez
Zleceniobiorce Zleceniodawca bedzie uprawniony do odstgpienia od umowy ze skutkiem
natychmiastowym, zachowujgc prawo dochodzenia od Zleceniobiorcy kary umownej
w wysokosci 100,00 zt. Jezeli warto$é rzeczywistej szkody przekroczy wartosé kar umownych,
Zleceniodawca jest uprawniony do dochodzenia od Zleceniobiorcy odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogéinych Kodeksu cywilnego.
4. Kary umowne, o ktérych mowa w ustepach 1 - 3 Zleceniodawca bedzie potracat z
wynagrodzenia Zleceniobiorcy.

§10

Zleceniodawca bedzie uprawniony do odstapienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym,
zachowujgc prawo dochodzenia od Zleceniobiorcy kary umownej w wysokoéci 100,00 zt

w przypadku pogorszenia sie stanu higieny pomieszczen Zleceniodawcy opisanych w § 2 ust.
1 lub postepujacej degradacji powierzchni sprzatanych, np. wyktadzin podtogowych .

§11
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Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ wylgcznie za zgoda obu stron wyrazong

w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
§12

Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe przekazane dobrowolnie w zwigzku z realizacjg
zamowienia publicznego przetwarzane bedg w celach realizacji ustugi. Klauzula informacyjna

o ochronie danych osobowych stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej Umowy
§13

1_Zleceniobiorca oéwiadcza, ze zapoznat sig z trescia Polityki Srodowiskowej Zleceniodawcy,
ktora stanowi zatacznik nr 3 do Umowy.
2 Zleceniobiorca oéwiadcza, ze jest $wiadomy znaczenia zgodnosci swoich dziatan z Polityka
Srodowiskows, o ktérej mowa w ust. 1 przy realizacji postanowien niniejszej umowy.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przeprowadzenia audytow srodowiskowych
Wykonawcy, w zwigzku z wdrazaniem w RDOS w Lublinie systemu zarzadzania i audytu
EMAS.

§ 14

Strony moga dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowan do wysokosci rzeczywiscie
poniesionej straty lub szkody.

§15
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy
obowiazujgcego prawa, w tym Kodeksu cywilnego.

§ 16

Spory, jakie moga wynikng¢ z realizacji niniejszej umowy, strony poddaja rozstrzygnieciu
wiasciwemu rzeczowo sadowi powszechnemu w Lublinie.

§17

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z przeznaczeniem: 2 egz. dla
Zleceniodawcy, 1 egz. dla Zleceniobiorcy.
§18
Do umowy zatacza sie:
zatacznik nr 1: liste $rodkéw czystosci uzywanych do realizacji przedmiotu umowy,

2 W
5
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zatgeznik nr 2: wykaz oséb wykonujgcych przedmiot umowy,
zatgcznik nr 3: Polityke Srodowiskowa,

zatgeznik nr 4: klauzule informacyjng o ochronie danych osobowych.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:

* K 4
* %k

[
Spetniamy wymagania EMAS — zorzgdzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo

rdos.govpl

EMAS ul. Bozyliandwka 46, 20-144 Lublin, tel.: 81 71-06-500, fax: 81 71-06-501, sekretariat lublin@rdos.gov.pl

Zwarylikowany systam
sarzadzanis
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Zatgeznik nr 2 do rozeznania rynku
Zatgcznik nr 1 do Umowy ........... /2021

Lista Srodkow czystosci uzywanych do realizacji przedmiotu umowy

Nazwa producenta

Lp.| Przeznaczenie $rodka Nazwa srodka érodka

10

'I..I.“.I"I-"EJB&E};-IS;QI‘)';;Bséb-hbawaznionych
do wystepowania w imieniu wykonawcy

* .
w‘ Spetniomy wymagania EMAS — zorzodzamy urzedem efekiywnic, oszczednie i prosodoviskowo
EMA % Bazyliondudca 46, 20144 Lublin, tel: B 71-06-505, fow: B1 71-06-561, sabcretarict fublir@rdus govpl, Eiblin, o, govpd
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Zatacznik nr 3 do rozeznania rynku

Zatgeznik nr 2 do Umowy Nr ........./2021

Wykaz os6b wykonujacych przedmiot umowy

Osoby sprzgtajace
Lata doswiadczenia
Lp. Imi¢ i Nazwisko zawodowego w charakterze
osoby sprzatajacej
1
2
3
4

Osoba sprawujgca nadzér nad osobami sprzatajacymi lub osoba, ktéra samodzielnie sprzata

pomieszczenia

Lp.

Imie i Nazwisko

Numer telefonu

Osoba, ktérej zostang przekazane klucze do zamykania pomieszczen po skoficzonej pracy

Lp. Imie i Nazwisko Adres zamieszkania Numer telefonu
1
------ podpls osoby}.-ci;éi‘anl‘.lpowa'znionych do
wystepowania w imieniu wykonawcy

*
Ry
t
w‘ Spetniamy wymagonic EMAS — zorzodzomy ureedein efekiywaie, oszezednie | profrodowiskowo
EMAS - Borvoninia 46, 20144 Lubbn, 1ol £1 7106508, fox: 81 71.06 501, sebetoriobbn@incosgovgl, imsdes ot
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ZoT. vww G do umo?f

POLITYKA SRODOWISKOWA

Jako kierownictwo Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie zobowigzujemy sie do

wypeiniania naszych ustawowych zadan na najwyzszym poziomie merylorycznym przy zachowaniu
zasad zrownowazonego rozwoju.

Swojg dziatalnos¢ opieramy w szczegéinosci na:
¢ przestrzeganiu zobowigzar dotyczacych zgodnosci,
+ dazeniu do budowania zaufania do wiadzy publicznej w spoleczenistwie,
* dazeniu do budowania zaangazowania pracownikow.

Misja Regionalnej Dyrekeji Ochrony Srodowiska w Lublinie jest sprawne, skuteczne, transparentne
i etyczne wykonywanie zadan statutowych w zakresie ochrony i poprawy stanu Srodowiska oraz
Zachowania dziedzictwa przyrodniczego wojewodztwa lubelskiego. Misja ta jest realizowana w oparciu
0 zasade zrownowazonego rozwoju z zachowaniem bioréznorodnosci biologicznej regionu poprzez
wypeinianie zadan ustawowych z zakresu ocen oddziatywania na srodowisko, ochrony przyrody,
zapobiegania i naprawy szkod w Srodowisku, informacji o $rodowisku, historycznych zanieczyszczen
powierzchni ziemi, zarzadzania $rodowiskiem na terenach zamknietych. Doktadamy wszelkich staran,
aby wszystkie prowadzone przez nas sprawy realizowane byly sprawnie, na najwyzszym poziomie
merytorycznym, z dbaloscig o przestrzeganie wymagan prawnych, przy zachowaniu zasad
Zréwnowazonego rozwoju.

Do najistotniejszych obszaréw naszej dziatalnosci, w ktérych jednoczesénie identyfikujemy znaczace
aspekty srodowiskowe, nalezg:
¢ przeprowadzanie ocen oddzialywania przedsiewzieé na $rodowisko lub udziat w tych
ocenach,
udziat w strategicznych ocenach oddziatywania na $rodowisko,
e ochrona i zarzadzanie obszarami Natura 2000 oraz rezerwatami przyrody,
ochrona gatunkowa roslin, zwierzat i grzybow.

Posredni wplyw na $rodowisko zwigzany z naszymi zadaniami przyczynia sie do:

zapewnienia zachowania standardow jakoéci Srodowiska,

zapobiegania negatywnego oddziatywaniu na $rodowisko,

ochrony bioréznorodnosci biologiczne;j,

zachowania wartosci przyrodniczych terendw cennych pod wzgledem przyrodniczym oraz
ochrona fauny i flory.

*« & & 9

W celu skutecznego zarzgdzania naszym Urzgdem zobowigzujemy si¢ do ochirony $rodowiska, m.in,
poprzez zapobieganie zanieczyszczeniom i ochrone przyrody, jak réwniez do spelnienia zobowigzan
dotyczacych zgodnosci i ciaglego doskonalenia systemu zarzgdzania $rodowiskowego w celu
poprawy efektow dziatalnosci Srodowiskowej.

Lublin, dnia 27 czerwca 2019 1. Regionalny

Arkad waniuk



Zatgcznik nr 4 do Umowy ......... 12021

Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO) (Dz.Urz.UE L119 z 4 maja 2016 r.). informuje, ze Administratorem Pani/Pana danych
osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w Lublinie z siedzibg w Lublinie, ul.
Bazylianéwka 46, kod 20-144 Lublin. tel.: 81710-65-00, fax; 81 71 0-65-01, e-mail:
sekretariat. lublin@rdos.gov.pl. Szczegélowe dane kontaktowe do przedstawicieli Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska w Lublinie podane sg na stronie internetowej RDOS w Lublinie:
http:/ublin.rdos.gov.pl/kontakt.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Lublinie nastgpuje za pomocg adresu e-mail: iod.lublin@rdos.gov.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq w celu realizacji oraz rozliczenia umowy nr ..............

1 U U Dane mogg byé¢ przetwarzane takze w ocelach archiwalnych
i statystycznych.

4. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg wiasciwe organy upowaznione zgodnie
z obowigzujgcym prawem.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowey.

6. Podane przez Panig/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do
archiwizacji tj. co najmniej 25 lat, a potem wieczy$cie w archiwum panstwowym.

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wpfywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania (*jezeli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

9. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy.

10. Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym
réwniez w farmie profilowania.
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