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Załącznik nr 2 do OZ 
Załącznik nr 2 do umowy 

 
WYMOGI W ZAKRESIE FORMY DOKUMENTACJI 

 
1. Wykonawca składa we wskazanych terminach raporty cząstkowe z realizacja działania 

E.6.3. Edukacja dzieci w ilości 4 egzemplarzy drukowanych i 4 egzemplarzy w wersji 
elektronicznej (na płycie CD/DVD lub nośniku USB). 

2. W skład raportu cząstkowego z realizacji działania E.6.3 Edukacja dzieci wchodzi: 
a) część tekstowa sprawozdająca przebieg każdego warsztatu przyrodniczo-

fotograficznego, zawierająca co najmniej: tytuł raportu, imię i nazwisko osoby 
sporządzającej/ imiona i nazwiska osób sporządzających, temat warsztatu, numer 
modułu, nazwę szkoły, z uczniami której przeprowadzane są zajęcia warsztatowe, datę 
warsztatów, miejsce warsztatów, datę sporządzenia raportu, cel warsztatów, agendę 
warsztatów, listę uczestników, opis przebiegu warsztatów, ewentualne wnioski, 
spostrzeżenia i ustalenia, spis załączników, podpis osoby sporządzającej/ podpisy osób 
sporządzających, 

b)  (w formie elektronicznej) dokumentacja fotograficzna wykonana w ramach realizacji 
warsztatów w postaci plików *.jpg o preferowanej rozdzielczości 10 MPx. 

3. Język opracowania raportu: język polski. 
4. Czcionka: Times New Roman, rozmiar: 12. 
5. Format wydruku raportu: A4, wydruk kolorowy, dwustronny. 
6. Wszystkie strony opracowania oraz załączonych do niego dokumentów opatrzone  

w stopce logotypami projektu: Instrumentu Finansowego LIFE+, sieci Natura 2000, 
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Lublinie oraz Narodowego Funduszu 
Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej, z informacją o współfinansowaniu projektu 
w brzmieniu „Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach 
instrumentu finansowego LIFE+ oraz Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska  
i Gospodarki Wodnej”, dostarczone przez Zamawiającego. 

7. Wersja elektroniczna części tekstowej w formacie *.pdf oraz *.doc. 
8. Pliki raportów należy opisać w następujący sposób: numer modułu_szkoła_rok-m-c-

dzień, przykładowy opis: 2_Kocudza_2018-10-26. 
9. Dokumentacja fotograficzna, zapisana na nośniku pamięci, winna spełniać następujące 

wymogi: 
a) zdjęcia muszą zostać posegregowane na katalogi przypisane do każdego warsztatu, 
b) zdjęcia muszą przedstawiać charakterystyczne elementy/ obiekty omawiane podczas 

warsztatów oraz dokumentować przebieg zajęć edukacyjnych, 
c)  do zdjęć należy dołączyć informację o danych autorskich. 

 
UWAGA: do zdjęć należy dołączyć oświadczenie o przeniesieniu praw autorskich 
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majątkowych na rzecz Zamawiającego. 


