Znak sprawy: WSTI.261.1.2022.ML Lublin, dnia 01.02.2022 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie zaprasza do wziecia udziatu
w postepowaniu i ztozenia oferty cenowej z uwzglednieniem ponizszych wymagan.

Zamowienie o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.)
oraz na podstawie § 3.1 zarzadzenia wewnetrznego nr 34/21 Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska w Lublinie z dnia 29 grudnia 2021 r. w sprawie udzielania zaméwien
publicznych, ktorych wartoS¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt (zwolnionych z obowigzku
stosowania ustawy prawo zamowien publicznych, w wyniku ktérego oferta Wykonawcy zostata
wybrana jako najkorzystniejsza).

1. Zamawiajacy: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie,
ul. Bazylianowka 46, 20-144 Lublin
adres strony internetowej:  http://bip.lublin.rdos.gov.pl/zamowienia-
publiczne
0.1. Przedmiotem zamdwienia jest sprzatanie pomieszczen o facznej powierzchni okoto
180 m? w tym sprzatanie pomieszczen biurowych, korytarzy, klatki schodowe;,
sanitariatow, piwnicy. Zakres prac na zewnatrz budynku obejmuje utrzymanie porzadku na
terenie posesji wokot budynku.
0.2. Okreslenie przedmiotu zamowienia: Sprzatanie siedziby Wydziatu Spraw Terenowych
Il w Chetmie, ul. H. Kamienskiego 6, 22-100 Chetm.
0.3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego, bedacy jednoczesnie zatgcznikiem nr 1 do umowy.
0.4. Maksymalna liczba godzin Swiadczonej ustugi w miesigcu nie moze przekraczac
facznie 28 godzin (dotyczy wylacznie oséb nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej).
0.5.W przypadku $wiadczenia ustugi w wymiarze mniejszym niz 28 godzin
w jednym miesigcu nalezne wynagrodzenie zostanie pomniejszone o kwote 1/28
przystugujgcego wynagrodzenia za kazda godzine nie $wiadczonej ustugi. Dotyczy
wylacznie osob nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

2. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2022 r.

3. Warunki udziatu w postepowaniu (jezeli dotyczy).
3.1 O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.
3.2  Warunki udziatu w postepowaniu:
3.2.1 Oferent jest zobowigzany do ziozenia oswiadczenia o tym, ze posiada
niezbedna wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia.
3.2.2 Oferent jest zobowigzany do ztozenia listy osdb, ktore beda realizowaty zadanie
(wg zatgcznika numer 4 do zapytania ofertowego).



3.2.3 Oferent jest zobowigzany do okreslenia listy srodkdw czystosci uzywanych do
realizacji przedmiotu umowy (wg zatacznika numer 5 do zapytania ofertowego).

4. Wymagania dotyczgce wadium.
Nie ma wymogu wnoszenia wadium przez Wykonawcow.

5. Odpowiedzi na zapytania:

5.1. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.

5.2. Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz 2z wyjadnieniami
Zamawiajacego, bez ujawniania zrodta zapytania, udostepniona zostanie na stronie
internetowej Zamawiajacego.

5.3. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania
ofertowego oraz zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw postepowania.
Dokonang zmiane treSci zapytania ofertowego Ilub warunkéw postepowania
Zamawiajacy udostepni na stronie internetowe;j.

5.4. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skiadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

6. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

6.1 Opis kryteriow.
Jedyne kryterium stanowi cena — waga kryterium 100 %
6.2. Opis sposobu obliczenia ceny.
W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Wykonawca w tym kryterium

moze otrzymac maksymalnie 100 punktéw. Maksymalng ilos¢ punktow otrzyma wykonawca,
kiory zaproponuje najnizszg cene, pozostali beda oceniani wg nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt
Cena badanej oferty

W celu poréwnania ofert zlozonych przez firmy (oferta z ceng ryczattowg za 1 miesigc
Swiadczonej ustugi) oraz osoby fizyczne nie prowadzgce dziatalnosci gospodarczej (oferta
z ceng za 1 godzine $wiadczonej ustugi) w wierszu oferowana cena dla ofert ziozonych przez
osoby fizycznej nie prowadzgce dziatalno$ci gospodarczej bedzie wpisana cena jednostkowa
za 1 godzine Swiadczonej ustugi przemnozona przez 28 {j. liczbe godzin ustug $wiadczonych
w jednym miesigcu.

Cena oferty musi zawiera¢ ostateczng cene obejmujaca wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania z uwzglednieniem wszystkich optat
i podatkow (w tym podatek VAT - dotyczy podmiotu bedacego czynnym podatnikiem
podatku VAT).



Cene oferty nalezy umiesci¢ w formularzu ofertowym wg zatagczonego druku: zatacznik nr 2.1
(formularz dla firm) lub zatacznik nr 2.2 (formularz dla oséb fizycznych nie prowadzacych
dziatalnosci gospodarczej).

Obliczen nalezy dokonac¢ z doktadnoscig do petnych groszy (z doktadnoécia do dwoch miejsc
po przecinku), przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i
wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

6.2 Wybor oferty.
Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw. Wykonawca ponosi
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Opis sposobu przygotowania ofert.
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Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty sktadajgce
sie na oferte sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ skiadane wraz
z tumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w treéci Zapytania
ofertowego oraz dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty.

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wtasnorecznie znak, z ktorego mozna
odczytacC imig¢ i nazwisko podpisujacego, a jezeli ten znak jest nieczytelny lub nie
zawiera petnego imienia i nazwiska, to znak musi by¢ uzupetniony pieczecig lub w
inny sposéb umozliwia¢ odczytanie imienia i nazwiska podpisujgcego.

Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:

Formularz ofertowy (wg zatacznika nr 2) - w przypadku skiadania oferty przez
podmioty wystepujace wspoélnie nalezy podac¢ nazwy (firmy) oraz doktadne adresy
wszystkich Wykonawcéw sktadajacych oferte wspoing.

Do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu
Wykonawcy jezeli prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu
wiadciwego rejestru lub centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;.
Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby
upowaznionej.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:

oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata

poprawiona.
Sposaob opisu koperty:

OFERTA — Sprzatanie siedziby Wydziatu Spraw Terenowych Il w Chetmie przy ul.

H. Kamienskiego 6, 22-100 Chetm
Nr sprawy: WSTII.261.1.2022.ML.
Nie otwierac przed koricem terminu sktadania ofert.

8. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.
Oferty nalezy zlozy¢ na zataczonym do niniejszego zapytania ofertowego Formularzu
ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 2.1 lub 2.2:



a) pisemnie w oryginale (osobiscie, listownie) na adres - Regionalna Dyrekcja Ochrona
Srodowiska w Lublinie Wydziat Spraw Terenowych Il ul. H. Kamienskiego 6, 22-100
Chetm w terminie do dnia 09.02.2022 roku do godziny 8.00 (decyduje data
wplywu do Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska Wydziatu Spraw Terenowych
i),

b) drogg elektroniczng na adres elektronicznej Skrzynki Podawczej Regionalnej
Dyrekcji  Ochrony  Srodowiska w  Lublinie na platformie  ePUAP:
/rdoslublin/SkrytkaESP

Oferty ziozone po wyznaczonym terminie podlegaja odrzuceniu.

9. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w przypadku gdy:

9.1. Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacjg
zamowienia publicznego i nie jest uzasadnione lub mozliwe zwigkszanie tej kwoty,

9.2. Nie zlozono zadnej oferty lub oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

9.3. Postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wada.

10. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:
Maigorzata Lipczuk— Wydziat Spraw Terenowych |l Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Lublinie, Chetm, ul. Kamienskiego 6, tel. 82 560 51 64, e-mail:
malgorzata lipczuk.lublin@rdos.gov.pl lub Janusz Holuk tel. 82 560 51 61 e-mail:
janusz.holuk.lublin@rdos.gov.pl

11. Istotne postanowienia umowne oraz okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej
w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy:
Wzory umowy stanowig zatgczniki nr 3.1 i 3.2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Zataczniki:

1. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia (zakres prac).
2. Wzor formularza ofertowego:

2.1. dla firm,

2.2. dla os6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej
3. Wzér umow:

3.1 dla firmy,

3.2 dla osoby fizycznej nie prowadzacej dziatalnosci gospodarczej.
4. Lista osob, ktore beda realizowaty zadanie.
5. Lista srodkow czystosci uzywanych do realizacji przedmiotu umowy.
6. Informacja dotyczacyg przetwarzania danych osobowych.
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