'a Dyrekeja Ochrony Srodowiska
w Lublinie
in, ul. Bazylianéwka 46
N84 71-06-500

1P 712-554 4 549, Regon 060418276 Lublin,17 wrzesiefi 2021 t.
Znak: WPN.261.1.10.2021.EM

Zapytanie ofertowe

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie zaprasza do wziecia udziatu w postepowaniu
i ztozenia oferty cenowej z uwzglgdnieniem ponizszych wymagan:

Tryb postgpowania: Zamowienie wylaczone jest z obowigzku stosowania ustawy (wartos¢
zamdwienia nizsza od kwoty 130 000 zt okreslonej w art. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z p6zn. zm) ).

ZamOwienie realizowane w ramach projektu POIS.02.04.00-00-0193/16 Opracowanie planow
zadan ochronnych dla obszar6w Natura 2000, wspétinansowanego przez Uni¢ Europejska ze
$rodkéw Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020.
1. Zamawiajacy : Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie,
ul. Bazylianéwka 46, 20-144 Lublin
adres strony internetowej:
http://bip.lublin.rdos.gov.pl/zamowienia publiczne
1.1. Przedmiot zamoéwienia: Organizacja warsztatu lokalnego (wynajem sali)
i §wiadczenie ushugi cateringowe]j na potrzeby realizacji spotkania Zespotu Lokalne;j
Wspdlpracy w ramach projektu pn. ,,Opracowanie planéw zadan ochronnych dla
obszaréw Natura 2000 POIS.02.04.00-00-0193/16.
1.2.  Zakres zamOwienia obejmuje :
$wiadczenie ushugi wynajmu sali i ustugi cateringowej na potrzeby realizacji
spotkania Zespotu Lokalnej Wspélpracy (ZLW) w ramach projektu pn.
,Opracowanie planéw zadan ochronnych dla obszaréw Natura 2000”
POIS.02.04.00-00-0193/16, na terenie gminy Koden.
1.3.  Szczegéltowy opis przedmiotu zaméwienia okresla zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego bedacy jednoczesnie zatgcznikiem nr 1 do Umowy.
1.4. Nazwa i kod wedlug Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV): 55120000-7 - Ustugi
hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji, 55300000-3 Ustugi restauracyjne
i dotyczace podawania positkow.
2. Termin/miejsce realizacji zamdéwienia:
14 pazdziernik 2021 r. / na terenie gminy Kodef.
Warunki udzialu w postepowaniu (jezeli dotyczy): Zamawiajacy nie stawia warunkow
udziatu w postgpowaniu.
3. Odpowiedzi na zapytania:
3.1. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego.
3.2. Tre§¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego bez ujawniania zrédla zapytania udostgpniana zostanie na stronie
internetowej Zamawiajacego, przekazana Wykonawcom, do ktérych przestano
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3.4.

zapytanie ofertowe i przekazana Wykonawcom, ktorzy zwrdcili si¢ o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania
ofertowego oraz zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw postgpowania.
Dokonang zmiang tresci zapytania ofertowego lub warunkéw postgpowania
Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej, przekaze Wykonawcom, do ktorych
przestano zapytanie ofertowe oraz Wykonawcom, ktorzy zwroécili si¢ o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajacy moze przedluzy¢é termin skladania ofert o czas niezbedny do

wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

4. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

4.1.

4.2.

Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert:
Cena - 100%.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Wykonawca w tym
kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 100 punktéw. Maksymalng ilos¢ punktow
otrzyma wykonawca, ktdry zaproponuje najnizszg ceng, pozostali bgdg oceniani

Wwg nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

5.3. Kazdy wykonawca bedzie oceniany w skali od 0 do 100 punktow.
5.4. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwieksza liczbg punktow.
5. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

3.1,

5.2.
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Oferty nalezy sklada¢ w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie,
ul. Bazylianowka 46, 20 - 144 Lublin.
Oferty nalezy zlozy¢ na zalagczonym do niniejszego Zapytania Ofertowego
formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 2:

a) droga elektroniczng na e-mail: sekretariat.lublin@rdos.gov.pl, elektroniczne;

Skrzynki Podawczej Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie
na platformie ePUAP: /rdoslublin/SkrytkaESP.

Dokument/y nalezy zeskanowa¢ i przesta¢ w tytule wpisujac: Organizacja
warsztatu lokalnego - $wiadczenie ushugi cateringowej na potrzeby
realizacji spotkania Zespotu Lokalnej Wspotpracy w ramach projektu pn.
,Opracowanie planéw zadan ochronnych dla obszaréw Natura 2000”
POIS.02.04.00-00-0193/16. - Znak: WPN.261.1.10.2021.EM.,

b) pisemnie w oryginale (osobiscie, listownie) na adres - Regionalna Dyrekcja
Ochrona Srodowiska w Lublinie 20-144 Lublin, ul. Bazylianowka 46.
Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢
oznakowana: Organizacja warsztatu lokalnego -  $wiadczenie ushugi
cateringowej na potrzeby realizacji spotkania Zespotu Lokalnej Wspotpracy
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w ramach projektu pn. ,Opracowanie planéw zadan ochronnych dla
obszarow  Natura  2000”  POIS.02.04.00-00-0193/16. -  Znak:
WPN.261.1.10.2021.EM.,
w terminie do dnia 27 wrzesnia 2021 r. (decyduje data wptywu do Regionalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska).
Oferty ztozone po wyznaczonym terminie podlegaja odrzuceniu.
6. Opis sposobu przygotowania ofert.

6.1.  Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty sktadajace
si¢ na ofert¢ sporzagdzone w jezyku obcym powinny by¢ skladane wraz
z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

6.2.  Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w treéci Zapytania
ofertowego oraz dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty.

6.3. Kazdy Wykonawca ma prawo zlozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedna oferte.

6.4. Zamawiajgcy uznaje, ze podpisem jest: zlozony wiasnorecznie znak, z ktdrego
mozna odczyta¢ imi¢ i nazwisko podpisujgcego, a jezeli ten znak jest nieczytelny lub
nie zawiera pelnego imienia i nazwiska, to znak musi by¢ uzupekniony pieczecia lub
w inny sposob umozliwia¢ odczytanie imienia i nazwiska podpisujacego.

6.5. Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:

e Formularz ofertowy (wg zatgcznika nr 2) - w przypadku skladania oferty
przez podmioty wystepujace wspélnie nalezy poda¢ nazwy (firmy) oraz
dokladne adresy wszystkich wykonawcéw sktadajacych oferte wspo6lng.

6.6. Do oferty nalezy dolgczy¢é pelnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu
Wykonawcy jezeli prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu
wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej.

6.7. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby
upowaznionej.

6.8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6.9. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglgdnieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki polegajace na
niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

7. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie w przypadku gdy:

7.1. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg przeznaczong na realizacje
zamowienia publicznego i nie jest uzasadnione lub mozliwe zwigkszanie tej kwoty,

7.2.  nie ztozono zadnej oferty lub oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

7.3.  postepowanie jest obarczone niemozliwa do usunigcia wada.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
8. Pozostale postanowienia:

9.1 W przypadku gdy nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzglgdu na to,

ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
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ztozyli te oferty do zlozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych, ktdrych ceny nie
moga by¢ wyzsze niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.
9.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odstapi od podpisania umowy,
Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia kolejnemu Wykonawcy, ktory w postepowaniu
uzyskat kolejna, najwyzszg liczbe punktow w ocenie ofert.
9. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:
Ewelina Marciniuk, tel. 81 71-06-545, e-mail: ewelina.marciniuk.lublin@rdos.gov.pl
Malgorzata Polkowska, tel. 81 71-06-522, e-mail: malgorzata.polkowska.lublin@rdos.gov.pl
10. Istotne postanowienia umowne oraz okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej
w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile
przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany takiej umowy:
Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego ogloszenia - Zapytania ofertowego.
11. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

11.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. EU L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

11.1.1.

11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.

11:1.5.

11.1.6.

Fundusze
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Administratorem  Pani/Pana  danych osobowych jest Minister Inwestycji
i Rozwoju zsiedzibg w Warszawie ul. Wspélnej 2/4, 00-926 Warszawa,
tel.: 223 500 130, e-mail: kancelaria@miir.gov.pl, stanowigcy Instytucje Zarzadzajaca,
ktéry powierzyt przetwarzanie danych osobowych Ministrowi Srodowiska - Instytucji
Posredniczacej, ktory powierzyt dalej Narodowemu Funduszowi Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej na zasadach okreslonych w Porozumieniu z dnia 17 grudnia 2015
r. w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020
przetwarzanie danych osobowych w zakresie wskazanym w Umowie o dofinansowanie
projektu POIS.02.04.00-00-0193/16 pn. Opracowanie planéw zadan ochronnych dla
obszaréw Natura 2000 wraz z umocowaniem do dalszego powierzania powierzonych do
przetwarzama danych osobowych. Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej powierzyl Generalnemu Dyrektorowi Ochrony Srodowiska,
zwanemu dalej ,,GDOS”, do przetwarzania dane osobowe na podstawie umowy
z Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
z dnia 8 marca 2017 roku.

Kontakt z inspektorem ochrony danych w Ministerstwie Inwestycji i Rozwoju nastgpuje
za pomocg adresu e-mail: iod@miir.gov.pl

Szczegbtowe dane kontaktowe do przedstawicieli GDOS — Beneficjenta projektu podane
sg na stronie internetowej GDOS: http://www.gdos.gov.pl/kontakt.

Kontakt z inspektorem ochrony danych w GDOS nastepuje za pomocg adresu e-mail:
inspektor.ochrony.danych@gdos.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 pkt ¢c) RODO
w celu realizacji oraz rozliczenia projektu POIS.02.04.00-00-0193/16 pn. Opracowanie
planéw zadan ochronnych dla obszaréw Natura 2000w szczegdlnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli,
audytu i sprawozdawczosci oraz dzialan informacyjno-promocyjnych w ramach POIiS$
2014 -2020. Dane osobowe moga by¢ przetwarzane takze w celach archiwalnych
i statystycznych oraz dotycza nastgpujacych kategorii danych osobowych: dane ogélne,
dane adresowe, dane identyfikacyjne, dane dotyczace stosunku pracy, dane
o charakterze finansowym. Maksymalny zakres danych pozyskiwanych danych zawiera
zatacznik do Umowy o dofinansowanie Projektu.

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ ujawnione Ministrowi Inwestycji
i Rozwoju, Narodowemu Funduszowi Ochrony Srodowiska, Ministrowi Srodowiska
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oraz innym wilasciwym organom uczestniczacych w realizacji Projektu lub procesu jego
kontroli, upowaznionym zgodnie z obowigzujacym prawem.

11.1.7. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowej.

11.1.8. Podane przez Pania/Pana dane osobowe po przekazaniu do GDOS beda przetwarzane
w GDOS przez okres dwéch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po zlozeniu
zestawienia wydatkow do Komisji Europejskiej, w ktorym ujgto ostateczne wydatki
dotyczace zakonczonego PrOJektu z zastrzezeniem mozliwoéci przedluzenia tego
terminu, z uwzglednieniem przepisow ustawyz dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553, z pdzn. zm.) przez okres
wskazany w tej ustawie.

11.1.9. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

11.1.10. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest niezbedne dla rozliczenia
wydatkéw w ramach projektu, o ktérym mowa w pkt. 15.1.5.

11.1.11. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r.

11.1.12. Pani/Pana dane osobowe nie begda objete procesem zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym réwniez w formie profilowania.

Zalaczniki:
1. Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia
2. Wz6r formularza ofertowego
3. Wz6r umowy
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