OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU — USLUGA SPOLECZNA

1. Nazwa i adres zamawiajgcego.

Zamawiajgcy: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie
Adres: ul. Bazylianéwka 46, 20-144 Lublin

Telefon: 8171065 00

Fax: 81710 65 01

Godziny pracy: poniedziatek — pigtek 730-153%0

Adres strony internetowej:  www.lublin.rdos.gov.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Przeprowadzenie postepowania zgodnie z procedurg dotyczacg dokonywania wydatkow
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1, w
zwigzku z art. 359 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 22019 r.,
poz. 2019 ze zm.)

3. Opis przedmiotu zamowienia
3.1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi szkolenia - przeciwdziatanie

mobbingowi, dla pracownikéw Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

w Lublinie.

3.2. Zakres zamowienia obejmuje przeprowadzenie szkolenia dla 77 pracownikow
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie.

3.3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatgcznik nr 1 do Ogloszenia
o zamowieniu — Opis przedmiotu zamdwienia.

4. Termin wykonania ustugi.
14 czerwca 2021 r. godz. 09.00, w siedzibie Lubelskiego Urzedu Wojewdédzkiego

ul. Spokojna 4, 20-914 Lublin (sala btgkitna)

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia. (jesli dotyczy) - nie dotyczy

6. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczenn lub dokumentéw wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie¢ z wykonawcami oraz adres poczty elektronicznej lub strony
internetowej zamawiajacego.

6.1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia o
zamoéwieniu- ustuga spoteczna.
6.2. Tre$é pytan dotyczacych ogtoszenia wraz z wyjadnieniami Zamawiajgcego bez ujawniania

zrédta zapytania udostepniana zostanie na stronie internetowej Zamawiajgcego,

przekazana Wykonawcom, ktorzy zwrcili si¢ o wyjasnienie tresci ogtoszenia.



6.3. Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ ogtoszenia
0 zamoéwieniu oraz zastrzega sobie prawo do zmiany warunkow postepowania.
Dokonang zmiane treéci ogtoszenia o zamoéwieniu lub warunkéw postgpowania
Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej.

6.4. Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sg:

6.4.1. W zakresie przedmiotu zamoéwienia:

Justyna Wozniak— Wydziat Organizacyjno — Finansowy Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Lublinie, ul. Bazyliandéwka 46, 20-144 Lublin, telefon 81 710 65 06

6.4.2. W zakresie procedury:

Patrycja Dudziak — Wydziat Organizacyjno - Finansowy Regionalnej Dyrekgcji Ochrony
Srodowiska w Lublinie, ul. Bazylianowka 46, 20-144 Lublin, telefon 81 710 65 39;

6.5. Adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone jest ogtoszenie o zaméwieniu oraz

specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia: www.bip.lublin.rdos.gov.pl w zakfadce

Zamoéwienia Publiczne/Zaméwienia Publiczne. Na stronie tej zamawiajgcy bedzie
zamieszczat réwniez inne informacje wymagane prawem zamoéwien publicznych
zwigzane z niniejszym postepowaniem.

7. Opis sposobu przygotowania ofert.

7.1. Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty sktadajgce si¢ na
oferte sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

7.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w ogtoszeniu

0 zamowieniu oraz dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i informacje.
7.3. Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

7.4. Oferte nalezy zlozy¢ w trwale zamknietej kopercie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie

lub za posrednictwem postanca. Koperta powinna by¢:
7.4.1. Zaadresowana na adres:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie,
20-144 Lublin, ul. Bazylianéwka 46 (sekretariat - | pietro)
7.4.2. Oznakowana:

OFERTA - sSwiadczenie ustugi szkolenia - przeciwdziatanie mobbingowi, dla
pracownikéw Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie.

Nr sprawy: WOF.261.21.2021.PD Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert.

7.4.3. Opatrzona nazwg i doktadnym adresem wykonawcy.



7.5. Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujgce dokumenty :

7.5.1. Formularz ofertowy (wg zatgcznika nr 3) - w przypadku skfadania oferty przez

podmioty wystepujgce wspdlnie nalezy podac nazwy (firmy) oraz doktadne adresy
wszystkich wykonawcdw sktadajgcych oferte wspoina.

7.5.2. Formularz potwierdzajgcy (wg zatacznika nr 4) realizacje zakresu szkolenia.

7.5.3. W przypadku gdy dokumenty sktadajgce sie na oferte podpisuje osoba, ktérej
umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynikaé odpowiednio
z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej - Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy.

7.6. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 7.5.3 powinno by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub kopii.

7.7. Dokumenty sporzagdzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

7.8. Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby

upowaznionej.

7.9. Ponadto zaleca sie spiecie na trwate wszystkich dokumentéw, zatgczenie spisu tresci
oferty, utozenie wszystkich wymaganych dokumentéw zgodnie z kolejnoscig podang

w ogtoszeniu oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

8. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert. )
8.1. Oferty nalezy sktada¢ w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie, -20-144

Lublin, ul. Bazylianéwka 46 (sekretariat - | pietro).

8.2. Oferte cenowg mozna dostarczyc:
8.2.1 drogg elektroniczng na e-mail: sekretariat.lublin@rdos.gov.pl, (dokumenty
przygotowane zgodnie z pkt. 7 wylaczajgc podpunkt 7.4) nalezy zeskanowac i przestac
e-mailem w tytule wpisujgc. OFERTA - $wiadczenie ustugi szkolenia -
przeciwdziatanie mobbingowi, dla pracownikéw Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Lublinie. Nr sprawy: WOF.261.21.2021.PD

8.2.2 pisemnie na adres - Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie
20-144 Lublin, ul. Bazylianéwka 46. (zgodnie z pkt.7 opis sposobu przygotowania oferty)

8.2.3 osobiscie: Lublin, ul. Bazylianéwka 46, (pok. nr 17 - sekretariat), zgodnie z pkt.7

opis sposobu przygotowania oferty.

8.3. W postepowaniu wezmg udziat tylko te oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego do dnia

09.06.2021 r. do godz. 08:30. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego
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terminu ma data i godzina wptywu do Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska, a nie

data jej wystania przesytka pocztowg czy kurierska.

8.4. Otwarcie ofert nastgpi w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie, -ul.
Bazylianowka 46, pokdj nr 15 dnia 09.06.2021 r. o godzinie 09:00.

9. Uniewaznienie postgpowania:
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w przypadku gdy:
9.1. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg przeznaczong na realizacjg zamowienia
publicznego i nie jest uzasadnione lub mozliwe zwiekszanie tej kwoty,
9.2. nie ztozono zadnej oferty lub oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,
9.3. postepowanie jest obarczone niemozliwg do usunigecia wadg.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.
10. Odrzucenie oferty:
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
10.1. jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
10.2. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
10.3. zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
10.4. zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,
10.5. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,
10.6. nie spetnia wymogow formalnych dotyczacych sposobu przygotowania oferty

okreslonych w pkt. 7.

11. Opis sposobu obliczenia ceny.

11.1. Cena oferty /ryczalt/ musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene obejmujgca wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania z uwzglednieniem
wszystkich opfat i podatkow (w tym podatek VAT - dotyczy podmiotu bedgcego czynnym

podatnikiem podatku VAT), a szczegdlnosci:

11.1.1. przygotowania i wytworzenia materiatéw szkoleniowych w ilosci 77 kompletéw;
11.1.2. wydania 77 zaswiadczen o uczestnictwie w szkoleniu;
11.1.3. dojazd prelegenta do miejsca przeprowadzenia szkolenia.

11.2. Cene oferty nalezy umiesci¢ w formularzu ofertowym wg zatgczonego druku: zatgcznik

nr 3.
11.3. Obliczen nalezy dokonac¢ z doktadnoscig do petnych groszy (z dokfadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku), przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5

grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.



11.4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, -wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

12.1. Kryteria oceny ofert

Kryterium I: cena — waga kryterium 60 %
Oferta z najnizszg ceng otrzyma 60,00 punktéw, pozostate oferty otrzymajg ilo§¢ punktéw
wyliczong wedtug ponizszej formuty:

Najnizsza cena
Cn= x 60 pkt
Cena badanej oferty

Cn —oznacza cene ocenianej oferty;
60 —oznacza wage (znaczenie tego kryterium wyrazone w punktach).

Ceng brang pod uwage przy ocenie ofert jest CENA BRUTTO OFERTY- cena za realizacje
catosci zamowienia.
Kryterium II: konsultacje z trenerem po odbytym szkoleniu — waga kryterium 15 %

e konsultacje przez 1 miesigc 5,00 punktow

e konsultacje przez 2 miesigce 10,00 punktéw

e konsultacje przez 3 miesigce 15,00 punktéw

Konsultacje w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego mogg dotyczy¢é m.in. wewnetrznych
procedur antymobingowych i antydyskryminacyjnych, w tym prowadzenia wewnetrznego
postepowania wyjasniajgcego, pomoc przy opracowaniu profilaktyki i metod walki ze

zjawiskami niepozgdanymi.
Kryterium lil: przeprowadzenie diagnozy wraz z analiza ewentualnego wystepowania
mobbingu w RDOS w Lublinie (test, ankieta itp.) — waga kryterium 25 %

Oferta, ktéra bedzie zawierata przeprowadzenie diagnozy wystepowania mobbingu wraz z

analiza, np. za pomocg testu, ankiety itp. dodatkowo otrzyma 25,00 punktéw.

12.2. kaczna ilo$¢ punktow otrzymanych przez wykonawce bedzie sumg punktow
przyznanych w poszczegolnych kryteriach. Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra uzyska

najwiekszg liczbe punktow.

13. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

13.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:



13.1.1. Przed podpisaniem umowy:

13.1.1.1. Przedtozyé dowod osobisty — w przypadku gdy wykonawcg jest osoba

fizyczna.

13.1.1.2. Poda¢ wszelkie dane kontaktowe zgodnie z wzorem umowy.

13.1.2. Podpisa¢ umowe w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodng

z Ogtoszeniem o zaméwieniu wraz z zatgcznikami oraz ztozong ofertg, w terminie

wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

13.2. Osoby podpisujgce umowe powinny posiada¢ ze sobg dokument potwierdzajacy ich
umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac¢

z dokumentdéw zatgczonych do oferty.

14. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego na takich warunkach.

Zatacznikiem nr 2 do niniejszego ogtoszenia o zaméwieniu jest wzor umowy zawierajgcy wszystkie

w/w informacje

15. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Nie ma wymogu wptacenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
16.1. Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U.
UE. L. 22016 r. Nr 119) - zwane dalej RODO, informuje:

16.2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska w Lublinie z siedzibg przy ul. Bazylianéwka 46, 20-144 Lublin, tel.: (81) 71 06
500, fax (81) 71 06 501, adres e-mail: sekretariat.lublin@rdos.gov.pl;

16.3. W Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie (zwanej dalej RDOS w Lublinie)
zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych: Pan Pawet Piwnicki, kontakt odbywa sie
telefonicznie pod nr tel. (81) 71 06 513 oraz za pomocg adresu e-mail:
iod.lublin@rdos.gov.pl;



16.4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu niezbedne do wykonania umowy,
ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatarh na zgdanie osoby,
ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy.

16.5. Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

16.6. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane réwniez przez podmioty, z ktérymi
Administrator zawart umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w
szczegolnosci w zakresie obstugi informatycznej, prawnej, kadrowej, ksiegowej, ochrony
0s6b i mienia lub ochrony danych osobowych, a takze przez podmioty, ktérym
Administrator udostepnia dane osobowe na podstawie przepiséw prawa, w szczegolnosci
organom $cigania, organom kontrolnym i organom podatkowym.

16.7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do zawarcia umowy; w
przypadku niepodania tych danych, zawarcie umowy jest niemozliwe. W pozostatym
zakresie Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane na podstawie udzielonej
przez Panig/Pana zgody lub na podstawie innych przestanek dopuszczalno$ci
przetwarzania wskazanych w art. 6 RODO.

16.8. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych osobowych oraz ich
sprostowania, poprawiania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, co do danych osobowych, ktérych
podanie jest dobrowolne- prawo do cofnigcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnigciem. O$wiadczenie o cofnigciu zgody na
przetwarzanie danych osobowych wymaga jego ziozenia w formie pisemnej lub

elektronicznej na adres mailowy Inspektora Ochrony Danych w RDOS w Lublinie;

16.9. Dane osobowe udostepnione przez Pania/Pana nie bedg przetwarzane w sposob

zautomatyzowany;

16.10. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa

trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

16.11. W przypadku wyczerpania przestanek zawartych w przepisach art. 6 ust. 1 lit. a RODO,
przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodno$é z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej

cofnieciem.
16.12. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas trwania umowy oraz przez
wymagany w $wietle obowigzujgcego prawa okres po jej wygasnigciu, w celu

archiwizowania danych lub dochodzenia roszczen.



W zatgczeniu:

HON =

16.13. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.
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'\eqlqnaln}) Dyrektor Ochrony Srod0)k1sko

Opis przedmiotu zaméwienia w Lublinie

Wz6r umowy

Wzér formularza ofertowego ‘r_"zf /l
Formularz potwierdzajacy realizacje zakresu szkolenia df/h’@ Al’k Qﬂ \%



