Lublin, 413 listopada 2018 r.
WPN.261.2.6.2018. KW

ROZEZNANIE RYNKU'

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie zaprasza do wziecia udziatu w postepowaniu
i ztozenia oferty cenowej z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

Przedmiot zamowienia: zakup oraz dostawa materiatéw biurowych (papier do drukowania, tusze,
zszywacz, dziurkacz, segregatory, kalkulatory) na potrzeby realizacji projektu POIS.02.04.00-00-
0191/16 pn. Inwentaryzacja cennych siedlisk przyrodniczych kraju, gatunkow wystepujacych w ich
obrebie oraz stworzenie Banku Danych o Zasobach Przyrodniczych.

1.1. Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia okresla zatgcznik nr 1 do rozpoznania
rynku, bedacy jednoczesnie zatacznikiem nr 1 do Umowy.

2. Oferty czesciowe: Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu dopuszcza skiadania ofert
czesciowych:
Czes¢ 1 — papier do drukowania, tusze do urzadzenia wielofunkcyjnego atramento-
wego marki BROTHER MFC-J6935 DW
Czesé 2 — zszywacz, dziurkacz, segregatory, kalkulator

3. Termin realizacji zamoéwienia: 10 dni od daty zawarcia umowy
4. Warunki udziatu w postepowaniu (jezeli dotyczy): Nie dotyczy

5. Odpowiedzi na zapytania: Zamawiajacy udzieli wyjasnien dotyczgcych tresci zapytania
ofertowego niezwitocznie, jednak nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie do za-
mawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego termi-
nu skfadania ofert.

5. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

6.1. Oferowana cena — waga kryterium 60%.
W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Wykonawca w tym kry-
terium moze otrzymaé maksymalnie 60 punktow. Maksymalng ilos¢ punktow otrzy-
ma wykonawca, ktdry zaproponuje najnizszg ceng, pozostali beda oceniani wg na-
stepujacego wzoru:

! Postepowanie niniejsze nie jest prowadzone na podstawie ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
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6.2

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

B.7.

Najnizsza cena
x 100 pkt x waga kryterium

Cena badanej oferty

Termin realizacji — waga kryterium 40%.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie ilos¢ dni kalendarzowych od daty zawar-
cia umowy, w ciggu ktorych, wykonawca zobowigzuje sie wykonac zlecenie. Wyko-
nawca w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 40 punktéw. Maksymalng ilos¢
punktow otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje najkrétszy termin, pozostali beda
oceniani wg nastepujgcego wzoru:

Najmniejsza ilos¢ dni
x 100 pkt x waga kryterium

llos¢ dni z badanej oferty

Termin realizacji ustala sie w przedziale miedzy 2 a 10 dni kalendarzowych od daty
zawarcia umowy, jednak nie pézniej niz do dnia 10.12.2018 r.

Oferta Wykonawcy, ktéry zaproponuje okres diuzszy niz 10 dni kalendarzowych
oraz krotszy niz 2 dni kalendarzowych lub nie zawierajgca informacji w zakresie
terminu realizacji przedmiotu zamoéwienia zostanie odrzucona. Termin musi by¢ po-
dany w dniach kalendarzowych.

Kazdy wykonawca bedzie oceniany w skali od 0 do 100 punktow.

taczna ilos¢ punktow otrzymanych przez wykonawce bedzie sumag punktow przy-
znanych w poszczegoinych kryteriach - maksymalnie 100 punktow.

Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

7.1.

Oferty nalezy sktada¢ w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie,
ul. Bazylianowka 46, 20 - 144 Lublin

7.2. W postepowaniu wezmg udziat tylko te oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego do
dnia.#4.11.2018 r. do godz. 9:30. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data
jej wystania przesytkg pocztowa czy kurierska.

7.3. Oferte cenowa mozna dostarczy¢:

a) droga elektroniczng na e-mail: sekretariat.lublin@rdos.gov.pl
b) pisemnie na adres - Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie
20-144 Lublin, ul. Bazylianéwka 46.
Strona | 2

Fundusze OF @ o Unia Europejska “

EUI‘OPE}SK.IE \ 7 2000w Fundusz Spéjnosci

Infrastruktura i Srodowisko ' .



c) osobiscie: Lublin, ul. Bazylianéwka 46, (pok. nr 17 - sekretariat).

8. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Cena oferty /ryczalt/ musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene obejmujaca
wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania niezbedne do jego wykonania z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw (w tym podatek VAT - dotyczy podmio-
tu bedacego czynnym podatnikiem podatku VAT).

2) Cene oferty nalezy umiescic w formularzu ofertowym wg zatgczonego druku:
zat. nr 2

3) Obliczen nalezy dokona¢ z doktadnoscig do petnych groszy (z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku), przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a
koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty sktadajace
sie na oferte sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ sktadane wraz z ttumacze-
niem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w tresci rozpo-
znania rynku oraz dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i osSwiadczenia

3) Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

4) Zamawiajgcy uznaje, ze podpisem jest: zfozony wiasnorecznie znak, z ktérego
mozna odczyta¢ imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli ten znak jest nieczytelny
lub nie zawiera petnego imienia i nazwiska, to znak musi by¢ uzupetniony pieczecia
lub w inny sposob umozliwia¢ odczytanie imienia i nazwiska podpisujgcego.

5) Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ nastepujgce dokumen-
ty/oswiadczenia/dokumenty:

e Formularz ofertowy (wg zatgcznika nr 2) - w przypadku sktadania oferty
przez podmioty wystepujace wspdlnie nalezy poda¢ nazwy (firmy) oraz do-
ktadne adresy wszystkich wykonawcow sktadajacych ofertg wspding.

6) Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby
upowaznione;j.

10. Poprawienie omytek:
Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych do-
konanych poprawek,

11. Odrzucenie oferty:
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli?:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego

2 Niepotrzebne skresli¢
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2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,

4) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

12. Osoba do kontaktu: Kamila Walczak, tel. 81 71-06-524, e-mail:
kamila.walczak.lublin@rdos.qgov.pl

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Lublinie do zawarcia umowy.

g o

/-’Qafaczniki.'
1) Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia
2) Wazér formularza ofertowego
3) Wzor umowy
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