Wykonanie niezaleznego audytu zewnetrznego projektu LIFE13 NAT/PL/000032
,, W zgodzie z naturq — LIFE+ dla Lasow Janowskich”

Zatacznik nr 8
WZOR UMOWY

UMOWA NR
zawarta w dniu - - roku w Lublinie

pomiedzy

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie, ul. Bazylianowka 46, 20-144
Lublin, NIP: 712-314-43-49, REGON: 060418276,

reprezentowang przez Beate Sielewicz — Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
w Lublinie, zwang dalej ,,Zamawiajacym”,

_____________________________________ zsiedzibaw
reprezentowanym przez , Zwanym dalej ,,Wykonawcg”,
— dalej tacznie zwani ,,Stronami”, a indywidualnie ,,Strong”,

zostata zawarta umowa o nast¢pujacej tresci (zwana dalej: ,,Umowa”):

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE
Umowa niniejsza zostala zawarta po przeprowadzeniu postepowania zgodnie z procedurg
dotyczaca dokonywania wydatkoéw publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pézn. zm.) w Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Lublinie.

§2
PRZEDMIOT | ZAKRES UMOWY

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania na rzecz Zamawiajacego ustugi polegajacej na
wykonaniu niezaleznego audytu zewngtrznego projektu LIFE13 NAT/PL/000032
»W zgodzie z natura — LIFE+ dla Lasoéw Janowskich”, wspotfinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Instrumentu Finansowego LIFE+ oraz ze $rodkow
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ audyt zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia,
stanowigcym Zalacznik nr 1 do Umowy, stosujac si¢ do zalecen 1 wytycznych:
Postanowien Wspdlnych 2013 (Common Provisions for LIFE+ projects 2013),
stanowigcych Zatacznik nr 2 do Umowy, Wytycznych dotyczacych zarzadzania
finansowego i sprawozdawczosci 2015 (Guidance for financial management and reporting
2015), stanowigcych Zatacznik nr 3 do Umowy, Standardowego zestawienia wydatkow
(Sprawozdania finansowego) (Standard Statement of Expenditure (Financial report),
stanowigcego Zalacznik nr 4 do Umowy oraz Raportu z audytu (Audit report),
stanowigcego Zatacznik nr 5 do Umowy.
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Wykonanie niezaleznego audytu zewnetrznego projektu LIFE13 NAT/PL/000032
,, W zgodzie z naturq — LIFE+ dla Lasow Janowskich”

Zatacznik nr 8
§3

WYKONANIE UMOWY

. ZamoOwienie zostanie zrealizowane na podstawie Umowy zawartej pomiedzy

Zamawiajacym i Wykonawca.

. Wykonawca os$wiadcza, iz dysponuje wykwalifikowang kadra, wiedzg i doswiadczeniem,

niezb¢dnymi do nalezytego wykonania Umowy oraz ze nie istniejg zadne przeszkody
prawne i faktyczne uniemozliwiajace mu jej wykonanie.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji audytu zgodnie z obowigzujagcymi przepisami

prawa na najwyzszym, profesjonalnym poziomie, zapewniajac jako$¢ i rzetelno$¢ jego
wykonania oraz dbajac przy tym o interesy Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dzialania zgodnego z biezacymi wskazéwkami

1 wytycznymi Zamawiajgcego.

. Wszelki sprzet niezbedny do wykonania przedmiotu Umowy, komputer i oprogramowanie

do wykonania raportu z audytu itp. zapewnia Wykonawca. Jest on rowniez zobowigzany
do pokrycia kosztow dojazdéw koniecznych do realizacji przedmiotu Umowy oraz
kosztow druku, a takze materiatdéw eksploatacyjnych i biurowych wykorzystywanych do
wykonania przedmiotu Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji przedmiotu Umowy przez osoby wskazane

w ofercie Wykonawcy z dnia .................... i nie moze powierzy¢ wykonania calosci lub
czgsci Umowy innej/innym osobie/osobom bez pisemnej zgody Zamawiajacego,
z zastrzezeniem ust. 9.

. Wykonawca ma obowigzek przedtozenia Zamawiajagcemu, w terminie nie pozniej niz na

7 dni roboczych przed rozpoczgciem czynnosci zwigzanych z wykonywaniem audytu,
informacji, ze osoby wskazane do realizacji przedmiotu Umowy posiadaja aktualne na
dzien zlozenia uprawnienia do wykonywania powierzonych im czynnosci w zakresie ustug
rewizji finansowej oraz ekspertyz i nie toczy si¢ wobec nich postgpowanie dyscyplinarne
badz tez nie zostaty skazane prawomocnym wyrokiem za umyS$lne przestgpstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

Wykonawca ma obowiazek przedlozenia Zamawiajagcemu, w terminie nie pozniej niz na
7 dni roboczych przed rozpoczeciem czynno$ci zwigzanych z wykonywaniem audytu,
oryginalu polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej podmiotu
uprawnionego do prowadzenia rewizji finansowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 7 listopada 2017 r. w sprawie obowiazkowego ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej firmy audytorskiej (Dz. U. 2017, poz. 2074).

W  razie uzyskania pisemnej zgody Zamawiajagcego na zmian¢ osoby/osob
wykonujgcej/wykonujacych  przedmiot Umowy, Wykonawca zapewni wykonanie
przedmiotu Umowy przez inng/inne osobg/osoby, ktorej/ktorych — kwalifikacje
1 uprawnienia do wykonania przedmiotu Umowy s3a co najmniej takie same jak
U osoby/osob, o ktorej/ktorych mowa w ust. 6.

Whiosek o wyrazenie zgody na zmiang osoby/osob wykonujgcej/wykonujacych przedmiot
Umowy, powinien posiada¢ forme¢ pisemna, zawiera¢ zyciorys o0soby/osob
zastepujacej/zastgpujacych osobg/osoby, o ktorej/ktorych mowa w ust. 6, obowiazki
w zakresie wykonania przedmiotu Umowy, udokumentowanie spelnienia wymagan,
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Wykonanie niezaleznego audytu zewnetrznego projektu LIFE13 NAT/PL/000032
,, W zgodzie z naturq — LIFE+ dla Lasow Janowskich”

Zatacznik nr 8

0 ktorych mowa w czesci VIII Zapytania ofertowego z dnia ................. , a takze
wskazywa¢ uzasadnienie zmiany osoby/os6b wykonujacej/wykonujacych przedmiot
Umowy.

Wykonawca za dziatania osob, o ktorych mowa w ust. 6 i 9, ponosi odpowiedzialno$¢ na
zasadach okre§lonych w Umowie, jak za dzialania wtasne.

Zamawiajacy os$wiadcza, ze przekazywane przez niego informacje s3 przeznaczone
wytacznie do uzytku Wykonawcy w zakresie niezbednym do realizacji Umowy.

Strony zobowigzuja si¢ — zaréwno w trakcie realizacji Umowy, jak rowniez przez czas
niecoznaczony po jej zakonczeniu lub rozwigzaniu — do nieujawniania osobom trzecim
tresci Umowy, a takze wszelkich informacji, w ktérych posiadanie wejda w zwiagzku
z zawarciem lub wykonaniem Umowy i zapewnienia im ochrony przed nieuprawnionym
ujawnieniem, udostepnieniem, utratg, chyba, ze stanowi to wykonanie obowigzku
natozonego ustawg z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j (t.j. Dz.
U. z 2016 r., poz. 1764 z p6zn. zm.) lub ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z p6zn. zm.).

Wykonawca o$wiadcza, iz wszystkie osoby, przy udziale ktoérych bedzie wykonywat
Umowe, w tym rowniez osoby trzecie, beda posiadaly wszelkie kwalifikacje, uprawnienia
i doswiadczenie wymagane przez Zamawiajagcego dla prawidlowego i kompletnego
wykonania Umowy oraz ze begda one zatrudnione zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wykonanie Umowy, w tym rowniez za
zapewnienie personelu do jej realizacji na kazdym etapie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji Umowy na kazdym
jego etapie. Na kazde zadanie Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego udostepni¢ lub wyda¢ wszelkie dokumenty zwigzane
z wykonywaniem Umowy.

§4

MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

. Audyt przeprowadzany bedzie w siedzibie Beneficjenta — Regionalnej Dyrekcji Ochrony

Srodowiska w Lublinie przy ul. Bazylianowka 46, 20-144 Lublin.

. Realizacja czynno$ci zwigzanych z wykonaniem audytu odbywac si¢ bedzie w godzinach

pracy urzedu, tj. w poniedziatki w godzinach 8:00 — 16:00, we wtorki, $rody, czwartki
1 piatki w godzinach 7:30 — 15:30.

. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: do 40 dni kalendarzowych od dnia

zakonczenia realizacji Projektu, tj. od dnia 31.12.2019 r. z zastrzezeniem, ze koncowy
termin realizacji audytu musi umozliwia¢ terminowe przekazanie raportu koncowego
z realizacji Projektu do Komisji Europejskiej, wyznaczony na dzien 29 lutego 2020 r.

. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku wydluzenia terminu realizacji Projektu,

Wykonawca bedzie zobowigzany przeprowadzi¢ audyt zgodnie z Umowa.
W przypadku wydtuzenia terminu realizacji Projektu termin realizacji Umowy zostanie
ustalony z Wykonawcg w formie pisemnej. W przypadku wydtuzenia terminu realizacji
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Wykonanie niezaleznego audytu zewnetrznego projektu LIFE13 NAT/PL/000032
,, W zgodzie z naturq — LIFE+ dla Lasow Janowskich”

Zatacznik nr 8
Projektu ,Wykonawca zostanie o tym fakcie poinformowany pisemnie, niezwtocznie po

otrzymaniu przez Beneficjenta decyzji Komisji Europejskiej.

§5

ODBIOR PRZEDMIOTU UMOWY
. Miejscem odbioru przedmiotu Umowy jest Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Lublinie, ul. Bazylianéwka 46, 20-144 Lublin.
. Odbior ustugi bedacej przedmiotem Umowy nastgpi w ciggu 1 dnia roboczego od dnia
dostarczenia przedmiotu Umowy do Zamawiajgcego na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego potwierdzajacego jego nalezyte wykonanie, podpisanego przez
przedstawiciela Zamawiajacego oraz Wykonawcy.
. Jezeli w trakcie odbioru przedmiotu Umowy zostang stwierdzone nieprawidtowosci lub
wady w jej wykonaniu, to fakt ten zostanie odnotowany w protokole odbioru ze
wskazaniem rodzaju nieprawidlowosci lub wad. Wykonawca nieodptatnie usunie
nieprawidlowosci lub wady w terminie wskazanym w protokole odbioru, jednak nie
dtuzszym niz 7 dni roboczych.
. W przypadku usunigcia przez Wykonawce nieprawidlowosci lub wad w terminie
okreslonym w protokole odbioru, za termin odbioru uwaza si¢ dzien przystgpienia do
odbioru.
. W przypadku nie usunigcia nieprawidtowosci lub wad w terminie okreslonym w protokole
odbioru, za termin odbioru uznaje si¢ dzien zakonczenia usuwania usterek, z zastrzezeniem
naliczania kar umownych lub odstgpienia od Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy i naliczenia z tego tytulu kary umowne;.
. Zamawiajacy ma prawo kontrolowal poprzez swoich przedstawicieli postepy
w wykonywaniu przedmiotowej Umowy na kazdym etapie jej realizacji.
. Osobami upowaznionymi do podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego sa:
1) ze strony Zamawiajacego: p. Tomasz Wasik, tel. 1587 21434 i/lub p. Malwina

Franczak, tel. 81 71 06 507 i/lub p. Aneta Jaster, tel. 81 06 538.
2) ze strony Wykonawcy:
. Podpisany przez obie Strony protokot odbioru, o ktorym mowa w ust. 2, stanowi podstawe
do wystawienia faktury VAT/rachunku przez Wykonawce. Zamawiajacy zastrzega,
ze faktura VAT/rachunek musi wptynaé¢ do siedziby Zamawiajacego (Regionalna Dyrekcja
Ochrony Srodowiska w Lublinie, ul. Bazylianowka 46, 20-144 Lublin) najpézniej w dniu
kolejnym po dniu protokolarnego odbioru przedmiotu Umowy bez zastrzezen.

§6
WYNAGRODZENIE ORAZ TERMIN PLATNOSCI
. Wykonawcy za dostarczenie przedmiotu Umowy okreslonego w § 2 przystuguje
wynagrodzenie w wysokosci: 7} (stlownie: ) brutto.
. Platnosc¢ zostanie w 100% pokryta ze sSrodkow Komisji Europejskiej.
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Wykonanie niezaleznego audytu zewnetrznego projektu LIFE13 NAT/PL/000032
,, W zgodzie z naturq — LIFE+ dla Lasow Janowskich”

Zatacznik nr 8
. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca na pierwszej stronie faktury VAT/rachunku

zawarl czytelng informacje¢ o nastepujacej tresci:

Ustuga zrealizowana w ramach projektu LIFE13 NAT/PL/000032 ,, W zgodzie z naturg —
LIFE+ dla Lasow Janowskich” oraz numer Umowy zawartej z Wykonawcq.

. W przypadku braku zapisu, o ktorym mowa w ust. 3 w brzmieniu ustalonym, faktura
VAT/rachunek zostanie zwrocona Wykonawcy do poprawy.

. Faktura VAT/rachunek w pozycji nabywca winny zawiera¢: Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska w Lublinie, ul. Bazylianowka 46, 20-144 Lublin, NIP 712-314-43-49,
REGON 060418276.

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
Umowy w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej przez Wykonawce
faktury VAT/rachunku.

. Za dzien zaptaty wynagrodzenia przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

. Zamawiajacy informuje Wykonawce, ze przedmiot zamowienia wspotfinansowany jest ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Instrumentu Finansowego LIFE+ oraz Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, w ramach projektu
LIFE13 NAT/PL/000032 ,,W zgodzie z naturg — LIFE+ dla Laséw Janowskich”.

. Wszystkie podjete w Umowie zobowigzania uwarunkowane s3a uzyskaniem przez
Zamawiajacego dofinansowania ze S$rodkéw Instrumentu Finansowego LIFE+ oraz
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.

§7

PRZENIESIENIE PRAW AUTORSKICH

. Wykonawca oswiadcza, ze:

1) do raportu z audytu, ktory powstat w wyniku wykonania niniejszej Umowy, w zakresie
w jakim stanowi utwér w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. 2017, poz. 880 z p6zn. zm.), przystuguja mu
nieograniczone prawa autorskie,

2) raport z audytu nie zawiera niedozwolonych zapozyczen z utworoéw osob trzecich oraz
nie jest obcigzony prawami osob trzecich.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ przenies¢ na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do

raportu z audytu na nastepujacych polach eksploataciji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego
oraz technika cyfrowa,

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwoér utrwalono —
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny, niz okreslony w pkt. 2 —
publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie
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Wykonanie niezaleznego audytu zewnetrznego projektu LIFE13 NAT/PL/000032
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Zatacznik nr 8
1 emitowanie, a takze publiczne udost¢pnianie w taki sposéb, aby kazdy moégl mie¢ do

niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym,
4) tlumaczenia, zmiany tresci, zmiany uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany w utworze.
. Zamawiajacy ma prawo wykorzystywac i rozpowszechnia¢ wynik prac bez oznaczania ich
imieniem, nazwiskiem czy znakiem firmowym Wykonawcy w innych dzietach
stworzonych przez Zamawiajacego badz wykonanych na jego zlecenie.
. Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo do wyrazenia zgody na wykonanie
autorskich praw zaleznych od utworu — wykonanego raportu z audytu.
. Z chwila zaplaty wynagrodzenia Zamawiajagcy nabywa prawo wilasnosci wszystkich
egzemplarzy i no$nikoéw elektronicznych, ktore powstaty w wyniku wykonania przedmiotu
Umowy.
. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, obejmuje takze wynagrodzenie za
przeniesienie na Zamawiajacego majatkowych praw autorskich na polach eksploatacji,
o ktérych mowa w ust. 2.

§8
WYKORZYSTANIE TRESCI PRZEKAZANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
. Wszelkie dokumenty i materialy udostepnione Wykonawcy przez Zamawiajacego w toku
wykonywania przedmiotu Umowy, winien on wykorzystywa¢ wylacznie na potrzeby jej
realizacji.
. W przypadku rozwigzania niniejszej Umowy oraz po jej wykonaniu, Wykonawca
zobowigzuje si¢ do zwrotu Zamawiajagcemu, w terminie 7 dni kalendarzowych od daty jej
rozwigzania lub wykonania, wszelkich dokumentéw i innych materiatéw dotyczacych
informacji lub danych przekazanych w zwigzku z realizacja Umowy, jak roéwniez
zobowigzuje si¢ do trwatego usunigcia lub zniszczenia wszelkich kopii przekazanych
materiatow 1 tresci, jakie powstaty w toku prac nad przedmiotem Umowy.
. W wypadku naruszenia postanowien niniejszego paragrafu Zamawiajacy moze odstapi¢ od
Umowy 1 zada¢ kary umownej w wysokosci 20% 1acznego wynagrodzenia brutto,
0 ktorym mowa w § 6 ust. 1.

§9

SILY WEASNE I PODWYKONAWSTWO

. Wykonawca o$wiadcza, iz bedzie realizowal przedmiot Umowy zgodnie
z postanowieniami niniejszej Umowy, obowigzujacymi przepisami prawa, normami,
zasadami wiedzy oraz wytycznymi Zamawiajacego, z zachowaniem nalezytej starannosci
I ekonomicznymi interesami Zamawiajgcego, a szczegédlnoSci odpowiada za jako$¢
I terminowo$¢ wykonania Umowy.

. Wykonawca jest zobowigzany do stosowania si¢ do wskazdwek Zamawiajacego oraz
udzielania wyjasnien dotyczacych realizacji Zadania, w terminie wskazanym przez

Zamawiajacego.
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,, W zgodzie z naturq — LIFE+ dla Lasow Janowskich”

Zatacznik nr 8
. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Zamawiajacego

0 wszelkich zdarzeniach majacych lub mogacych mie¢ wptyw na wykonanie Umowy.
. Wykonawca odpowiada za dziatania zaniechania podwykonawcoéw oraz osob, za pomocag
ktérych wykonuje Umowe, jak za dziatania wiasne.

LUB

. Wykonawca o$wiadcza, iz powierzy nastepujacy zakres prac Podwykonawcom:
1)
) :

. Wykonawca zobowigzany jest zawrze¢ z Podwykonawca umowe, ktérej zapisy nie bed
naruszaty postanowien niniejszej Umowy.

. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania i zaniechania osob, z ktérych pomoca
wykonuje przedmiot Umowy, jak za wlasne dziatania i zaniechania.

. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za jakos¢ i terminowos¢ prac, ktore wykonuje
przy pomocy Podwykonawcow.

. Do zawarcia przez Wykonawce umowy na wykonanie ustugi z Podwykonawca jest
wymagana zgoda Zamawiajacego.

. Jezeli Zamawiajacy, w terminie 14 dni od przedstawienia mu przez Wykonawcg umowy
z Podwykonawca ustugi, o ktérej mowa w ust. 5, wraz z czes$cig dokumentacji dotyczaca
wykonania uslug okreslonych w Umowie, nie zgtosi na pisSmie sprzeciwu lub zastrzezen,
uwaza si¢, ze wyrazit zgode na zawarcie umowy.

. W przypadku wyrazenia zgody przez Zamawiajacego przed uptywem terminu, o ktérym
mowa w ust. 6, zgoda bedzie wyrazona w formie pisemne;.

§ 10
GWARANCJA JAKOSCI I REKOJMIA ZA WADY
. Wykonawca o$wiadcza, ze w ramach rekojmi gwarantuje nieodptatne usunigcie wad,
omylek 1 blgdow w przedmiocie Umowy — zauwazonych 1 zgloszonych przez
Zamawiajacego w terminie jednego roku od protokolarnego odbioru przedmiotu Umowy.
. W przypadku stwierdzenia w okresie rekojmi wad w przedmiocie Umowy, Wykonawca
zostanie o tym poinformowany przez Zamawiajacego. Stwierdzone wady zostang usunigte
przez Wykonawce na wlasny koszt, w terminie ustalonym przez Zamawiajacego.
. W przypadku odmowy usunigcia wad ze strony Wykonawcy, Zamawiajagcy moze zleci¢
ich usunigcie innemu podmiotowi. Ewentualnymi kosztami zwigzanymi z usunigciem
przedmiotowych wad zostanie obcigzony Wykonawca.
. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego odpowiedzialno$¢ z tytutu rekojmi za wady

fizyczne w terminie okreSlonym w ust. 1 i na zasadach okreSlonych w Kodeksie
Cywilnym.
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Zatacznik nr 8
. Wykonawca odpowiada za wady w wykonanie przedmiotu Umowy réwniez po okresie

rekojmi, jezeli Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce o wadzie przed uptywem jej
obowigzywania.

§11
ROZWIAZANIE UMOWY | KARY UMOWNE
. Odstgpienie od Umowy przez ktorgkolwiek ze Stron winno by¢ dokonane w formie
pisemnej z 7-dniowym wyprzedzeniem.
. W przypadku opdznienia w wykonaniu przedmiotu Umowy, z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, zaptaci on Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 1% warto$ci
zamoOwienia za kazdy rozpoczgty dzien opdznienia, liczac od terminu wskazanego w § 4.
. W przypadku przekroczenia terminu zakonczenia realizacji przedmiotu Umowy powyzej
14 dni, Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od Umowy z winy Wykonawcy, przy czym
odstgpienie nie powoduje utraty mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego
odszkodowania i kary umownej.
. W razie odstapienia od Umowy przez Wykonawce lub przez Zamawiajacego wskutek
okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare
umowng w wysokosci 25% wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1 niniejszej Umowy.
. Z tytulu opdznien w zaptacie faktury Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego zaptaty
odsetek ustawowych za kazdy dzien opdznienia, liczac od dnia upltywu terminu zaptaty.
. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci
powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o tych okoliczno$ciach.
. W przypadku odstapienia od Umowy przez Zamawiajacego wskutek okolicznos$ci, za ktore
odpowiada Zamawiajacy, Zamawiajacy zwroci Wykonawcy poniesione koszty na
realizacj¢ Umowy, w wysokosci adekwatnej do stopnia zaawansowania prac, ustalonej
komisyjnie przez obie Strony.
. Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o kazdym ewentualnym przypadku zmiany formy
prawne] dziatania Wykonawcy (przeksztalcenie spotki prawa handlowego, jawnej,
cywilnej, likwidacja podmiotu, upadlo$¢ podmiotu, zaprzestanie funkcjonowania
podmiotu) w terminie 7 dni od dnia zaistnienia wskazanych okolicznosci pod rygorem
odstapienia przez Zamawiajacego od Umowy.
. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci wskazanych w ust. 8, Zamawiajagcemu przystuguje
od Wykonawcy prawo dochodzenia odszkodowania z tytulu poniesionych obcigzen
finansowych w ramach przedmiotowego projektu.

§12
ZMIANY UMOWY
. Wszelkie zmiany w niniejszej Umowie wymagaja zachowania formy pisemnej w postaci
aneksu pod rygorem niewaznosci.

~'L"” REGIONALNA ¥

DYREKCJA

OCHRONY
> SRODOWISKA Narodowy Fundusz
N W LUBLINIE Ochrony Srodowiska

NATURA 2[]00 i Gospodarki Wodnej
Strona 8 z 103
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Zatacznik nr 8
2. Niedopuszczalna jest pod rygorem niewazno$ci, zmiana postanowien zawartej Umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy,
z zastrzezeniem § 13.

§ 13
ZMIANA POSTANOWIEN UMOWY

1. Dopuszczalne sg nastepujace rodzaje i warunki zmiany tresci Umowy:

1) zmiana kwoty podatku VAT oraz wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6,

2) zmniejszenie zakresu przedmiotu zamowienia, gdy jego wykonanie w pierwotnym
zakresie nie lezy w interesie Zamawiajacego,

3) zmiana terminu realizacji przedmiotu zamowienia, w przypadku wydhuzenia terminu
realizacji Projektu,

4) zmiana terminu realizacji przedmiotu zamowienia, w przypadku dziatania sity wyzszej,
uniemozliwiajacej wykonanie Umowy w okre§lonym pierwotnie terminie,

5) zmiana os6b wskazanych do realizacji przedmiotu umowy w ofercie Wykonawcy,

6) zmiana 0sob bedacych przedstawicielami stron wymienionych w § 5 ust. 7.

2. Zmiany Umowy przewidziane w ust. 1 dopuszczalne sg na nast¢pujacych warunkach:

1) ad pkt 1) — kwota podatku VAT oraz wynagrodzenie brutto ulegng zmianie
odpowiednio do przepiséw prawa wprowadzajacych zmiane stawki podatku VAT,

2) ad pkt 2) — zmniejszenie zakresu przedmiotu Umowy w granicach uzasadnionego
interesu Zamawiajacego,

3) ad pkt 3) — zmiana terminu realizacji przedmiotu zamoéwienia 0 okres wydluzenia
terminu realizacji Projektu,

4) ad pkt 4) — Strony nie sag odpowiedzialne za naruszenie obowigzkow wynikajacych
z Umowy (zmiana terminu realizacji przedmiotu zamowienia o okres dziatania sity
wyzsze] oraz potrzebny do usunigcia skutkéw tego dzialania) w przypadku, gdy
wylaczng przyczyng naruszenia jest dzialanie sity wyzszej,

5) ad pkt 5) — w przypadkach losowych, takich jak np. $mier¢, dlugotrwala choroba
uniemozliwiajgca wykonanie audytu lub z powodu uzasadnionej negatywnej oceny
dokonanej przez przedstawiciela Zamawiajacego podczas realizacji Umowy lub
w przypadku, gdy termin wykonania audytu ulegnie zmianie w przypadku wydtuzenia
terminu realizacji Projektu i w nowym terminie Wykonawca nie bedzie miat
mozliwo$ci zrealizowania audytu za pomoca sktadu osobowego wskazanego w ofercie
Wykonawcy,

6) ad pkt 6) — w przypadku $mierci, rozwigzania umowy o pracg, dtugotrwatej choroby,
zmian personalnych w strukturze organizacyjne;j.

3. Przez silg wyzsza rozumie si¢ zdarzenie badz potaczenie zdarzen lub okolicznosci,
niezaleznych od Stron, ktore zasadniczo utrudniajg lub uniemozliwiaja wykonywanie
zobowigzan danej Strony wynikajacych z Umowy, a ktérych dana Strona nie mogta
przewidzie¢ ani im zapobiec lub przezwycigzy¢ poprzez dziatanie z dochowaniem
nalezytej starannosci.

DYREKCJA

OCHRONY
> SRODOWISKA Narodowy Fundusz
N W LUBLINIE Ochrony Srodowiska

NATURA 2[]00 i Gospodarki Wodnej
Strona 9 z 103

~'L"” REGIONALNA




Wykonanie niezaleznego audytu zewnetrznego projektu LIFE13 NAT/PL/000032
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Zatacznik nr 8
§14
SYSTEM EKOZARZADZANIA | AUDYTU (EMAS)

1. Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z trescia Polityki Srodowiskowej Zamawiajacego,
ktora stanowi Zatacznik nr 6 do Umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze jest Swiadomy znaczenia zgodnosci swoich dziatan z Polityka
Srodowiskowa, o ktorej mowa w ust. 1, przy realizacji postanowien niniejszej Umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzania audytow srodowiskowych
Wykonawcy w zwiazku z wdrozonym w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Lublinie systemem zarzadzania i audytu EMAS.

§ 15
ASPEKTY SRODOWISKOWE
1. Przy realizacji przedmiotu Umowy nalezy uwzgledni¢ nizej wymienione uwarunkowania:

1) w trakcie realizacji przedmiotu Umowy z uzyciem sprzetu mechanicznego
(np. osobiste stawiennictwo 0s6b wyznaczonych do wykonania przedmiotu zaméwienia
w siedzibie Zamawiajacego, dostawa przedmiotu zamowienia pod wskazany adres)
nalezy dba¢ o to, aby nie doszlo do nickontrolowanych wyciekéw paliw, olejow,
smaréw i innych substancji ropopochodnych, a tym samym do zanieczyszczenia
srodowiska gruntowo-wodnego.

§ 16
PRAWO UMOWY I ROZWIAZYWANIE SPOROW

1. Zakazana jest istotna zmiana postanowien zawartej] Umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie przepisy
obowigzujacego prawa, m.in.: Kodeks Cywilny.

3. Nieporozumienia mogace wynika¢ w zwigzku z realizacja postanowien niniejszej Umowy,
Strony zobowiazujg si¢ rozstrzyga¢ w dobrej wierze i na zasadach wzajemnej lojalnosci.

4. Spory, jakie moga wynikng¢ z realizacji niniejszej Umowy, Strony poddaja rozstrzygnieciu
wlasciwemu rzeczowo sagdowi powszechnemu w Lublinie.

§ 17
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe przekazane przez Wykonawce dobrowolnie
w zwigzku z realizacja zamdwienia publicznego przetwarzane beda w celach realizacji
projektu LIFE13 NAT/PL/000032 ,,W zgodzie z naturg — LIFE+ dla Lasow Janowskich”,
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $srodkéw Instrumentu Finansowego LIFE+
oraz Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.
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Wykonanie niezaleznego audytu zewnetrznego projektu LIFE13 NAT/PL/000032
,, W zgodzie z naturq — LIFE+ dla Lasow Janowskich”

Zatacznik nr 8
§18
POSTANOWIENIA KONCOWE
Umowge niniejszg sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Wykonawcy i trzy dla Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia

Zatacznik nr 2 — Postanowienia Wspolne 2013 (Common Provisions for LIFE+ projects 2013)

Zatacznik nr 3 — Wytyczne dotyczace zarzadzania finansowego i sprawozdawczosci 2015 (Guidance for
financial management and reporting 2015)

Zalacznik nr 4 — Standardowe zestawienie wydatkoOw (Sprawozdanie finansowe) (Standard Statement of
Expenditure (Financial report)

Zalacznik nr 5 — Raport z audytu (Audit report)

Zatacznik nr 6 — Polityka Srodowiskowa
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Wykonanie niezaleznego audytu zewnetrznego projektu LIFE13 NAT/PL/000032
,, W zgodzie z naturq — LIFE+ dla Lasow Janowskich”

Zalgcznik nr 8
Zalacznik nr 1 do Umowy nr z dnia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Cel wykonania przedmiotu zaméwienia

Celem zadania jest wykonanie niezaleznego, zewnetrznego audytu finansowego projektu
LIFE13 NAT/PL/000032 ,,W zgodzie z naturg — LIFE+ dla Laséw Janowskich”,
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Instrumentu Finansowego LIFE+
oraz Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, zwanego dalej
»Projektem”, poprzez weryfikacje koncowego sprawozdania finansowego, dostarczanego
Komisji Europejskiej przez Beneficjenta wraz z raportem koficowym, zawierajacym
informacje niezbedne do oceny kwalifikowalnos$ci poniesionych kosztow oraz trwatosci
wynikow Projektu oraz sporzadzenie raportu z audytu wraz z opinig o Projekcie.

Beneficjenci projektow, w ktorych maksymalny wktad finansowy Unii Europejskiej ustalony
w postanowieniach szczegodlnych przekracza 300 000 EUR, zobligowani sa, zgodnie
z Postanowieniami Wspolnymi 2013, stanowigcymi Zatacznik nr 2 do Umowy, do
wyznaczenia niezaleznego audytora, odpowiedzialnego za weryfikacje zestawienia wydatkow
i dochodow przedstawianych Komisji. Celem certyfikowanego audytu finansowego jest
uzyskanie wystarczajagcych dowodow potwierdzajacych prawidtowos¢ zestawionych
wydatkow 1 dochodéow, zgodnie z Postanowienia Wspdlnymi, regulacjami finansowymi
Komisji Europejskiej, przepisami prawa krajowego, zasadami rachunkowos$ci oraz
zatozeniami Projektu, na potrzeby uznania kwalifikowalnosci i refundacji poniesionych
kosztow realizacji Projektu. Tym samym audyt obejmuje wykorzystanie Srodkéw
pochodzacych ze wszystkich zrodet finansowania.

Il.  Opis i zakres przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie niezaleznego, zewnetrznego audytu finansowego
projektu LIFE13 NAT/PL/000032 ,,W zgodzie z natura — LIFE+ dla Laséw Janowskich”,
wspotinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkow Instrumentu Finansowego LIFE+
oraz Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

Zadaniem audytora jest sprawdzenie zgodno$ci sprawozdania z przepisami prawa krajowego
1 zasadami rachunkowo$ci 1 zaswiadczenie, ze wszystkie koszty poniesiono zgodnie
z umowami o udzielenie dotacji. Audytor sprawdza réwniez zrodta finansowania Projektu,
a w szczegblnosci czy wspotfinansowanie nie pochodzi z innych instrumentéw finansowych
Unii Europejskiej. Wykonywana na potrzeby audytu praca musi by¢ zgodna z aktualnymi na
dzien realizacji audytu wytycznymi Komisji Europejskiej dla Programu LIFE+ 2007-2013,
tj. Wytycznymi dotyczacymi zarzadzania finansowego i sprawozdawczosci 2015 (Guidance
for financial management and reporting 2015), Standardowym zestawieniem wydatkow
(Sprawozdaniem finansowym) (Standard Statement of Expenditure (Financial report) oraz
Raportem z audytu (Audit report), dostepnymi pod adresem:
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Zalgcznik nr 8

http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/pmtools/lifeplus/reporting.htm i stanowigcymi

odpowiednio Zalacznik nr 3, Zatacznik nr 4 oraz Zatacznik nr 5 do Umowy oraz odpowiadaé
przedstawionemu w nich formatowi.

UWAGA: Thlumaczenie wytycznych Komisji Europejskiej z jezyka angielskiego na jezyk
polski na potrzeby realizacji audytu lezy po stronie Wykonawcy.

Audyt winien obejmowac co najmnie;j:

1.
2.
3.

5.

10.

weryfikacje realizacji Projektu,
weryfikacje systemow rachunkowosci Beneficjenta,
weryfikacj¢ kwalifikowalnosci deklarowanych kosztow i sposobu ich dokumentowania
pod katem zgodno$ci z krajowymi przepisami prawa i zasadami rachunkowosci oraz
zgodno$ci z umowami o przyznanie dotacji wraz z przepisami szczegdélowymi
1 przepisami wspolnymi oraz zatgcznikami. Nalezy zweryfikowaé, czy wydatki:
a) sa mozliwe do okreslenia i zweryfikowania,
b) zostaly przewidziane w planowanym budzecie lub zatwierdzone poprzez zmiang
umowy o dotacje,
C) sa bezposrednio zwigzane i konieczne do realizacji Projektu,
d) saracjonalne i efektywne kosztowo,
e) zostaly poniesione w trakcie trwania Projektu,
f) zostaly prawidlowo udokumentowane, zgodnie z obowigzujacymi zasadami
rachunkowosci oraz wytycznymi zawartymi w umowach o przyznanie dotacji,
g) zostaly optacone (za wyjatkiem faktury za niezalezny audyt finansowy),
h) sa zgodne z Postanowieniami Wspolnymi,
i) odpowiadaja wymaganiom stosownego ustawodawstwa w zakresie podatkow
1 ubezpieczen spotecznych,
J) nie uwzgledniaja zadnych kosztow niekwalifikowalnych,
oceng prawidlowos$ci ewidencji 1 sprawozdawczosci dochodow w Projekcie,
weryfikacj¢ zrodet finansowania Projektu,
weryfikacje ksiegowan wydatkéw poniesionych w ramach Projektu oraz ocen¢ sposobu
ich dokumentowania i prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiegowe;,
sprawdzenie prawidlowosci przeprowadzania procedur dotyczacych zamoéwien
publicznych,
sprawdzenie przygotowanego przez Beneficjenta formularza finansowego rozliczajacego
Projekt wg wzoru opublikowanego na stronie internetowej Programu LIFE tzw. Standard
Statement of Expenditure (Financial reporting document) (Zatacznik nr 4),
sporzadzenie raportu z audytu,
przedstawienie rekomendacji, majacych na celu wdrozenie ewentualnych dziatan
korygujacych 1 zapobiegawczych, w celu wyeliminowania ryzyk i1 nieprawidlowosci
zidentyfikowanych w trakcie oceny realizacji Projektu 1 mozliwosci implementacji
rekomendacji w kolejnych projektach.
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Wykonanie niezaleznego audytu zewnetrznego projektu LIFE13 NAT/PL/000032
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Zalgcznik nr 8
Zamawiajacy informuje, ze projekt LIFE13 NAT/PL/000032 ,,W zgodzie z naturg — LIFE+

dla Laséw Janowskich”, wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze $rodkow Instrumentu
Finansowego LIFE+ oraz Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
realizowany jest od 1 stycznia 2015 r., a planowany termin zakonczenia realizacji Projektu to
31 grudnia 2019 r. W latach 2015-2017 przeprowadzono $rednio 40 postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego/rok i generowano $rednio 170 dowoddéw ksiggowych/rok.

I1l.  Zobowigzania Zamawiajacego
1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ przekaza¢ Wykonawcy dokumenty zrodtowe dotyczace
badanego Projektu, w szczegdlnosci:

a) umowy o przyznanie dotacji wraz z aneksami i zmianami,

b) interpretacje indywidualng w zakresie podatku VAT,

c) dokumenty dotyczace personelu Projekty, w tym umowy o prace i karty czasu
pracy lub rownowaznego systemu rejestracji czasu pracy,

d) dokumenty dotyczace przeprowadzanych procedur wyboru wykonawcow
1 zawieranych z wykonawcami umow,

e) dokumenty w zakresie poniesionych kosztow,

f) dokumenty dotyczace dokonywanych ptatnosci,

g) wydruki z ksigg rachunkowych w zakresie realizacji Projektu,

h) uregulowania wewngtrzne Beneficjenta, w tym polityke rachunkowosci.

2. Zamawiajacy udostepni przedmiotowe materiaty zrodtowe w siedzibie Zamawiajacego
osobom wskazanym w programie audytu przez Wykonawce po uprzednim ztozeniu przez
te osoby os$wiadczen o zachowaniu w tajemnicy danych i informacji powzigtych
w trakcie audytu.

IV. Zobowiazania Wykonawcy
W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest:

a) przygotowa¢ 1 przekazaé szczegotowy plan audytu do akceptacji przez
Zamawiajacego pocztg elektroniczng w terminie do 10 dni roboczych od dnia
zawarcia Umowy,

b) zaktualizowa¢ i przekaza¢ zaktualizowany (jesli nastgpi taka koniecznosc)
szczegdtowy plan audytu do akceptacji Zamawiajacego poczta elektroniczng
w terminie do 20 dni roboczych przed terminem realizacji audytu,

c) wykona¢ audyt na podstawie zaakceptowanego przez Zamawiajacego
zaktualizowanego planu audytu,

d) wykona¢ audyt na podstawie powszechnie akceptowanych standardow audytu,
np.: Migdzynarodowych Standardow Rewizji Finansowej opracowanych przez
Miedzynarodowg Federacje Ksiegowych (IFAC), Migdzynarodowych Standardow
Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego wydanych przez Instytut Audytorow
Wewngetrznych (IIA), Kodeksu Etyki Zawodowej Bieglych Rewidentow,
ogloszonego przez Krajowa Izbg Bieglych Rewidentéw, oraz zadeklarowac
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wybrany standard audytu w szczegoétowym planie audytu oraz realizowac audyt

zgodnie z zadeklarowanym standardem,

e) wykona¢ audyt zgodnie z aktualnymi na dzien realizacji audytu wytycznymi
Programu LIFE+ 2007-2013,

f) nalezycie udokumentowac przeprowadzone w ramach audytu czynnosci,

g) przekaza¢ do odbioru Zamawiajgcemu raport z audytu.

V. Raport z audytu

1. Na podstawie przeprowadzonego audytu Wykonawca zobowigzany bedzie do
sporzadzenia raportu z audytu Projektu, zgodnego z aktualnymi na dzien realizacji audytu
wytycznymi Programu LIFE+ 2007-2013, w szczegdlnosci wzorem raportu z audytu tzw.
Audit report oraz rekomendacjami. W raporcie zostanie zawarta opinia audytora
z przeprowadzenia audytu Projektu. Raport powinien réwniez uwzgledniaé zapisy
umowy o dofinansowanie oraz by¢ zgodny z obowigzujacymi w zakresie realizacji
Projektu przepisami prawa.

2. Wiodacym jezykiem opracowania raportu z audytu jest jezyk polski.

3. Wykonawca zlozy pierwsza wersj¢ raportu z audytu do akceptacji Zamawiajgcego
w terminie do 40 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji Projektu.
Zamawiajacy w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania od Wykonawcy raportu
z audytu zaakceptuje dokument lub przekaze uwagi. Wykonawca w terminie do 3 dni
roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiajacego, naniesie uwagi do raportu
z audytu. Zamawiajacy nie precyzuje, czy procedura nanoszenia uwag bedzie
jednorazowa.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania profesjonalnej redakcji i1 korekty
jezykowej raportu z audytu. Pod pojeciem ,profesjonalna redakcja” Zamawiajacy
rozumie okre$lenie uktadu tekstu, kroju 1 wielkosci czcionki, uktadu zdj¢¢, rysunkow
oraz tabel, zadbanie o konsekwentne utrzymanie przyjetego stylu w catosci opracowania,
ujednolicenie przypiséw, bibliografii etc. oraz dokonanie skladu tekstu (Zamawiajacy
rekomenduje zastosowanie zasad polskiej normy PN-83/P-55366 Zasady sktadania
tekstow w jezyku polskim). Pod pojeciem ,,profesjonalna korekta jezykowa” Zamawiajacy
rozumie sprawdzenie poprawnos$ci stylistycznej, ortograficznej i1 interpunkcyjnej oraz
gramatycznej tekstu.

5. Zaakceptowany raport z audytu zostanie przedstawiony do odbioru Zamawiajacemu
w wersji papierowej w czterech egzemplarzach — kazdy egzemplarz zawiera¢ bedzie
podpisy audytorow i 0s6b uprawnionych do skladania o$wiadczen woli ze strony
Wykonawcy oraz w wersji elektronicznej (w formacie *.doc oraz *.pdf) wraz
z dokumentacjag zrodlowa na zabezpieczonych przed zmianami no$nikach
elektronicznych (CD, DVD lub nosnik USB). Wszystkie strony raportu z audytu oraz
zalaczonych do niego dokumentow winny by¢ opatrzone w stopce logotypami projektu:
Instrumentu Finansowego LIFE+, sieci Natura 2000, Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Lublinie oraz Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
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Wykonanie niezaleznego audytu zewnetrznego projektu LIFE13 NAT/PL/000032
,, W zgodzie z naturq — LIFE+ dla Lasow Janowskich”
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Wodnej, z informacja o wspotfinansowaniu projektu w  brzmieniu ,,Projekt

wspotfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach instrumentu finansowego
LIFE+ oraz Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j”,
dostarczone przez Zamawiajacego.
Raport z audytu musi zawiera¢ co najmnie;j:
a) strong tytulowa,
b) informacje ogdlne,
c) celimetodologi¢ audytu,
d) deklaracje kompetencji audytora/ow,
e) zwiezly opis dziatan jednostki w obszarze objetym audytem,
f) ocen¢ adekwatnosci, skutecznosci 1 efektywnosci systemu zarzadzania i kontroli
w obszarze dziatalnosci jednostki objetej audytem,
g) wykaz sprawdzonych dokumentow,
h) wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji Projektu ze wskazaniem
ich wagi i znaczenia,
i) okreslenie oraz analize przyczyn i skutkow uchybien wraz ze wskazaniem ich wagi
i znaczenia,
J) zaprezentowanie wynikow badania, w tym obszaré6w, w ktorych stwierdzono
nieprawidlowosci,
k) wnioski,
I) podpisy oséb przeprowadzajacych audyt.
W przypadku zawarcia przez Wykonawce w ostatecznej wersji raportu z audytu opinii
zawierajacej istotne zastrzezenia co do prawidlowosci realizacji Projektu albo wydanie
opinii negatywnej, Zamawiajacy otrzyma od Wykonawcy uzasadnienie wniesionych
zastrzezen lub wydania opinii negatywnej na pi$mie.
W przypadku zrzeczenia si¢ przez Wykonawce wyrazenia w ostatecznej wersji raportu
z audytu opinii z audytu na skutek ograniczenia zakresu lub metody badania, Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu w sposoOb wyczerpujacy, nie budzacy watpliwosci po stronie
Zamawiajacego, powody zrzeczenia si¢ wyrazenia opinii nha piSmie, najpdzniej w dniu
przekazania Zamawiajagcemu pierwszej wersji raportu.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zatgcznik nr 8
Zalacznik nr 2 do Umowy nr z dnia

POSTANOWIENIA WSPOLNE 2013 (COMMON PROVISIONS FOR LIFE+ PROJECTS 2013)

* X
x .y *
*l/ *
* *

***

POSTANOWIENIA WSPOLNE
2013
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SPIS TRESCI
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POSTANOWIENIA WSPOLNE

CZESC I- Postanowienia pravwne i administracyjne

Artvkul 1 - Odniesienia
Wszystkie projekty LIFE+ 53 realizowane zgodnie z nizej wymienionymi dokumentami.
z zachowaniem ich nastepujacej kolejnosci:
* rozporzadzenie EWE} or G14/2007 Parlamentu Furopejskiego 1 Rady z dnia 23 maja
2007 1. (LIFE+)",
* postanowienia szczegolne umowy o ndzielenie dotaci,
* minigjsze postanowiema wspolne, kiore stanowia infegralng czesd umowy o
udrielenie dotacji, oraz
+ opis projekiu (dalej zwany . projektem’™) okreslony w zalacznilm I 1 w innvech
zalacznikach, kiore stanowia mfegralng czesc umowy o udzieleme dotacyl.
Artykul 2 - Wlasciwe shuzby Komisji i korespondencja

21  Dia celow realizacji poniZszych postanowiei, Komisje reprezentuje Dyrekcja
Generalna ds.  Srodowiska w  osobie urzednika zatwierdzajacego Iub
WYZNACZONe go przez niego zastepey.

Wszelka korespondencja mmsi byc oznaczona mumerem identyfikacyjnym oraz
tyfulem projekiu i nalezy ja przeslac na nastepujacy adres:

Projektv LIFF+ dotvezace przvrody 1 roFnorodnosct biologiczne). projekty LIFF+
Z zakresu technologi informacyino-komunikacyinyeh dofyezace kowestil ochrony
przvTody i roznorodnosci biologiczne]:

[
[

European Commission
Directorate-General Environment
Unit ENV.E.3 - BU-9 3/51
B - 1049 Brussels
Projektv LIFE+ dotvezace politvki 1 zarzadzania w zakresie srodowiska, projekiv

LIFE+ z zakresu technologii  informacyino-kemmmnikacvinveh  niedotvezace
kowestii ochrony previody i rofnorodnosci biologiczne]:

European Commission
Directorate-General Environment

Unit ENV.E.4 - BU-2 3/06

' DzU.L 149z 962007,z 1.
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B - 1049 Brussels

Eopie wszelkiej korespondencyi nalezy przeslac do zewngtrznego zespolu
monitonyacego projekt, wyznaczonego przez Komisje.
Korespondencja uznawana jest za doreczona Komisji w dnin, w ktdrym zostanie
ona formalnie zarejestrowana przez odpowiedzialng jednostke Komisji, o ktore
MOWa POWYZE].

Artykul 3 - Uczesmicy

W projekty LIFE+ moga by¢ zaangazowane trzy rodzaje | uczestnikdw™, w zaleznosci od
ich rol 1 obowiazkow:

« beneficjent koordymjacy.

» wspolbeneficjent (wspolbeneficjenct).

* podmiot(-y) wspolfinansujacy(-e) oraz

« podwykonawca(-y).

Artykul 4 - Rola i obowiazkd beneficjenta koordynujacego
41  Beneficjent koordvoujacy:

a) momifonye, czy dzialanie jest realizowane zgodnie z umows o udzieleme
dotacji;

b) posredniczy w procesie komunikac)i pomiedzy beneficjentami a Komisja,
chyba e umowa o udzielenie dotacji stanowl inaczej, a w szczegolnosci
beneficjent koordvmyacy:

(1) przekazuye Komis)i merwlocznie informacje dotyczace wszelkich zmian
nazwy, adresu, przedstawiciela prawnego, jak rowniez zmian symacji
prawne], finansowsj, technicznej, orgamizacyjnej lub dotyczace)
wlasnosci ktoregokolwiek z beneficjentow,

(11) ponost odpowiedzialnosc za dostarczemie Komisji  wszellach
dokumentow 1 informacji wymaganych uvmowa o udzielenie dotacyi,
chyba, #e umowa o udzielenie dotacji stanowi inacze]; jesli wymagane s3
informacje od pozostalvch beneficjentow, beneficjent koordyoujacy
odpowiada za ich uzyskame 1 weryfikacje przed przekazaniem ich
Komisji;

c) jest jedynym punktem kontaktowym dla Komisji 1 jedymym uczestnikiem
skladajacym bezposrednio do Komisji sprawozdania z osiagnietego postepu
technicznego i finansowego. W zwiazlm z tym beneficjent koordymujacy
sporzadza wnioski o platmosc 1 dostarcza Komisji wszelkich niezbednych
sprawozdat, zgodnie z art. 12
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d) dokomye odpowiednich ustalen w celu zapewniema wszelkich gwarancj
finansowych wymaganych na mocy umowy o udzielente dotaci;

&) jest jedvoym odbiorca platnosci w o indenin beneficjentdw: zapewnia
przekazywanie odpowiednich platnosci beneficjentom bez zbednej zwloki,
Zgodnie z umowami zawartynu ze wspolbeneficjentami, o ktorych mowa w
art. 4ust. 4

f) ponosi odpowiedzialnosé za dostarczenie wszelkich niezbednveh
dokumentow w przypadiu kontroli 1 audvtéw wszezynanyeh przed wyplata
koncowe] platnosci zgodnie z art. 32

Beneficjent koordynujacy nie zleca podwykonawstwa zadnej czescl swoich zadan
z zakresu zarzadzania, o ktorych mowa wust. 1 1it a) — f) wspdlbeneficjentom ani
innym stronom.

42  Kazdorazowo, gdv wspolbeneficjent/podmiot wspolfinansujacy znmiejsza swoj
wilad finansowy, beneficjent koordynujacy ma obowiazek, w porozumienu ze
swoiny  wspolbeneficjentanu, znaleZz¢ miezbedne <rodki dla zapewmenia
prawidlowe] realizacji projektu. W Zadnym wypadku Komisja nie zwicksza
swojego wkiadu ub stawki wspolfinansowania.

43  Bez uszczerblm dla postanowien zawartych w art. 23 beneficjent koordymijacy
wnosi whiad finansowy na rzecz projekiu.

44  Beneficjent koordymujacy zawiera ze wszystking wspolbeneficjentami umowy
opiswjace ich techniczny 1 finansowy ndzial w projekeie. Umowy takie sa w pelmt
zgodne z umowa o udzielenie dotaci podpisana z Komisja. scisle odwohya sie do
niniejszyvch postanowien wspdlnych oraz zawieraja co najmmie) fresd opisana w
wytyeznych wydanych przez Komisje. Zostana one podpisane przez beneficjenta
koordymyacego 1 wspolbeneficjentow 1 zgloszone Konus)i w ciagn dziewieci
miesiecy od daty rozpoczecia projekiu. Postanowienia umowy o udzielenie
dotacji wraz z mandatami okreslonymi w zalaczniku I s3 nadrzedne wobec
wszelkie] innej umowy miedzy wspolbeneficjentem a  beneficjentem
koordynujacym, jaka moze mie¢ wplvw na wykonanie uvmowy o udzielenie
dotacji.

Artykul 5 - Rola i obowiazld wspélbeneficjentow
31  Eazdy wspolbeneficjent:

a) bezzwlocznie zawiadamia beneficjenta koordvimjacego o wszelkich
wiadomych wspolbeneficjentowi  wydarzeniach mogacych wplynac na
prowadzone dzialanie lub je opoZnic;

b) bezzwlocznie zawiadanma beneficjenta koordvimjacego o wszellach
znianach jego sytuacji prawne), finansowej, techniczne), orgamzacyjne] lub
dotyczace) wlasnodcl oraz o wszelkich znuanach nazwy, adresu lub jego

przedstawiciela prawnego;
&
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c) przedklada beneficjentowi koordynujacenm w nalezytym terminie:

(i) dane konieczne do opracowania sprawozdan zestawien finansowych i
mnych dokumentow wymaganych zgodmie z uvmowa o udzieleme
dotacji; Wspolbeneficjenci mie skladaja bezposrednio do Konusji
sprawozdan dotyezacych postepu rzeczowego i finansowego, chyba, ze
na wyrazne zadamie Komisji.

(ii) wszelkde konieczne dokumenty w przypadku audytow czy kontroli
przeprowadzanych zgodnie z art. 32.

(ii1) wszellde inne informacje, ktdre nalezy przedstawic Komisji zgodnie z
umowa o wdzielenie dotacji, z wyjatkiem przvpadkéw, w ktorych w
umowie 0 ndzielenie dofacji wymaga sig, aby takie informacje zostaly
przekazane przez wspolbeneficjenta bezposrednio Komisji.

el
[ ]

Kazdy wspolbeneficjent musi wnies¢ whilad finansowy na rzecz projektu 1 moze
korzystac z wkladu finansowego wnoszonego przez EKomisje na wanmkach
okreslonych w umowie przewidziane) w art. 4 ust. 4.

Artykul 6 - Wspolne obowiazki beneficjenta koordynujacego i wspélbeneficjentow
6.1  Beneficjent koordymyacy 1 wspolbeneficjenci:

a) ponosza solidama odpowiedzialnosc za przeprowadzenie dzialan zgodnie z
wannkan umowy o udzieleme dotacyi;

b) sa odpowiedzialni za przestrzeganie wszelkich obowiazkow prawnyelh,
spoczywajacych na nich wspolnie lnb indywidualnie;

6.2  Beneficjent koordymuyjacy 1 wspolbeneficjenci prowadza akmalne ksiegi
rachunkowe, zgodnie z normalnymi zasadami rachunkowymi okreslonymi przez
prawo 1 obowiazujace regulacie. W celu umozliwiemia sledzenia wydatkow 1
dochodow, stoswja omi  analityczny system  ksiegowosci (analiza  miejsc
powstawania kosztow). Beneficjent koordymyacy 1 wspolbeneficjenci zachowuya
przez caly okres frwania projekiv 1 przez co najmmie] piec lat po ostatnie
platnodci cala odpowiednia dokumentacje pomocnicza dotvezaca wszystkich
przedstawionveh Komisji wydatkdw, przychoddw i dochoddw zwiazanych z
projektem. taka jak dolumentacja przetargowa, faktury, zaméwienia zakupowe,
dowody platnosci, lowity wyplaty wynagrodzen. arkusze rozliczemia czasu pracy
oraz wszelkie inne dokumenty uzyte do kalkulacji i prezentacji kosztow.
Dokumentacja ta powinna byc przejrzysta 1 dokladna 1 powinna zostad
przedlozona Komisji na jej zadanie. Beneficjent koordymyjacy zachowuje kopie
wazystkich dokumentow potwierdzajacyvch wszystkich wspolbeneficjentow.

6.3  Beneficjent koordymyjacy 1 wspolbeneficjenci dbaja o to, aby wszystkie fakury
zawieraly wyrazne odniesienie do projekiu, laczac je z analitveznym systemem
ksiegowym.

64  Beneficjent koordvoujacy i wspolbeneficjenci dbaja o to, aby wsparcie Unii
zostalo rozreklamowane, jak szezegolowo przedstawiono wart. 13,
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Beneficjent koordynujacy 1 wspolbeneficjenci dziela sie nieodplatnie know-how
niezbedmym do realizacyi projekiu.

W ramach projekiv  Dbeneficjent koordymujacy nie wystepyje w  roli
podwykonawcy lub dostawcy dla wspdlbeneficjentow. Wspolbeneficjenci nie
wystepja. w kontekscie projekiu, jako podwykonawcy lub dostawcy wobec
beneficjenta koordymujacego lub innych wspdlbeneficjentow.

W przypadku projektow LIFE+ dotyezacyeh przyrody oraz réznorodnosci
biologiczne beneficjent koordynujacy 1 wspolbeneficjenci s3 zobowiazam do
informowania Komisji o wszelkich dzialaniach podejmowanych przez strony
trzecie mogacych wywierac negatvwny wplyw na siedliska/gatnkd stanowice
przedmiot projekiu oraz, jesli to stosowne, do podjecia srodkéw majacych na celu
przekonanie stron trzecich aby powstrzymaly sie od podeymowania tego rodzajm
dziatan.

Artykul 7 - Podmioty wspolfinansujace projekt

71

Podmioty wspolfinansujace wnosza jedvnie wklad finansowy do projekin, nie s3
bezposrednio zaangazowane w techniczne wykonanie projekiu 1 nie korzystaja z
umjnego finansowania.

Beneficjent koordymuyacy lub jego wspolbeneficjenci zawieraja z podmiotani
wspolfinansujacymi  wszelkie umowy  konieczne do  zapewnienia
wspolfinansowania, pod wanmkiem Ze umowy fe nie namszaja zobowiazan
beneficjenta koordvnujacego lub wspolbeneficientow, okreslonych w umowie o
udrielente dotacyi.

Artykul 8 - Podwykonawcey

81

83

84

W przypadku gdy realizacja dzialania wymaga udzielenia zamowienia na
swiadczenie ushig w zakresie zadan o okreslonym czasie trwania lub zakupu dobr
trwalego nzytku, projekt moze obejmowac rowniez podwykonawcow, ktorveh nie
uwaza sie za wspolbeneficjentow. Beneficjenci zawieraja umowe W sprawie
zamowiema publicznego z oferentem ktory zaproponwje najkorzystnie)sza
ekonomicznie oferte. lub, jezeli to stosowne, z oferentem proponujacym najtansza
oferte. Poprzez takie dzialania vnikaja o konflikiu interesow.

Podwykonawey nie wnosza wkiadn finansowego w projekt i z tego wzgledu mie
korzystaja z jalachkolwiek praw wlasnosci intelektnalne; wynikajacych
bezposrednio z projekin.

Kazdy publiczny beneficjent koordymujacy/wspolbeneficjent mmsi udzielaé
zamowien na podwykonawstwo stosownie do obowiazujacych zasad dotvezacyeh
zamowien publicznveh, zgodnie z unijnyn dyrektywami dotyczacymi procedur
zamowien publicznych.
W przypadin zaméwien o wartoscl przebraczajace) 125 000 EUR. kaidy
pryvwatny beneficjent koordymyacy/wspolbeneficjent zbiera konkurencyjne oferty
od potencjalnych podwyvkonawcow, musi on przy tym przestrzegac zasad
przejrzystosci 1 réwnego traktowania potencjalnych podwykonaweow.
Beneficjenci zapewniaja, aby
a) wszystkie faktury wystawiane przez podwykonawcow zawieraly wyrazne
odniesienie do projektu LIFE+ (fj. mumer 1 tytul lub skrocony tytul) oraz do
zamowienia'podzlecenia udzielonego przez beneficjentow.
g
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b) wszystkie faktury wystawiane przez podwykonawcow byly na tyle
szezegolowe, aby mozna bylo zidentyfikowac poszczegolne elementy w
ramach dostarczone] ushogi (. aby zawieraly przejrzvsty opis 1 koszt
kazdego elementu),

©) warunkd, jakie maja do mich zastosowanie na mocy art. 10, 11, 19 1 32, nualy
rowniez zastosowanie do podwykonawcow.

Artykul 9 - Rola zewnetrznych zespolow monitorujacyeh

91 W zaloesie kontroli realizacji projekiu, Komusje wspieraja zewnefrzne zespoly
momniforyjace. Zespoly monitoryjace uczestnicza w sledzeniv 1 ocenie postepu
projekiu i jego zbieznosci z ponesionymi kosztami. Zespoly te dzialaja wylacznie
jako organ doradezy Komisji. Zespoly monitoryjace 53 niezalezne od projektow.
Zespoly monitorujace weryfiknja wykonanie projektu 1 dostarczaja ocen
sprawozdan skladanych Komisji

92  Zespoly monitorujace mie s3 uprawnione do podejmowania decyzjl W imienin
Komisji. Zalecenie Iub stwierdzenie przekazane przez zespoly monitomyjace
beneficjentowi koordymyjacenm Ilub  wspolbeneficjenfom nie moze bye
interpretowane jako reprezenmyjace stanowisko Komisji.

93  Zewnetrzne zespoly monitorujace dzialaja zgodnie z tymi samynd zasadami
poufnosci, jalde zostaly ustalone pomiedzy uczestnikami projekeiu a Komisja (jak
okreslono w art. 19).

Artykul 10 - Odpowiedzialnosc cywilna

101 Komisja mie mo#e, w Zadoych okolicznosciach ub z jakiegokolwiek powodu,
zostad obciazona odpowiedzialnoscia w przypadiu skarg wynikajacych z umowy
0 udzielenie dotacji. dotyczacych szkody lub uszkodzema ciala, poniesionych w
trakcie realizacyi projektu. Komisja nie uzna zadnego, zwijzanego z taka skarga,
roszczenia o odszkodowanie lub zadoscuczyniende.

102 Beneficjenci zwalniaja Komisje z jakiejkobwiek odpowiedzialnodci w zwiazlu z
ich relacjami 7 innymi beneficjentami lub vmowami zawartyni miedzy nimi w
tvm kontekscie.

103 DBeneficjent koordynujacy 1 wspolbeneficjenci przyjmmuya  wylaczna
odpowiedzialnosc wzgledem osob trzecich lacznie z odpowiedzialnoscia za
szkody jakiegokolwick rodzaju doznane przez nie w trakcie realizacji projektu.

Artykul 11 - Konflike interesow

111 Beneficjent koordymyjacy 1 wszyscy wspolbeneficjenci zobowiazujg sie podjac
wszelkie srodki mezbedne do tego. aby zapobiec ryzyku konflikiu inferesow,
ktory moglby negatywnie wphmac na bezstronne 1 obiektveme wykoname
umowy o udzielenie dotacji. Taki konflikt interesdw moglby w szczegdlnosci
zaistnied wsktel wystapienia inferesow gospodarczych, powiazan politycznyveh
Iub narodowych, z przyczyn rodzinnyeh lub wezuciowych czy ted jakichkolwiek
innych wspolnyeh interesow.

112 O wszelkich sytuacjach prowadzacych b mogacyeh prowadzic do konflikin
mnteresow W czasie wykonywania umowy nalezy niezwlocznie informowac
Komisje na pismue. Beneficjent koordvmyacy oraz wszyscy wspolbeneficjenci
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niezwlocznie podejmmja wszelkie kroki niezbedne do naprawy fe) syiuacii.
Komisja zastrzega sobie prawo do sprawdzema, czy podjete srodka s3 wlascrwe 1
moze sama podjac dalsze dzialania. jezeli zostanie fo nznane za konieczne.

Artykul 12 - Sprawozdania techniczne z dzialan

121 Beneficjent koordynujacy mmsi regularnie informowac Komisje o postepach i
osiagnieciach projekin LIFE+, skladajac nastepujace sprawozdania:

+ jedno sprawozdanie wstepne, ktore ma zostac dostarczone w ciagu dziewieciu
muesiecy od rozpoczecia projekiu;

* jedno sprawozdanie kofdcowe, kiore ma zostac dostarczone w ciagu trzech
muiesigcy od zakofczenia projeki;

+ w przypadlu projektéw o czasie trwania przekraczajacym 24 miesiace 1 z
whkiladem Unii w wysokodci pomad 300 000 EUR. jedno sprawozdanie
srodokoresowe, ktore ma zostad dostarczone wraz z wnioskdem o srodoloresowa
platnosé zaliczkowa po osiagnieciu progu okreslonego w art. 28 ust. 3;

+ w przypadlu projektéw o czasie trwania przekraczajacvm 48 miesiecy 1 z
whiadem Unii w wysokosci ponad 2 000 000 EUR. oraz w przypadku gdy
beneficjent koordmu_ﬂw zamierza wystapi¢ o dwie srodokresowe platnosci
zaliczkowe zgodnie z przepisami art. 28 ust. 3 akapit drugi, dwa sprawozdania
srodokresowe, ktore nalezy dostarczye wraz z wnioskiem o srodokresows
platnosé zaliczkowa po osiagnieciu progu okreslonego w art. 28 ust. 3;

+ wszelkie niezbedne sprawozdania dotvezace postepow, tak aby przerwa
miedzy kolejnymi sprawozdaniani nie przekraczala 18 miesigcy.

W drodze wiyjatlu. jezeli prog okreslony w art. 28 ust. 3 zostante osiagmiety w

ciagu pierwszych dziewiecin miesiecy okresu frwania projektn, sprawozdanie

wstepne 1 sprawozdanie srodokresowe moina polaczyc w jedng calosc.

Komisja moze w dowolnym czasie zazadac informacji dofyczacych technicznego

Iub finansowego zarzadzama projekiem.

122 TForma 1 treéd sprawozdan mmsza odpowiadac wytyeznym wydanym przez

Komisje.
Wszystkie sprawozdania zawieraja mformacje mezbedne Komsji do oceny stanu
wykonania projektu, przestrzegania planu prac, sytuacji finansowe] projelktu oraz
tego, czy cele projekiu zostaly osiagniete lub s3 jeszeze moZliwe do osiagniecia.
Sprawozdania wstepne, srodokresowe 1 konicowe zawieraja rowniez informacje
opisane odpowiednio wart. 12 ust. 5-7.

123 Wszystkie sprawozdania, zarowno w wersii papierowe], jak 1 elektroniczne) (CD-
ROMDVD/Kluez USB, lecz mie w formie wiadomosci przeslane) poczia
eleldroniczna), sa wysvlane rownoczesnie do Komisji 1 do zewnetrznego zespolu
momnifonyjacego wyznaczonego przez Komisje, przy czym kazdy z nich otrzymuje
po jedoym kompleinym egremplarzu sprawozdan techmicznych wraz z
zalacznikami oraz po jednym egzemplarzu sprawozdania finansowego.

124 Beneficjent koordvmyacy musi przedlozyve kopie sprawozdania koncowego
organom panstwa czlonkowskiego. Te ostatnie rownieZ maja prawo zazadad
egzemplarza sprawozdama srodokresowego.

125 Sprawozdanie poczatkows
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Oprocz informac)i wymaganyeh w art. 12 ust. 2, sprawozdanie wstepne zawiera
ocene, czy cele projekiu 1 plan prac s3 nadal wazne Na podstawie sprawozdamia
witepnego rlozonego przez beneficjenta koordymujacego 1 jezeli cele projekin nie
53 osiagalne ub plan prac nie jest wykonalny, Komisja moze wszezad procedure
wypowledzenia umowy zgodnie z art. 18.

12.6  Sprawezdanie srodokresowe

Oprocz informacyi wymaganych w art. 12 vst. 2. sprawozdame srodokresowe
zawiera sprawozdanie finansowe oraz wystarczajace informacje umozliwiajace
dokonanie wstepnej oceny kwalifikowalnosci poniesionych dotychezas kosztow.
127 Sprawozdanie koncowe

Oprocz informacji wymaganych w art. 12 ust. 2, sprawozdanie koficowe zawiera
sprawozdanie finansowe oraz wszelkie informacje mezbedne, aby Komisja mogla
przeprowadzic oceng kwalifikowalnosci poniesionych kosztow oraz trwalosci
wiynikow projekiu w przyszloscl.

Artykul 13 - Dzialania w zakresie komunikacji, reklama wsparcia udzielonezo
przez Unie i produkty audiowizualne

13.1 Beneficjent koordvnujacy 1 wspolbeneficjenci podaja do wiadomosel publiczne)
projekt 1 jego wiyniki, zawsze nadmieniajac przv tym o wsparciu otrzymanym od
Unii. Szeregolowe informacje o te) dzialalnosci nalezy zamveszezad w kazdym
sprawozdani z dzialania.

132  Beneficjent koordvnujacy 1 wspolbeneficjenci potwierdzaja wsparcie udzielone
przez Unie we wszystkich dokumentach 1 mediach wytworzonych w ramach
projekin, uzywajac logo LIFE dostarczonego przez Komisje. W przypadiu
materialow audiowizualnyveh, referencje zamieszezane na poczatku lub na koncu
matenialu zawieraja wiyrazna 1 czyvielna wzmianke o wsparciu finansowyvm LIFE
(np. . Wyprodukowano przy udziale instrumentu finansowego Unii Europejskig
LIFE™).

133 Logo LIFE nie moze by¢ traktowane jako certviikowany znak jakosci lub jako
eko-etykieta. Jego sfosowanie powinno by¢ ograniczone do dzialalnosci
propagujace).

134 Beneficjent koordynujacy tworzy projekt strony infernetowe] lub wykorzystuje
istniejaca strone intemetowa do rozpropagowama dzialalnosci zwizane] z
projekiem oraz postepow i wynikdw projekiu. Adres strony internetowe], na
ktorej glowne wymki projekin sa publicznie dostepne, podaje sie w
sprawozdamach. Ta strona infernefowa jest czynna najpoznie] Szesc NUESIECY po
rozpoczeciu projekiu, jest regularmie akmalizowana 1 uirzymywana przez co
najmmniej pied lat po zakonczeniu projeltu.

135 DBeneficjent koordymujacy 1 wspolbeneficjenci stawiaja i utrzynmya tablice
ogloszen opiswjace projekt w lokalizacjach, gdzie jest on realizowany, w
strategicznych miejscach dostepnych 1 widocznych dla ogolu. Na tablicach nalezy
zawsze umieszczac logo LIFE.

13.6 W odmesieniu do projeltow LIFE+ Przyroda zobowiazama zawarte w art. 13 ust.
215 dotycza rowniez logo Namra 2000. Wa tablicach ogloszefh musi by opisane
znaczenie projektu dla vstanowienia sieci Natura 2000.
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Podsumowanie kazdego projekitn, wraz z nazws 1 danymui kontaktowymi
beneficjenta koordymyacego. zostana umieszezone na strome internefowe) LIFE
oraz udostepnione publicznie.

Wszelkie dobra trwalego uzytku nabyte w ramach projelitu beda nosic logo LIFE,
chyba ze Komisja vstali inaczej.

Projekt zawiera obowiazkowy zestaw sSrodkéw dotyczacych dzialalnodci
zwigzane] z tworzenem sieci konfaktow. O ile dzialanie te nie zostana uznane
przez beneficjenta w uzasadniony sposob za nieodpowiedmie, musza one
obejmowac wizyty, spotkania, wymiane informacji lub inne dzialania zwiazane z
tworzeniem sieci z odpowiedniy liczba innveh istotmych projektow LIFE
ibiezacych lub zakonczonveh). Moga rowniez obejmowac podobng wymiane z
projebtan mnymu iz LIFE lub uczesiniczenie w platformach wymiany
mfnnnacp dotycmmh celow pm]v:lrtu (w tvm - w uzasadmonych pm}padkach -
na poziomie krajowym). Dzialania zwiazane z tworzeniem sieci kontaltow maja
na celu zapewnienie skutecznego dzielenia sie know-how 1 doswiadezeniami. by
umozliwic ich odtworzenie w podobnych sytuacjach.

Nie namszajac przepisow art. 19, Komisja jest upowazniona do opublikowania, w
dowolnej formie 1 na dowolnym nosniku, w tym rowmez w Internecie, wszelkich
informacji zwizzanych z projektem lub wytworzonych w ramach projektu, jakie
uzna za istotne. Beneficjent koordynujacy 1 wspolbeneficjenci udzielaja Komisji
niewylacznego prawa do powielania, dubbingowamia w razie potrzeby,
rozpowszechniania lub wykorzystywania dowolnego dokumentu
audiowizualnego wytworzonego w ramach projekin, w calosci lub czesciowo, bez
ograniczenia czasowego, do celow niekomercyjnvch w tvm podczas imprez
publicznych. Niemniej jednak Komisji nie uwaza sie za , wspolproducenta™ tych
matenalow. Komusja zastrzega sobie prawo do wykorzystania fofografil
przedstawionych w roznorodnyeh sprawozdamach, o kforyeh mowa w art. 12, do
zilustrowania dowolnego wytworzonego przez sicbie materiatu informacyjnego.
Zobowiazuje sie ona do przywolania ich Zrodla przez podanie numemn
referencyjnego projekiu.

Artykul 14 - Dane przestizenne

FElektroniczne narzedzia, ktore obejomyja dane przestrzenne i zostaly wytworzone w
ramach pmjtktu LIFE+, mmsza byé zgodne z dyrektywa 20072/WE Parlamentu
Furopejskiego i Rady z 14 marca 2007 ¢ ustanawiajaca infrastrukture informacji
przestrzenne) w Unit Emopqshej (INSPIRE)".

Artykul 15 - Zmiany do umowy o udzielenie dotacji

151

Beneficjent koordvmjacy informuje Komisje, w sprawozdaniach technicznych
Iub pismem o wszelkich zmianach projektu okreslonego szezegolowo w umowie
0 udzielenie dotacji. Zmiany, ktore zasadniczo zmiemalyby ogolne cele projekiu,
poddawalyby w watpliwoée decyzje o udzieleniu dotacji lub bylvby sprzeczne z
zasada rownego traktowania wnioskodawceow, nie zostany zaakceptowane.

Gdy zmiany sa znaczne, Komisja mmsi wydad dodatkowsa pisemna zgode
Inacznymi Ziiananm 53

Dz U.L 108z 25.4.2007, 5. 1.
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+ istotne zomany charakderu lub tresci dzialan nb produkiow z wyjatkiem znvan,
ktore wplywaja na poprawe jakosci lub ilosci osiagnietvch wynikdw w
stosunku do przewidzianych dzialan 1lub produktow, bez zmiany ich
charakten;

* rmiany statusn prawnego beneficjenta koordymyjacego lub wspolbeneficjenta:

+ rmiany strukiury partnerstwa w ramach projekin;

*  Fmiany czasu frwania projekiu;

* rmiany preewidywanego budzetn projekiu. zwiekszajace o ponad 10 % 1 30
000 EUR. koszty przewidziane w co najmniej jednej kategorii wydatkdw. Progi
te stosuje sie dla kazde] z trzech podkategorii dobr trwalego uzyiku. Nie
stosuje sie ich jednak do kategori . kosztow ogolnych”, dla ktorej linut
okreslony w art. 24 ust. 14 nie moze by przekroczony.

W przypadkach. o kiorveh mowa w art. 15 ust. 2 benefigjent koordymyacy sklada

formalny wniosek o zmiany zgodnie z wytyczoymi wydanymi preez Komisje.

Komisja zastrzega sobie prawo do przyjecia lub odrzucenia wmiosku 1 moze

podjac decyzje o mierozpatrywaniu wmniosku otrzymanego poZmie] miZ trzy

miesigce przed data zakonczenia projekiu.

Artyvkul 16 - Opdinienie realizacji

16.1

16.2

Data rozpoczecia projektu jest data podana w postanowieniach szezegdlnych
umowy o udzielenie dotacji, bez wzgledu na daty podpisania umowy o udzielenie
dotacji lub preekazania pierwsze] platnosci zaliczkowej.

Beneficjent koordymujacy bezzwloczme 1 szezegolowo informye Komisje o
kazdym zdarzenm. ktore moze spowodowac strafy lub opozmiemie w realizacyt
projektu. Zainteresowane strony ustalaja wspdlnie, jakie drialania nalery w
zwiazku z tym podjac.

Artvkul 17 - Przesuniecie terminu zakonczenia

171

172

Przesumiecia terminu zakoficzema projeliu mozna dokonac tylko z uwagl na
niemozliwe do preewidzemia, wiyjatkowe okolicznodci, kidre przez pewien okres
uniemozliwiaja wykonanie jednego Iub wickszej liczby dzialan zwiazanych z
projektem.

Whiosek o przesuniecie terminu zakonczemia projelfu musi zostad zlozony
zgodnie z wytveznym wydanymi przez Komisje 1 musi zawierac wystarczajace
informacje. aby Komisja mogla ocenic uzasadmenie opoznien oraz wykonalnosc
skoryvgowanego plamu prac. Komisja zastrzega sobie prawo do przyjecia lub
odrzucenia wmniosku 1 mozZe podja¢ decyzje o nierozpatrywamu wniosku
otrzymanego pozZnie] niz trzy miesiace przed data zakonczenia projeldu.

Artykul 18 - Wypowiedzenie umowy o przyznanie dotacji
18.1 Wypowiedzenie umowy o udzielenie dotacii przez beneficjenta koordynujacego

W nalezycie uzasadmonych przypadkach beneficjent koordymyacy, w  imienm
wszystkich beneficjentow, moZe wypowiedzie¢ umowe o udzielemie dotacji poprzez
oficjalne powiadomienie o tym Konusji, wyraznie okreslajac powody oraz podajac dzien

12
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w ktorym wypowiedzenie stanie sig skufeczne. Powiadomienie jest wysylane zanim
wypowledzenie stanie sie skuteczne.

Jesli nie podano powodow lub jesli Komisja uwaza, Ze przedstawione powody nie
uzasadniaja wypowiedzenia, oficjalnie powiadamia o tym beneficjenta koordymjacego,
podajac odpowiednie uzasadnienie, a umowe o udzielenie dotacji uznaje za
wypowledziana w sposob meprawidlowy, co wywolyje konsekwencje okaeslone w art.
18 ust. 4 akapit czwarty.

182 Whypowiedzenie udrialu co najmniej jednego z beneficjentdw przez beneficjenta
koordynujacego

W nalezveie uvzasadnionveh przypadkach udzial co najmmie) jednego beneficjenta w
umowie o udzielene dotacji moZe zostac wypowiedziany przez beneficjenta
koordymyjacego drialajacego na wniosek tego beneficjenta lub wiekszej ich liczby, lub w
imienin wszystkich pozostalych beneficjentow. Przy powiadamianiu Komisji o takim
wypowledzeniu beneficjent koordymujacy podaje powody wypowiedzenia, opime
beneficjentow, ktorym udzial wypowiedziano, dzien. w ktorvm wypowiedzeme stanie sig
skuteczne oraz wniosek pozostalych beneficjentow dotvezacy podzialu zadan
pozostalvch po  wylaczonych beneficjentach oraz  ewenfualnego wyznaczenia
beneficjenta zastepczego lub beneficjentow zastepczyeh, kiorzy przejma wszelkie prawa
1 obowiazki wylaczonvch beneficjentdw na mocy umowy o udzielenie dotacji
Zawiadomienie jest wysylane zanim wypowiedzenie stanie sie skuteczne.

Jesli nie podano powodow lub jesli Komisja uwaza, ze przedstawione powody nie
uzasadmaja wypowiedzenia, oficjalnie powiadamia o tvin beneficjenta koordymyacego,
podajac odpowiednie uzasadnienie, a udzial uznaje sie za zakoiczony w sposob
nieprawidlowy, co wywoluje konselowencje okreslone w art. 18 ust. 4 akapit czwarty.

Bez uszczerblm dla art. 15 w celu wprowadzenia kontecznyeh modyfikacy dokomye sig
Zmiany umowy o ndzielenie dotacji

183 Wypowiedzenie umowy o udzielenie dotacji lub udzialn co najnmiej jednego
beneficjenta przez Komisje

1831 Komisja moze w kazdej chwili wypowiedzied umowe o udzielenie dotacji lub
udrial w niej ktéregokolwiek z beneficjentéw uczestniczacych w dzialanin, w
nastepujacych okolicznosciach:

{a) jesli zmiana syfuacji prawnej, finansowej, techniczne] Iub organizacyjnej
beneficjenta lub jego praw wlasnosci moze wywrzeC znaczacy wplyw na
realizacje umowy o udzielenie dotacji lub podwaza decyzje o przyznaniu
dotacji;

(b) jesi po wypowiedzeniu udzialn beneficjentow konieczne modviikacje
umowy o udzielenie dotacji podwazalvby decyzje o przyznaniu dotacii lub
14
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jesli wypowiedzenie takie doprowadziloby do nierdwnego traktowania
wnioskodaweow;

ic) jesli beneficjenci nie realizuja dzialania tak jak okreslono w zalaczniku I do
umowy o udzielenie dotacji lub jesli beneficjent nie wypehua innego
1sfotnego zobowiazania spoczywajacego na mm zgodme z postanowieniami
umowy o dotacje;

(d) jezeli stanie sie oczywiste, ze projekt nie osiagnie swoich celdw;

(e) jesh beneficjent znajduje sie w stanie upadiosci lub w trakeie likwidacyi, jego
dzialalnodciy  zarzadza s3d, prowadzi  postepowanie ukladowe =z
wierzycielami, zawiesil drialalnoscé gospodarcza, prowadzone jest wobec
niego inne podobne postepowanie sadowe dotyezace tych kwestil, badz tez
majdye sie w analogiczne] syfuac wynikajace) z podobne) procedury
przewidziane) w krajowvch przepisach ustawowych lub wykonawezych;

(f) jesli beneficjent b wszelkie powiazane z nim osoby, jak okreslono w
dmgim akapicie, dopuscili sie wykroczenia zawodowego dowiedzionego za
pomoca wszelkich wlasciwych srodkow;

(g) jesli beneficjent nie przestrzega zobowiazan w zwiazku z odprowadzaniem
skladek na ubezpieczenie spoleczne lub podatkow zgodnie z przepisanu
panstwa, w ktorym ma swoja siedzibe lub w kiorvm realizowane jest
dzialanie;

ih) jesli Komisja ma dowody, Ze beneficjent lub wszelkie powiazane z nim
osoby, okreslone w drugim akapicie, dopuscily sie naduzyc finansowyeh,
korupcyi lub braly udzial w organizacyi przestepeze). praniu pieniedzy lub
jakiejkolwiek innej nielegalne] dzialalnodci namszajace] interesy finansowe
Unii;

(1) jesh Komisja ma dowody, Ze beneficjent lub wszelkie powiazane z nim
osoby, okreslone w drogim akapicie, dopuscily sie istotnych bledow,
nieprawidlowosci lub naduzyd finansowych w procedurze przyznawania
dotacji lub wykonywania umowy o udzielenie dotacji, w tvm w przypadku
przediozenia nieprawdziwych informacji ub niedostarczenia wymaganvch
informacji w celu uzyskania dotacji, o kitdrej mowa w umowie o ndzielenie
dotacji; lub

(1) jesh Komisja ma dowedy. Ze beneficjent dopuscid sie systemowych lub
powtarzajacych sie bleddow, nieprawidlowoscl, naduzyé finansowych lub
namiszen obowiazkow w zwiazku z dofacjami sfinansowanymi przez Unig
lub Europejska Wspolnote Energii Atomowe), kiore zostaly udzielone tenm
beneficjentow1 na podobnych wanmkach, o ile fe bledy. nieprawidlowosc,
naduzyeia finansowe lub namiszema obowiazkow maja istoiny wplyw na fe
dotacje.
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Do celow lit. f). h) oraz 1) . powiazana osoba” oznacza kazda osobe fizyczna,
Ictora jest uprawmiona do reprezenfowania beneficjenta lub podejmowania decyzji
W Jego inuentu.

1832 Przed wypowiedzeniem umowy o udzielenie dotacji lub udziatu co najmmnie;
jednemm  z  beneficjentow Komisja powiadamia oficjalnie beneficjenta
koordymyjacego o zanuarze wypowiedzema, wyszezegolniajac jego powody oraz
wzywajac beneficjenta koordvmuyacego do przedlozema w ciagn 45 dm
kalendarzowvch od daty otrzymania zawiadomienia uwag w imienin wszystkich
beneficjentdw oraz. w przypadiu okreslonym w art. 18 ust 3 pkt 1, do
poinformowania Komisji o podjetyvch krokach w celu zagwarantowania, Ze
beneficjenci beds nadal wypelniali swoje zobowijzania na mocy umowy o
udrielente dotacyi.

Jesli po rozpatrzeniu wwag przedlofonych przez beneficjenta koordynujacego
Komisja podejmie decyzje o wstrzymanmiu procedury wypowiedzenia, przesvia
ona beneficjentowi koordynujacenm oficjalne zawiadomienie w te] sprawie.

Jesli nie przedstawiono wwag lub jesli mimo przedstawienia uwag przez
beneficjenta koordymyacege Komisja podejmue decvzje o zastosowaniu
procedury wypowiedzenia, moze ona wypowiedziec nmowe o udzielenie dotacji
Iub udzial co najmnie) jednenm 7 beneficjentdw poprzez oficjalne zawiadomienie
beneficjenta koordvnujacego w tej sprawie. wyszezegolniajac powody takiego
wypowledzema.

W przyvpadkach, o ktdrvch mowa w art. 18 ust. 3 pla. 1 lit. a), b), ¢), d), €) oraz g),
w formalnym zawiadomieniu okresla sie drien, w ktorym wypowiedzenie staje
sig skuteczne. W przypadkach. o ktorych mowa w art. 18 ust. 3 pkt 1 lit. £), h), 1)
oraz |). wypowiedzenie staje sie skufeczne poczawszy od dnia nastepujacego po
dmiu ofrzvmania przez beneficjenta koordyoujacego oficjalnego zawiadoniema o
wypowiedzeniu.

18 4 Skutki wypowiedzenia

W przypadku wypowiedzenia umowy o udzieleme dotacyi platnosci dokonywane przez
Komisje sa ograniczone do kwoty okreslonej zgodnie z art 23 na podstawie
lowalifikowalnych kosztow, poniesionych przez beneficjentdw, oraz rzeczywistego
poziomu realizacji dzialania w dniu, w ktorym wypowiedzenie staje sie skuteczne
Koszty zwiazane ze zobowiazaniami biezacymi, ktorych realizacja ma by ukodczona po
wypowiedzeniu umowy, mie s3 uwzgledniane Beneficjent koordvoujacy moze w
ternunie trzech miesiecy od dma, w ktorym wypowiedzenie umowy o udzielenie dotacji
staje sie skuteczne, zgodme z przepisami art. 18 wst. 1 1 2, wystosowad wmosek o
platnosc koricowa zgodnie z art. 28 ust. 4. W przypadiun niewystosowania wniosku o
platnosc kodcows we wskazanym termime Konusja nie zwraca kosziow, ktore mie =3
wwzglednione w zatwierdzonym przez nia sprawozdaniu finansowym lub kidre nie
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najdwya uzasadnienia w sprawozdaniu technicznym zatwierdzonvm przez Komisje
Zgodnie z art. 28 ust. 11 Komuisja odzyslaye wszellde wyplacone juz lowoty, jesli ich
wykorzystanie nie jest uzasadmone w sprawozdaniach technicznych lub, w stosownyvch
przvpadkach, w sprawozdamach finansowych zatwierdzonych przez Komisje.

W przypadku wypowiedzenia udzialn wspolbeneficjenta, jedyvmie koszty poniesione
przez tego wspolbeneficjenta do dnia. w ktorym wypowiedzenie jego udzialu staje sie
skuteczne. podlegaja zwrotowi w ramach dotacji. Koszty zwiazane ze zobowiazamami
biezacymi, ktorych realizacja miala byd ukodczona po wypowiedzeniu udzialn
beneficjenta, nie sa uwzgledniane. Wniosek o dokonanie platnosci na rzecz
wspolbeneficjenta dolacza sie do kolejnego wniosku o dokonanie platnosci skladanego
przez beneficjenta koordynujacego.

Jesli Komisja, zgodnie z art. 18 wst. 3 pkt 1 lit. ¢), wypowiada umowe o udzielenie
dotacji, poniewaz beneficjent koordymyacy nie przedstawil wniosku o dokonanie
platnosci, a po ofrzvmaniu upomnienia nadal nie wypelnil swojego obowiaziku w
ternunie 60 dni, zastosowanie ma akapit pierwszy, pod nastepujacynu wamnmkani:

(a) beneficientowi koordymyacenm mie przysluguje dodatkowy olres na
ZloZenie wniosku o platnos¢ koficowa od dnia, w ktorvm wypowiedzenie
umowy o udzielenie dotacji staje sie skuteczne; oraz

(b) Komusja nie zwraca ani nie polaywa Zadnych kosztow poniesionych przez
beneficjentow do dnia wypowiedzenia lub do zakonczenia okresu ustalonego
w art. 2 postanowienn szezegolnych, w zaleznodci od tego, co nastapi
wezesnie), niewjetych w zatwierdzonvm przez nia sprawozdaniu finansowym
lub nieznajduyacych vzasadnienia w zatwierdzonym przez m3 sprawozdaniu
technicznym.

Oprocz akapitu pierwszego, drugiego i trzeciego W przypadkach, kiedy umowa o
udzielenie dotacji ub udzial beneficjenta zostana wypowiedziane przez beneficjenta
koordymyacego w sposob nieprawidlowy w rozunueniu art. 18 vst. 1 1 2 lub vmowa o
udzielenie dofacji lub udzial beneficjenta zostana wypowiedziane przez Komisje z
powoddw okreslonych w art. 18 ust. 3 plt 1 Lt ¢), £), h), 1) oraz j), Komisja moze
zmniejszve dotacje lub odzyskac nienaleznie wyplacone kwoty zgodnie z art. 23 ust. 51
art. 28 ust. 11, w stopniu proporcjonalnym do powagi uchvbienia oraz po umozliwienin
beneficjentow: koordvmujacemm. a w stosownych przypadkach zainteresowanym
wapolbeneficjentom. przedstawienia swoich wwag.

Zadna z umawiajacych sie stron nie ma prawa do roszezen o odszkodowanie z tytulu
wypowiedzenia rloZonego przez inng umawiajacy sie strong.

Artvkul 19 - Poufnosé

Komisja oraz beneficjent koordymwacy/ wspolbeneficjenci zobowiazya sie do

zachowama poufnosci kazdego dolumentu, informacjii Iub mnoych materialow

przekazanych im w poufnosci, a ktorych wawmenie mogloby wyrzadzic szkode dmgie

stromie. Powyzsze zobowijzanie wiaZe strony take przez 5 lat po dacie zakofczenia
17
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projekiu. Dane osobowe zawarte w projekcie zostaja umieszczone w elekironicznym
narzedzin zarzadzania, udostepmionym Komisp Europejskie). mnyvm instytucjom Unit
oraz zewnetrznenm respolowl monitoryjacenm, rwiizanym umowi o poufnodci. To
narzedzie zarzadzania shuFy wiylacznie do zarradzania projektami LIFE.

Artykul 20 - Ochrona danvech

20.1 Beneficjent koordynujacy ma prawo dostepu do bedacych w posiadaniu Komisji
danych 1 informacyi, ktore dotycza jego projekiu. oraz Zzadamia ewenmalnych
sprostowat.

202 EKomisja, beneficjent koordynujacy oraz wspolbeneficjenci przestrzegaja
przepisow rozporzadzenia (WE) nr 45/2001 Parlamentu Europejskiego 1 Radv z
dnia 18 grudnia 2000 1. 0 ochronie osob fizyeznyeh w zwiazku z przefwarzaniem
danych osobowych przez mstytucje 1 organy unijne 1 o swobodnym przeplbywie
takich danych’.

203 Nie namszajac przepisow art. 19, beneficjent koordvnujacy jest $wiadomy
zobowiazan ustalonych rozporzadzeniem (WE) nr 10492001 Parlamentu
Europejskiego 1 Rady z dmia 30 maja 2001 r. w sprawie publicznego dostepu do
dokumentéw Parlamentu Europejskiego. Rady i Komisii®.

Artykul 21 - Prawo wlasnosci i wykorzystanie wynikow

21.1 Beneficjent koordymjacy lub wspolbeneficjenci sa wlascicielamn dokumentow,
wynalazkow kidre moga by lub sa opatentowane, oraz wiedzy fachowe) zdobyte
w zwiazku z projektem.

212  Majac na uwadze promowanie stosowama techmik 1 modeli korzystoych dla
srodowiska, beneficjenci dopilnowywga, aby wszystkie dolumenty, patenty 1
know-how powiazane bezposrednio z realizacja projekin byly jak najszvbeie)
udostepniane w Unii na niedvskrymimyacych 1 rozsadnych wanmkach
handlowych.

213 DBeneficjenci stosuja sie do przepisow art. 21 ust. 2 przez okres 5 lat od platnosct
konicowe;.

214 Gdvby beneficjent koordymuyacy bez uzasadmonych powodow odmowil
udzielema dostepu do tych produktow lub udrielema licencyt na nimejszych
wammnkach, Komisja zastrzega sobie prawo do zastosowania postanowien
okreslonych w art. 18 lub, jezeli projekt zakoficzyd sie, do zazadania pelnego lub
czesciowego zwro sumy whladu finansowego Uil

Artykul 22 - Obowiazujace prawo i wlasciwy sad

Whkiad finansowy Unu regulowany jest przez wanmnki vmowy o udzielenie dotacy,
stosowne przepisy Unii oraz, pomocniczo, preez przepisy prawa Belgii odnoszace sie do
dotagji.

Beneficjent koordymyacy moze wszczac postepowanie sadowe w stosunku do decyzji
Komisyi dotyezacyeh zastosowama postanowien umowy o udzielenie dotacyi oraz ustalen

‘DzU.L§z1212001,5 1.

‘Dz U.L 1452 31.5.2001, 5. 43.
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dotyeczacych jej wyvkonania przed Sadem Unii Furopejskiej. a w przypadku apelacji —
wiiesc sprawe do Trybunalu Sprawiedliwosct.
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CZESC II - Przepisy finansowe

Artykul 23 - Wkilad finansowy Unii do projekiu

231 Ewote whkladu finansowego Unii wyznacza sie przez zastosowanie stawki zwrotn
okreslone) w umowie o udzielenie dotacii do fakiveznie poniesionych
kwalifikowalnych kosztow, zatwierdzonych przez Komisje.

232 Calkowita kwota wyplacona przez Unie beneficjentowi koordynujacenm w
Zzadnym przypadin nie moZe przekracza¢ maksymalne] kwoty ustalone) dla
wiladu finansowego Unii w nmowie o udzielenie dotacji, nawet jezeli calkowite
kwalifikowalne koszty projektu przekraczaja budzet ustalony w umowie o
udzielenie dotacji.

233 DBeneficjent koordymujacy zapewnia, by Zadne inne bezposirednie lub posrednie
findusze Unu Europejskie) nie zostaly uiyte do finansowania projelitu. Jesh
sytuacja taka wystapi w trakcie realizacji projekiu, beneficjent koordymyjacy ma
obowiazek bezzwlocznie powiadomic Komisje o dzialaniach, jakie zamierza
podjaé w celu przestrzegamia swoich zobowiazan w tvm zakresie. Niezalezny
audytor, o ktorym mowa w art. 31, sprawdza Zrodla finansowania projekin.

234 Dofacja me moze przynosic zysku beneficjentom. . Zysk™ oznacza nadwyike
przychodow nad kosztam kowalifikowalnynu dzialania.

(a) Uwzgledniane przychody to skonsolidowane przychody, ktdre =zostaly
stwierdzone, wytworzone lub potwierdzone w dmu, w ktorym beneficjent
koordymyacy wystawil wniosek o dokoname wyplaty platnosci koncowej. 1
ktore zaliczajg sie do jednej z nastepujacych kategorii:

(1) dochod wytworzony przez dzialanie; ub

(11) wklady finansowe przeznaczone przez podmioty wspolfinansyace na
finansowanie kosztow kwalifikowalnych dzialania, zwracanych przez
Komisje.

(b) Za przvchody uwzgledmane przy werviikacyl czy dotaga przvnost
beneficjentom zysk. nie uznaje sig:

(1} wkladow finansowych, o ktérych mowa w lit. a) pkt (i1). ktore moga
by¢ wykorzystane przez beneficjentow na pokryeie kosztow innych niz
koszty kowalifikowalne na mocy vmowy o udzielenie dotacys;

(i) wkladow finansowych o ktorveh mowa w lit. a) pkt (ii). ktorvch
niewykorzystana czesc nie jest nalezna darczyncom na koniec okresu
realizacyi dzialania ustalonego w art. 2 postanowien szczegolnych.

Koszty lowalifikowalne, kitore nalezy uwzglednic, to skonsolidowane koszty
lowalifikowalne zatwierdzone przez Komisje.

W przypadkach, w ktorych ostateczna kwota dotacji ustalona zgodnie z art. 23
ust. 112 doprowadzilaby do odnotowania zysku przez beneficjentdow, zysk fen
20
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jest odliczany proporcjonalnie do osfateczne) stawki zwrotu rzeczywistvch
kosztow lkwalifikowalnych dzialania zatwierdzonych przez Komisje. Te
ostateczna stawke usfala sie na podstawie ostateczne) kwoty dofacyi ustalone
zgodnie z art. 23 ust. 112

235 DBez uszczerbku dla prawa do rozwizzama nmowy na podstawie art. 18 oraz bez
uszezerblu dla prawa Komisji do zastosowania kar, o ktorych mowa w art. 27,
jezeli dzialanie nie jest wykonane lub jest wykonane niezadowalajaco, czesciowo
lub z opozmemem. Konusja moZze proporcjonalnie znmie)szyve pierwotnie
przewidziany wklad Unii stosownie do faktyeznego wykonama dzialanda na
wammnkach okreslonych w umowie o vdzielenie dotacji.

236 Roszczenia o plainoic na rzecz beneficjentow skierowane przeciwko Komisji nie
moga byt przeniesione na osoby trzecie.

Artvkul 24 - Kosziy kwalifikowalne

241  Aby koszty moina bylo uznaé za kwalifikowane, musza one:
+ zostad przewidziane w budzecie projektu lub zatwierdzone poprzez zmiang
umowy o udzielenie dotacji;
* by¢ bezposrednio zwiazane z projekiem objetym vmowa o udzieleme
dotacji 1 niezbedne dla jego realizacyi,
* byt racjonalne, uzasadnione 1 zgodne z wymogam 1zetelnego zarzadzania
finansami, w szczegolnoscl w zakresie oszczednosc 1 skutecznosci;

* byt zgodne z przepisami podatkowym 1 socjalnvmi; oraz
+ zostal rZeczywiscie poniesione W ciagu okresu trwania  projekiu
okreslonego w umowie o udzielenie dotacji, by¢ odnotowane w ksiegach
lub  dolumentach podatkowych Tbeneficjenta koordymijacego Iub
wapolbeneficjentow oraz by mozliwe do okreslenia 1 mweryfikowania.
Koszt zostanie uznany za poniesiony w okresie trvamia projekiu. jezeli:

+ prawne zobowiazanie do zaplafy zostalo zaciagniete po podpisaniu
umowy o udzielenie dotacji przez Komisje; w przypadku gdy podpisanie
ma miejsce przed dntem rozpoczecia realizacyi projekiu;

+ wykonvwanie odpowiedniego dzialania rozpoczelo sie po  dniw
rozpoczecia realizacji projekin i zostalo zakoficzone przed dniem
zakoniczenia jego realizacji (jedyne wiyjatkl to koszt gwarancji finansowej
obejnmyace; okres po podpisamm umowy o udzielenie dofacyi a przed
rozpoczeciem projekdu 1 szesc miesiecy po dmu zakonczenia realizacyi
projektu oraz koszt niezalefnego audytu, o ktérym mowa w art. 31); oraz

+ 7 wyjatkiem kosztow amortyvzacjt opisanych w oart. 24 ust. 5. koszty
zostaly calkowicie pokryvte przed przedstawiemem koncowego
sprawozdania finansowego.

242  Eoszty zatmudnienia personelu nalicza sie na podstawie stawek godzinowvch
dzielac rzeczywiste roczne wynagrodzenie brufto lacznie z obowiazkowymi
skladkami na uvbezpieczenia spoleczne 1 innymi  kosztami  ustawowymi
wchodzacymi w sklad wynagrodzemia pracownika przez laczna liczbe godzin
faktyeznie przepracowanych przez tego pracownika Jezeli laczna liczba godzin
faktyeznie przepracowanyeh przez danego pracownika mie zostala odnotowana za
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pomoca wiarygodnego systemm rejestracji czasu pracy, stosuje sie warfosc
standardows wynoszaca 1720 godzin.

Moéna naliczac jedynie koszt faktycznie przepracowanych przy projekcie godzin.
Rzeczywisty czas, jaki kazdy pracownik spedza. pracujac przy projekcie, jest
regulamie rejestrowany przyv pomocy kart ewidencii czasu pracy Iub
rownowaznego systemm rejestracji czasu pracy ustanowionego 1 regulamie
certvfikowanego przez pracownika i pracodawce. Wyjatkowo, w przypadiu
pracownikow pracujacych przy projekecie w pelnym wymiarze, dolument
dotyczacy indvwidualnego oddelegowamia moZe zastapic oplsany powyvzel
system rejestracji czasu pracy. Indvwidualne oddelegowanie moze mie¢ forme
albo dolumentn umownego albo pisma w sprawie przvdzialu obowiazkow
podpisanego przez odpowiedzialne shuzby lub organ odpowiedniego beneficjenta.
Dolument ten zawiera miedzy mnymi nastepujace mnformacje: imie 1 nazwisko
pracownika, role pelniona przy projekcie oraz opis obowiazkow przydzielonych
w ramach projekm, wiyrazne wskazanie, Zze obowiazlki maja charakter pracy w
pelnyvm wymiarze, oraz date rozpoczecia i zakoficzenia okresu pracy w ramach
obowiazkow.

Pracownicy pracujacy przy projekeie LIFE przecietnie mmiej mz dwa pelne dni w
miesiacu 53 wylaczeni z obowiazlm rejestrowania czasu pracy.

Koszty zatrudnienda osob fizycznyeh pracujacych na podstawie umowy z
beneficjentem  koordvmyacym lub  wspolbeneficjentem, innej miZ umowa
zatrudnienia, moga byvc wlaczone do takich kosztow personelu, o ile spelnione s3
nastepujace wanmnki:

(1) osoba fizyczna pracuje zgodnie z imstrukcjami beneficjenta 1, o ile nie
ustalono inacze) z beneficjentem, w siedzibie beneficjenta;

(1) wyniki prac naleza do beneficjenta; oraz

111) koszty nie roznia sie znaczaco od kosztow onelu wykomijacego
¥ g sig : pets b Haceg
podobne zadania w ramach nmowy zatmudnienia z beneficjentem.

Koszty wynagrodzen wrzednikow publicznyeh moga byc finansowane tylko
W takim zakresie, w jakim maja one zwiazek z kosztamt dzialan podejmowanych
w celn realizacji projektu, ktdrych odpowiedni organ wladzy publiczne)
nie wykonywalby, gdvby dany projelt mie byl realizowany. Pracownicy,
oktorych mowa, miezalezme od fego czy pracuyja w pelnym czy niepelnym
Wwynuarze czasu, mmusza byc specjalme oddelegowani do realizacji projeldu 1
mmsza oni generowal dodatkowy koszt wstosunku do dotychezas stale
zatrudnionyeh pracownikow. Indywidualne oddelegowanie moze mied forme
albo dolumentu umownego albo pisma W sprawie przydezialu obowiazkow
podpisanego przez odpowiedzialne shuzby lub organ odpowiedniego beneficjenta.
Suma  whladu finansowego organow publicznyveh (jako ‘beneficjentow
koordymyacyeh lub wspolbeneficjentow) do budzetu projekiu nmsi przekraczac
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(przynajmniej o 2 %) sume kosztow wynagrodzenia ich urzednikéw® pobieranego
w ramach projektu.

243 Koszty podroZy i uirzymania nalicza sie zgodnie z wewnetrzoymi zasadanu
beneficjenta koordynujacego lub wspolbeneficjenta.

244 KEoszty pomocy zewneirzne] rwidzane 53 z kosziamu podwykonawstwa (prace
podejmowane przez zewnetrzne przedsiebiorstwa, wynajem sprzetu  lub
infrastruldury itp.), zgodnie z art. 8.

Kosziy zwiazane z zakupem lub leasingiem (w przeciwiefistwie do wynajnm)
dobr trwalego veytku, infrastrukiury lub matenalow dostarczanych na podstawie
umowy o podwykonawstwo nie obclaZzaja pozyc)l budZzefu przeznaczone] na
pomoc zewnetrzng. Koszty te zglasza sie oddzielnie w odpowiednich pozycjach
budzetu.
Do tej kategorii zaliczane s3 koszty audviu przeprowadzanego przez niezaleznego
audytora.

245 [Koszty amortyzacji dotyczace dobr trivalego uiytlkun uvwzgledma sie tylko
wowezas, gdy dobra trwalego uzytku sa:

+ umieszezone w inwentarzu dobr trwalego uzythn beneficjenta koordvmjacego
lub wspolbeneficjenta. lub w innym inwentarzu dobr trwalego vivtk,

+ traltowane jako naklady mwestycyine zgodnie z przepisanu podatkowymu 1
zasadami rachunkowoscl stoswacynu sie do beneficjenta koordymyacego lub
wspolbeneficjentow w projekeie, oraz

+ nabywane lub brane w leasing po normalnyeh stawlkach rymkowych.

246 Nie naruszajac szezegolowych postanowien okreslonych w art. 24 ust. 8 1 10,
beneficjent  koordymujacy‘wspolbeneficient  sfoswje  swoje  wewnetrzne
standardy/zasady rachmnkowosci do obliczania kwalifikowalnyeh  odpisow
amortyzacyjnych, biorac pod vwwage rodzaj infrastrubduryurzadzen, date ich
zakupw'produkcji/leasingu, czas trwania projekin oraz stopien rZeczywistego
wykorzystania do celow projekiu. Niezalezny audytor zgodmie z wymogami art.
31 potwierdza, Ze rzeczywiste odpisy amortyzacyine, ktore s3 zarejestrowane w
systemach  ksiegowych beneficjenta  koordyvomjacego/wspolbeneficjentdw, sa
wykazane jako wydatki zwiazane z projekiem.

Jednakze te kwalifikowalne odpisy amortyzacyjne ograniczone s3 do
nastepuyjacych pulapow:

+ Koszty infrastruktury: 25% calkowitego kosztu zakupu,

+ Koszty sprzetu: 50% calkowitego kosztu zakupu.

247 W drodze wyjatkn od art. 24 ust. 6, w odniesieniu do projektow finansowanych w
ramach inicjatywy LIFE+ Politvka i zarzadzanie w zakresie ochrony srodowiska
oraz LIFE+ RoZnorodnosc biologiczna, pulapy nie obowiaziya w stosunku do
prototypow, w przypadku ktorych 100 % kosztow zakupu kwalifilaye sie do
Prototyp to infrastrukiura lub sprzet specjalnie stworzony na potrzeby realizacji
projekiu 1 ktory nigdy nie byl wprowadzony do obrotu lub nie jest dostepny jako
produkt seryjny. Profotyp mwusi odgrywac kluczowa role w  dzalansach

* Definicja wrzednikéw obejmuje wszystkich stalyeh pracownikéw instytucji publicznyveh.
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demonstracyjnych projektu. Zglaszane moga byt jedynie komponenty zakupione
1 wykorzystywane w okreste trwama projekiu.

Prototyp nie moze byt wykorzystany w celach komercyjnych w okresie trwania
projekiu 1 w ciagu pieciu lat po jego zakoniczenin. Gdvby prototyp lub dowolny z
jego skladnikdéw mial by uzyty do celow komercyjnyeh (1. sprzedany, oddany w
leasing, wymajety lub uzyty do produkcii towardow lub ushig) podczas trwania
projekiu lub w ctagy pieciu lat od jego zakonczenia, nalezy to zglosic. Koszt
stworzema profotypu zostanie wowezas zamortyzowany zgodnie z art. 24 ust. 51

Koszty amortyzacji dobr trwalego uzytkn, zakupionych przed data rozpoczecia
projekiu uznaje sie za niekwalifikowalne. Kosziy fakie uznaje sie za ujete w
kategoni , kosztow ogolnveh™

W przypadiu projektow LIFE+ Przyroda 1 LIFE+ Roinorodnosé biologiczna

wydatki poniesione na dobra trwalego uiytku przez wladze publiczne lub

pozarzadowe/prywatne organizacje niekomercyjne, nierozlacznie zwizzane z

wykonaniem projekiu 1 wykorzystane w znaczacym stopniu w ciagu okresu jego

trivania, wwaza sie¢ za kwalifikowalne w calosci. Kwalifikowalnos¢ taka

uzalezniona jest od zobowlazama sie  beneficjenta koordymuyjacego 1

wspolbeneficjentéw do dalszego przydzielania tych dobr mieodwolalnie do

dzialatt  zwiazanych z ochrons przyrody po  zakodczenin  projektu
wspolfinansowanego w ramach programm LIFE+ Przyroda 1 LIFE+

Roinorodnosc biologiczna.

W przypadku projekiow LIFE+ Przyroda kosziy zwiazane z zakupami i

dzierzawa gronfu/'praw sa kwalifikowalne 1 53 rozliczane oddzielnie od dobr

trwalego uzytln. Zastosowanie maja przepisy art. 25.

Wrydatlki poniesione na materialv  ulegajace zuzycin  dotycza zakupu,

wytworzenia, naprawy lub wykorzystania jakichkelwiek materialow, towarow lub

sprzetu, ktore:

* nie 53 Wete w inwentarzu dobr trwalego uzytku beneficjenta koordynujacego
lub wspolbeneficjentow w projekeie;

* nie s3 frakfowane jako wydatkd inwestycyjne zgodnie z przepisanu
podatkowymi 1 zasadami rachunkowosci stosujacymd sie do beneficjenta
koordvnujacego lub wspolbeneficjentéw w projekcie; oraz

* s3 w scisly sposob zwiazane z realizacja projekiu  (jednak ogolne
materialy/artykuly biurowe nalezy wjac w kategorii , kosztow ogolnych™).

Inne kosziv oznaczajg wszelkie kosziy mezbedne dla projekiu, niewchodzace w

zakres zdefimowane) kategori.

Koszty pondesione przy wykonanin gwarancji finansowej, gdy jest ona wymagana
przez Komisje, 53 zaliczone do kategorii , Inne koszty™.

Eoszty ogolne kwalifikuja sie do finansowania po zryczaltowane] stawce 7 %
calkowitej wysokoscl rzeczywiscie pomesionych kwalifikowalnyeh kosztow
bezposrednich, z wylaczemem kosziow zakupw'dzierzawy gnmtow. Nie musza
by¢ one potwierdzone dokumentanu ksiegowymi. 5a one kwalifikowalne jako
koszty posrednie, ktore maj3 pokaye ogolne koszty posrednie potrzebne do
zatrudnienia, przysposobiemia 1 wsparcia, bezposrednio lub poérednio. personelu
pracujacego przy projekcie 1 zarzadzania nim.
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Artykul 25 - Zakup gruntow/praw, dzierzawa sruntow

251 Koszty poniesione w zwiazku z zakupem grunfy'praw nieodlacznie zwijzane z
realizacja projekiu LIFE+ Przyroda i wyTaZnie w nim przewidziane, uznaje si¢ za
kwalifikowalne w calosct, pod warunkiem, Ze:

+ ceny zakupu 53 zgodne z waninkami rynkow v,

+ beneficjent koordymyacy 1 wspolbeneficjenci zobowiazuja sie do dalszego
wiTaZnego przeznaczamia fych srodkdéw na cele ochrony przyrody po
zakoniczeniu projekiu  wspolfinansowanego w ramach programu LIFE+
Przyroda;

* w przypadku gruntow zakupionych zgodme z zaloZemiami projektu.
beneficjent koordynujacy dopilnownje, aby wpis do rejestru grunféw zawieral
gwarancje ostatecznego przeznaczenia grunfl na cele zwijzane z ochrong
przyrody, jezeli w danym panstwie czlonkowskim nie ma rejestru gnuntéw lub
nie stanowi on wystarczajace] gwarancji prawnej, beneficjent koordymujacy
zawiera klauzule dotwczaca ostatecznego przeznaczenia grunfu na cele
zwiazane z ochrona przyrody w umowie sprzedazy grunfu; jezell w danym
kraju zawieranie takiej gwarancji zardwno w rejestrze grnunfow, jak i w
umowie sprzedazy jest mezgodne z prawem, Komisja moze przyjac dokument
bedacy odpowiedmbdem tego rodzaju gwarancji, z zastrzeZemiem, Ze tald
dolument przewiduje taki sam prawny poziom diugoterminowej ochrony 1 jest
zgodny z wymogiem zawartym w zalaczniku I do rozporzadzenia LIFE+;

« W przypadkm gnmtow zalupionych przez organizacje prywatne, umowa
kupna/'sprzedazy lub je; wpis do rejestn gnntéw Zawiera gwarancje
przeniesienia wlasnoscl gmuntu na rzecz osoby prawnej, kiorej podstawowa
dzialalnoscia jest ochrona przyrody. w przypadku rozwiazania tej organizacji
prywatne; Iub j jej niezdolnosci do zarzadzania gruntem zgodme Z Wymogami
ochrony przyrody. Jezeh w danvm kraju wpisanie takie] gwarancyi do rejestu
gruntow, czy wlaczenie do umowy sprzedaZy jest niezgodne z prawemy
Eomisja moze przyjac dokument bedacy odpowiednikiem tego rodzaju
gwarancji, z zastrzeZeniem. Ze tald dokument przewiduje taki sam prawny
poziom dhugoterminowe] ochrony 1 jest zgodny z wymogiem zawartym w
zalaczniku [ rozporzadzenia LIFE+;

« w przypadiun gmntéw zakupionych w celu zamiany w poZniejszym terminie,
zamiany dokonuje sie najpdinie] przed zakonczenmiem projekiu a przepisy
mniejszego artykulu stosuje sie do gnmtow ofrzymanych w wyniku talde
zamiany. Grnty zakupione w celu zamiany s3 zwolnione, na etapie
srodokresowych sprawozdan, z gwarancji, Ze grunf na pewno zostanie
przeznaczony na cele ochrony przyrody.

252 Okres trivania dzierZzawy gruntu jest ograniczony do okresu trwvania projektu lub
wynosi co najmmie] 20 lat 1 jest zgodny z potrzebami ochrony naturalnych
siedlisk 1 gatunkow. W pIZ}padku diugoterminowej dzierzawy Sruntow umowa
dzierzawy powinna wyraznie obejmowal wszystkie przepisv 1 zobowijzania,
ktore pozwola na osiggniecie jej celow w zakresie ochrony siedlisk 1 gatunkow.

253 W przypadiku projektow LIFE+ Przyroda, baza z danymi dotyezacymi zakupu
gnmtow (LPD — Land Purchase Database) zawiera elektroniczne dane dzialek
sfinansowanych przez LIFE+ Beneficjent koordynujacy jest odpowiedzialny za
wprowadzenie danych dotyczacych zalupu gruntow (zardwno opisowych jak 1
przestrzennych) do LPD 1 ich zatwierdzenie na etapie skladania sprawozdania
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koncowego. Format danych nalezy dostosowac do porm systemm informacji
geograficzne) stosowanego w LPD. Beneficjent koordymyjacy uzyska dostep do
1LPD na 6 miesiecy przed data zakonczenia realizacji projektn.

Artykul 26 - Kosziy niekwalifikowalne

Nizej wymienione koszty uwaza sie za niekwalifikowalne 1 z tego wzgledu nie moga byc
uwzglednione przez Komisje przy kalkulacji catkowitego kosztu projektu:

¢ jakikolwiek koszt poniesiony na dzialanie w calosci Iub czesciowo
finansowane w ramach instrumentéw finansowych Unii Europejskiej:

* koszfy poniesione w zwiazku z dzialaniami nieprzewidzianymi w projekeie lub
modyfikacja dzialan dla ktorych nie wydano dodatkowe] pisemne] zgody
przewidziane] w art. 15;

* koszfy pomesione na zakup dobr trwvalego uyiku lub w zwiazku z produke)a
materialow informacyjnych, w tym tablic ogloszen 1 stron internetowych,
nieoznaczonych logo LIFE (1 logo Namra 2000, tam gdzie ma tfo
zastosowanie);

* koszfy, na pokrycie ktorych beneficjent koordynujacy lub wspolbeneficjent
otrzymuje juz od Konusji dotacje operacyjna w danym okresie;

+ wszelkie koszty zwiszane z dowolnym drialaniem, ktére moina vznac za
srodek wyrdwnawezy, ktory jest obowiazkiem padstwa czlonkowskiego i o
ktorym zadecydowano w odniesieniu do dyrekiywy ptasie) 1 dyrektywy
siedliskowe;;

¢ koszty zwiazane 7 planami zarzadzania, planamd dzialan ub podoboymi
planami, sporzadzonym lub zmodyfikowanymi w kontekscie projeku LIFE+
jezeli dany plan nie funkcjomye w sensie prawnym przed dniem zakofczenia
projekn.  Obejonmje to wykonanie przed dniem zakofczemia projekn
wszystkich krokdw proceduralnych/prawnych w paistwach czlonkowskich, w
ktorych takie procedury sa przewidziane;

* koszfy zaliczane do dowolne] kategoru wydatkow, przewyzszajace wydath
przewidziane w budzecie powiekszone o 10 % 1 30 000 EUR. (jak okreslono w
art. 15 ust. 2);

o koszfy  fakturowania — miedzy  wspolbeneficjentann 1 miedzy
wspolbeneficjentami a beneficjentem koordymujacym

+ koszty, ktore wynikaja z transakcji miedzy dzialami wspolbeneficjentow lub
beneficjenta koordymujacego, o ile nie wykluczaja wszelkich elementdw
zysku, VAT oraz kosztow ogolnych;

+ strafy wynikajace z rozmc kursowych;

+ naklady zbedne lub zmarnowane;

* koszty dystrybuci, wprowadzania do obrotu 1 reklamy poniesione w zwiazku z
promocya produkiow lub dzialan handlowyeh, oprocz specjalnie wskazanyeh w
projekcie;

» jakiekolwiek rezerwy na pokayeie mozliwych przysziych strat lub naleznosci;

» platnosci odsetek;

» nalefnosci watpliwe;
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+ finansowe wydatks lob koszty zwiazane z poszuldwaniem/pozyskiwaniem
alternatywnych Zrodel wspotinansowania;

+ wydatki reprezentacyjne, oprocz zaakceptowanveh jako calkowicie 1
absolutnie niezbedne do zrealizowania prac w ramach projekiu,

+ jakiekolwiek kosztv odnoszace sie do projektow finansowanveh przez strony
trzecie;

* akiywa przekazane 1 ushugi wyswiadczone meodplatnie, w tym praca na
zasadzie wolontariatu;

« wydatki zwizzane 7 podroZami i zalowaterowaniem oraz jakakolwiek formsg
wynagrodzenia, poniesione na rzecz przedstawiciell mstytucji Unii oraz
zewnetrznych zespolow monitorujacych projeld,

« inwestycje w duZe przedsiewziecia infrastrulduralne;

+ podstawowe badania nankowe;

¢ oplaty licencyjne lub patentowe lub inne oplaty zwiazane z ochrona praw
wiasnosct intelekiualne;

» koszfy procedur rejestracji EMAS oraz oznakowania ekologicznego;

+ koszty zakupu gruntow, jezeli nie sa zgodne z wanmkanu okreslonyou w art.
25.

Imne koszty moglyby byé rowniez uznane jako nielowalifikujace sie do pomocy, jesli nie
spelniaja one kryteriow okreslonych w art. 24,

Artykul 27 - Kary finansowe

Na mocy rozporzadzema Parlamentu Furopejskiego 1 Rady (UE, Euratom) nr 966/2012 z
dnia 25 paZdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do
budzetu ogolnego Unii kazdy beneficjent koordymyacy lub wspolbeneficjent uznany za
Winnego powaZnego namszenia zobowiazan umownych podlega karom finansowym
stanowiacym 2-10 % wartoscl ndzialu, do kidrego uprawniony jest dany beneficjent
zgodnie z szacunkowym budzetem okreslonym w zalacznibu

Wysokosc kary moze zostac zwiekszona do 4-20 % w przypadiu powtomego namszenia
obowiazkow w ciagu piecin lat od stwierdzenia pierwszego namiszenia. Beneficjent,
ktérego to dotvezy, zostaje powiadomiony listem poleconmvm o decvzji Komisji o
zastosowaniu takich kar finansowvch.

Artykul 28 - Metody dokonywania platnosci

281 Wklad finansowy Unii jest wyplacany w dwach, trzech lub czterech ratach.

282 Pierwsza platnosc zaliczkowa, wynoszaca 40 % kwoty maksymalnego whladu
finansowego Unii. Kwota te) platnosci jest zwiekszona do 70 % dla projekiow o
okresie realizacji me dluzszvim niz 24 miesiaee lub o widadzie Unii w wisokosci
co najwyze) 300 000 EUR. Kazdy wkiad zostaje wyplacony w ciagu 30 dni od
daty otrzymania:

+ umowy o udzielenie dotacji podpisane] preez obydwie strony,

+ podpisanego wniosku o platnosé, zawierajacego nazwe 1 adres beneficjenta
koordymyjacego, nazwe 1 adres banku, dane dotyczace rachunku bankowego
oraz numer referencyjny projekiu;
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* owarancyi finansowe), w stosownych przypadkach W zaleznosct od kondyeji
finansowej beneficjenta koordvnujacego, ocenione] podczas fazy selekcji. na
efapie rewizji Komisja moZe zazada¢ gwaranc)i wydane) przez bank lub
towarzystwo ubezpieczeniowe. Gwarancja ta bedzie réwna kowocie pierwsze)
platnosci zaliczkowe] 1 obejmie okres trwania projekiu plus szesc miesiecy. W
przvpadiu przediuZzenia projektu jej waZnos¢ zostanie przedhuzona W
wyjatkowych przypadkach gwarancja ta moze byC zastapiona solidarnym
poreczemtem strony trzecie). Gwarancia st muec forme okresloma w
zalaczmku VI do uvmowy o udzielenie dotacyi.

Srodokresowa platnoéé zaliczkowa, wynoszaca 40 % kwoty maksymalnego

whladu finansowego Unii, wyplacana jest dla projekiow o okresie realizacji
dinzszym miz 24 miesiace 1 0 wkladzie Unii w wysokosci ponad 300 000 EUR.
Platnosc ta dokonywana jest pod wammkiem Ze zostalo wykorzystane co
naymmej 150 % plerwsze) platnosci zaliczkowe) (jako warfosc procentowa
poniesionych kosztow).

W wyjatkowvch przypadkach jezeli okres realizacji przekracza 48 miesiecy, a
whlad Unii przekoracza 2 000 000 EUE. beneficjent koordynmuyjacy moze zazadac
dwoch  srodokresowych platnosci  zaliczkowych:  pierwsza z  dwoch
srodokresowych platnosei zaliczkowych odpowiada 20 % maksymalnego whladu
finansowego Unii. pod warunkiem Ze zostalo wykorzystane co najmme; 100 %
plerwsze] platnosci  zaliczkowej (jako wartosé procentowa poniesionych
kosztow); druga z dwoch srodokresowych platnodei zaliczkowych odpowiada 20
% maksymalnego widadu finansowego Unii, pod warunkiem, ze zostalo
wykorzystane co najmmiej 100 % pierwszej platnosci zaliczkowej 1 plerwsze
srodokresowe] platnosci zaliczkowe] (jako wartos¢ procentowa pomiesionych
kosztow).

W wyjatkowych przypadkach, gdy pierwsza platnosé zaliczkowa nie zostala
dokonana, beneficjent koordynujacy moze ubiegac sie o srodokresowa platnosc
zaliczkowa, pod wamnkiem Ze zostala wydana kwota w wysokosci co najnmie)
60 % maksvmalnego wkladu finansowego przewidzianego w warunkach
specjalnych. Kwota tej platnosci zostaje nastepnie obliczona przez zastosowanie
okreslonego w umowie o udzielenie dotacji wskaznika procentowego do kosztow
poniesionych na dzien odpowiadajacy dacie srodokresowego sprawozdamia
technicznego oraz sprawozdania finansowego. Bedzie ona w kazdym razie
ograniczona do 80 % maksymalnego whkladu finansowego przewidzianego w
wammkach specjalnych.

We wszystkich powyzszych przypadkach  srodokresowwych  platnosci
zaliczkowych dokonuje sie pod warunkiem Ze wniosek o platnose zloZzono na co
najmmej dziewied nuesiecy przed data zakonczema projekiu.
Nie namszajac przepisow art. 28 wust. 5, Komisja dokomuje platnosci
srodokresowe] w ciagu 90 dni od daty otrzymania:
+ podpisanego wiiosku o platnosc, zawierajacego nazwe 1 adres beneficjenta
koordynujacego oraz numer referencyjny projekiu;

+ wzedowego mumem rejestracyjnego, nNarwy organizacji oraz nazwiska i
adresu audytora, w przypadi gdy jest to wymagane na mocy art. 31;

+ odpowiedniego  srodokresowego  sprawozdania  finansowego  oraz
sprawozdania srodokresowego, zgodnie z art. 12

28

REGIONALNA
DYREKCJA
OCHRONY
SRODOWISKA
W LUBLINIE

NATURA 2000

Zatgcznik nr 8

Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej

Strona 44 z 103



284

286
287

Wykonanie niezaleznego audytu zewnetrznego projektu LIFE13 NAT/PL/000032
.» W zgodzie z naturg — LIFE+ dla Lasow Janowskich”

Zatwierdzenie sprawozdania srodokresowego oraz srodokresowego sprawozdania
finansowego fowarzyszacego wnioskowi o platnosc nie impliknye w Zaden sposob
uznania kwalifikowalnoscl, prawidlowosci lub autenfycznosci, kompletnodci i
poprawnosci oswiadezen 1 informacji w nich zawartych.

Nie namszajac przepisow art. 28 ust. 5, Komisja dokonuje platnosci koncowe) w
ciagu 90 dmi od daty otrzymania:

+ podpisanego wmiosku o platnosé, zawierajacego nazwe 1 adres beneficjenta
koordymuyjacego. nazwe 1 adres banku, dane dofyczace rachunku
bankowego, mumer referencyjny projekiu;

+ odpowiedniego koncowego sprawozdama finansowego obejmujacego caly
okres projekiu oraz koncowego sprawozdania, zgodnie z art. 12;

+ sprawozdania 7z audytu, jezeli jest ono wymagane na mocy art. 31.
Zatwierdzenie sprawozdania koncowego oraz koficowego sprawozdania
finansowego fowarzyszacego wnioskowi o platnosc nie impliknje w zaden sposob
uznania prawidlowosct lub  aufentycznosci kompletnosci 1 poprawnosct
oswiadczen 1 informacyi w nich zawartych.

Bieg terminow platnosci okreslonveh w art. 28 wst. 2. 3 1 4 moZe zostad w
dowolne] chwili wstrzymany przez Komisje, jesli oficjalnie poinfornmije ona
beneficjenta koordymyjacego. ze zloZony przez niego wmiosek o dokonanie
platnosct nie moZe zostad przyjety. poniewaz nie jest zgodny z postanowieniami
umowy © udzielenie dofacyi, lub pomtewaz nie przedstawiono odpowiednie
dokumentacji potwierdzajacej, badZz tez istnieje podejrzenie, Ze koszty
wyszczegolnione  w sprawozdanin  finansowym  nie  sa koszfami
lowalifikowalnymi.

Beneficjent koordvnujacy jest niezwlocznie informowany o takim wstrzymaniu
oraz o jego powodach.

Wstrzymanie staje sie skuteczne w dniu wyslamia zawiadomienia przez Komisje.
Pozostaly termin platnodci ponownie zaczyna biec od dnia, w kiérym otrzymano
wymagane informacje lub zmienione dokumenty ub w ktérym przeprowadzono
komieczna dalsza weryfikacje, w tym kontrole na mnuejscu. Jesli okres
wstrzymama przekracza dwa muesiace, beneficjent koordymyacy moze zwrocic
sig do EKomisji o wydanie decvzji w sprawie komiecznosci konfynuowania
ZAWISSZENIA.

Jesli termin ulegl wstrzvmaniu na skutek odrzucenia jednego ze sprawozdan
technicenyveh b sprawozdan finansowych, a nowe sprawozdame Iub
sprawozdanie finansowe rownieZz zostanie odrzucone, Komisja zastrzega sobie
prawo do wypowiedzenia umowy o udzielenie dotacji zgodnie z art. 18 ust. 3 pkt
1 lit. ¢, ze skutkiem opisanym w art. 18 ust.4.

Waluta platnosci dokonywanyeh przez Komisie jest euro (EUR).

Wszellach platnosci  dokomuje sie na rachunek bankowy beneficjenta
koordymyjacego. Komisje naleiy niezwloczmie powiadonué o kazde) zmianie
rachunio.
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288 Koszty przelewn ponoszone s3 w nastepujacy sposdab:

* kosziy zlecenia przelewn naliczane przez bank Komisji ponosi Komisja,

* koszty odbioru pobierane preez bank beneficjenta ponosi beneficjent;

» wszelkie koszty ponownego przelewu spowodowanego przez jednq ze stron
ponost strona, kiora spowodowala komtecznos¢ ponownego dokonamia
przelewn.

289 Platmos¢ zostaje urnana za dokonany z dniem obcidZenia nia rachunku
bankowego Komisji.

2810 Po uplvwie termindw platnosci okreslonych w art 28 ust. 2, 3 1 4 oraz bez
uszezerblo dla postanowien art. 28 ust. 5 beneficjenci maja prawo do odsetek z
tytulu opoZmien w platnosciach, naliczanych wedlug stopy stosowane) przez
Furopejski Bank Centralny do jego podstawowych operacyi refinansujacvech w
euro (. stopa referencyjna™), powickszonej o trzy 1 pol punkiu. Stopa referencyjna
to stopa obowiazujaca pierwszego dmia miesiaca, W kforym uplywa termin
platnosct, publikowana w Deienmiku Urzedowym Unii Europejsiief, seria C.
Alcapit pierwszy nie ma zastosowama w przypadku, gdy wszyscy beneficjenci to
panstwa czlonkowskie Unii, w tym organy wiladzy na szczeblu regionalnym 1
lokalnym oraz inne organy publiczne dzialajace w  imieniu  padstwa
czlonkowskiego na potrzeby niniejszej wmowy o udrielenie dotacji.

Wstrzymanie biegn terminu platnosci zgodmie z art. 28 wst. 5 nie moZe byt
urnane za zwloke w platnosci.

Odsetki za opdZnienia w platnosciach nalefne s3 za okres od dnia nastepujacego
po uplywie terminu platnosci do dnia faktveznego dokonania platnosci wilacznie,
jak oloeslono w art. 28 ust. 9. Naleine odsetki nmie s3 wwzgledniane przy
okreslaniu ostateczne) kwoty dofacji Uniti na rzecz projekiu w rozumieniu art. 23,

Nie namiszajac postanowienl akapitu pierwszego, w przypadiu gdv naliczone
odsetki nie przekraczaja kwoty 200 EUE, sa one wyplacane beneficjentowi
koordynujacenm jedynie na wmosek przediozony w ciagun dwoch miesiecy od
dmia otrzymama spozmione) platnosct.

2811 Jezeli dokonanie platnodci na rzecz  beneficjenta koordvoujacego  jest
nienzasadnione lub jezeli odzyskanie srodkdw jest uzasadnione na podstawie
wammnkow umowy, beneficjent koordymyacy zobowiazuje sie zwrocié Komisji
lowote, o kidre] mowa, na warunkach 1 w terminie okreslonym przez Komisje.

2812 Jesh w fermuimie wyszczegolmonym w nocie debetowe) nie dokonano platnosct,
nalezna kwota obciaZzona jest odsetkami w wysokosct ustalone) w art. 28 ust. 10.
Odsetki za opdZnienia w platnosciach nalezne 53 za okres od dnia nastepujacego
po uplywie termumu platnoéci do dmia, w ktorym Eonusja fakiycznie otrzyma
pelna nalezna kwote wilacznie.

Wazellie platnosci czgsciowe pokrywaja w pilerwsze) kolejnosct oplaty 1 odsetkd
za opozniemia w platnosciach, a nastepnie nalefnosc glowna

20

REGIONALNA

DYREKCIA

OCHRONY

SRODOWISKA Narodowy Fundusz

W LUBLINIE Ochrony Srodowiska
NATURA 2000 i Gospodarki Wodnej

Strona 46 z 103



Wykonanie niezaleznego audytu zewnetrznego projektu LIFE13 NAT/PL/000032
.» W zgodzie z naturg — LIFE+ dla Lasow Janowskich”

Zatgcznik nr 8

2813 Oplaty bankowe poniesione w zwiazku ze zwrotem srodkdw naleznych Komisji
pokrywa w caloscl beneficjent koordymyacy.

2814 Zgodme z art. 299 Traktatu o funkcjonowamiu Unii Furopejskie), do celow
odzyskania srodkow lub naloZenia kar pienieznych, Komisja moze przyjac
decyzje stanowiaca tyiul wykonawczy w sprawie naloZemia zobowiazan
pienieznych na podmioty inne niz panstwa.

28.15 Jesh platnosc nie zostala dokonana w wyznaczonym termunie, kwoty naleine
Komisji moga zostac odzyskane poprzez ich odliczenie od kwot naleznych
beneficjentowi koordvnujacenm, po odpowiednim powiadomienin go listem
poleconvm za potwierdzeniem odbioru, lub rownowaznvm nm przekazem. Iub
poprzez zajecle gwarancji finansowe] dostarczonej zgodnie z art. 28 ust. 2. W
wyjatkowych sytuacjach, uzasadnonyeh koniecznoscia zabezpieczenia inferesow
finansowych Unii, Komisja moze odzyskac srodlka dokomujac kompensacyt przed
uplywem terminn platnosci. Uprzednia zgoda beneficjenta koordynujacego nie
jest wymagana.

Artykul 29 - Sprawozdanie finansowe

201 Sprawozdania finansowe przedklada sie wraz z sprawozdaniami srodokresowym
1 koficowymi. Obejmmya one fen sam okres, co odpowiadajace im sprawozdane
techniczne. Srodokresowe Iub koficowe sprawozdania finansowe nmsza zawieraé
skonsolidowane zestawienie kowot, jak rownieZz ich podzial na lkwoty
przypadajace na kazdego beneficjenta. Ponadto wniosek o platnos¢ kofdcows
zawiera zbiorcze sprawozdanie finansowe, kidre z kolel musi zawierad
skonsolidowane sprawozdanie finansowe oraz podzial na kwoty zadeklarowane
przez kazdego beneficjenta, z wwzgledniemiem poprzednio przedlozonych
sprawozdan finansowych 1 podaniem przychodow, o kforych mowa w art. 23 ust.
4 Iit. a) w odniesieniu do kazdego beneficjenta

202  Sprawozdania finansowe przedstawia sie zgodnie z wytycznyvmi dostarczonymi
przez Komisje. Jeden egzemplarz przekazywany jest Komisji, a jeden
zewnetrznenm zespolowi monitonyjacenm wyznaczonen przez Komisje.

203 DBeneficjent koordymujacy poswiadeza, Ze informacje zawarte we wnioskach o
platnosc s3 pelne, rzetelne 1 prawdziwe, Ze dokumenty finansowe przedloZone
Komisji sa zgodne z postanowieniami wspolnymi, Ze zadeklarowane koszty
zostaly faktyeznie poniesione 1 Ze wszystkie przychody zostaly zgloszone.

204 Dokumenty uzasadmajace poniesione wiydatks (np. faktury) nie nmsza byc
zalaczone do sprawozdania finansowego. Beneficjent koordvnujacy nmsi jednak
dostarczy¢ Komisji, na jej wniosek, wszystkie szczegoly, wlacznie z fakfuranu,
ktorych Komisja moze potrzebowac do oceny wydatkdw oraz odpowiadajacego
im sprawozdania z dzialania.

205 Sprawozdanie finansowe naleZy sporzadzic wylacznie w enro (EUR).
Beneficjenci, kidrzy prowadza swoje rachunki ogélne w walucie innej niz euro,
przeliczaja poniesione koszty na eunro stosujac kurs wymiany stosowany przez
Europejski Bank Centralny w pierwszym dniu roboczym roku, w ktdrvm wiydatki
zostaly poniesione. Ta sama zasada przeliczania ma zastosowanie do dochodow
projekiu.
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Beneficjenci, ktorzy prowadza swoje raclinki ogolne w euro, przeliczaja koszty
poniesione w mnych walutach na euro zgodnie ze zwylda prakivka ksiegowa.

206 Oprocz wymogow dotyezacyeh sprawozdawczoscl okreslonyeh wart. 12, 28 1 art.
20 ust. 1, w preypadku projektow w ktoryeh whiad finansowy UE jest wiekszy
mz 5 min EUR a ckreslony w art. 2 postanowien szczegolnych okres realizacyi
przekracza 18 miesiecy, beneficient koordynyacy informmyje Komssje do dma 30
listopada kazdego roku o lacznvch wydatkach poniesionyveh przez beneficjentow
od dnia rozpoczecia dzialania.  Informacje te sa wymagane przez Komisje do
celow jej ksiegowodcl 1 nie moga byc wikorzystywane do okreslania ostateczne)
kwoty dotacji.

Artykul 30 - Podatek od wartosci dodanej

301 Placony przez beneficjentow podatek od wartodci dodanej uznaje sie za
lowalifikowalny z wyjatkiem:
a) dzialan opodatkowanych b zwolnionveh z podatiu z prawem do jego
odliczenia;

b) dzialan w kiore beneficjent jest zaangazowany jako organ publiczny w
przyvpadiu, jesli jest to organ wladzy centralnej, regionalne] lub lokalnej lub
inny organ podlegly prawu publicznemu.

302 Aby oplaty z tviulw podatktu VAT mogly bywe uvznane za kwalifikowalne,
beneficjent koordvmyacy musi wykazac przy pomocy dokumentow wydanych
przez odpowiednie organy lub zawartych w aktach prawnych, ze on ilub jego
wspolbeneficjenci mmszg zaplacié 1 mie moga odzyskac zaplaconego podatku
VAT od towardw 1 uslug wymaganych do realizacyi projektu. Zamuast takich
dolmmentéw prawnyvch Komisja moze przyjac, jako dowdd kwalifikowalnosct
VAT, wyrazna deklaracje w niezaleznvm audycie finansowym. o ktorym mowa
w art. 31, wymieniajaca kwoty podatku VAT, ktory zostal zaplacony 1 nie moze
zostac odzyskany przez beneficjenta koordvmyacego vlub jego beneficjentow.

Artykul 31 - Niezaleiny audyvt finansowy

311 Niezalezny audyvtor wyznaczony przez beneficjenta koordynujacego werviikuje
koncowe sprawozdanie finansowe dostarczone Komisji, gdy maksymalny whiad
finansowy Unii ustalony w postanowieniach szczegolnych przekracza 300 000
EUR.

312  Andytor sprawdza zgodnosc sprawozdama z przepisanu prawa kmajowego 1
zasadami rachunkowoscl 1 zaswiadcza, ze wszystkie kosziy poniesiono zgodnie z
niniejsza umows o udzielenie dotacji. Audytor sprawdza rowmiez Zrodla
finansowania projekiu, a w szczegolnoscl czy wspolfinansowanie nie pochodzi z
innych mstrmentow finansowych Umi. Praca, kiora ma zostac wykonana, must
byc zgodna z wylycznynu dostarczonymu przez Komusje 1 odpowiadac
przedstawionenm w nich formatowi.
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Komisja lub dowolny przedstawiciel uvpowaimony przez Komisje moze
przeprowadzic andyt beneficjenta koordvmyjacego lub wspolbeneficjenta w
dowolnym czasie w ciagu okresu realizacyi projekiu oraz do pieciu lat po
dokonaniu ostatniej platnosct wklado finansowego Unii, o ktore) mowa w art. 28
ust 4.

Andyt przeprowadzany jest z zachowaniem poufnosci.

Komisja lub jakikolwiek upowainiony przez nia przedstawiciel maja dostep do
dolmmentacji wymaganej do ustalenia kwalifikowalnosci kosztow beneficjentow,
takiej jak faktury, wyciagi z listy plac, zamowienia, dowody platnosci, arlusze
rozliczenia czasu pracy i inne dokumenty stosowane do kalkulacji i prezentacji
kosztow.

Komisja podejmuje odpowiednie kroki w celu zapewnienia zachowania przez
upowaznionych przez nia przedstawicieli poufnosel danyveh, do ktdrych maja oni
dostep lub ktére im dostarczono.

Komisja moze zweryfikowad wykorzystanie wkiladu finansowego Unii przez
beneficjenta koordynujacego lub wspolbeneficjentow.

Informacje o ustalemach audytn  zostana  wyslane  beneficjentowi
koordynujacenms. Beneficjent koordvnmjacy mozZe przekazac Komisji wszelkie
uwagi beneficjentow w ciagu jednego miesiaca od ich ofrzymania. Komisja moze
zdecydowac o nie uwzglednieniu uwag przeslanych po terminie.

Na podstawie wnioskow z audvtu, Komisja podejnwje odpowiednie dzialania
uznane przez ma za niezbedne, lacznie z wydanem polecenia zwrotu calogei lub
czescl platnosel przez nia dokonanyeh.

Trybunal  Obrachunkowy moze zweryfikowac wykorzystanie whladn
finansowego Unii w ramach niniejszej umowy o udzielenie dotacji na podstawie
swoich wlasnych procedur. Na mocy rozporzadzenia Rady (Euratom, WE) or
2185/06/'WE® i rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr
1073/1999', takze Furopejskd Urzad ds. Zwalczania Naduzyé Finansowych
(OLAF) moze przeprowadzac na miejscu kontrole 1 inspekcje zgodnie z
proceduran okreslonymi przez prawo Unii dla ochrony interesow finansowych
Unii  Europejskiej przed  naduzyciami  finansowymi 1 innymu
mieprawidlowosciami. W stosownych przypadkach wymlka inspekeji moga
doprowadzic do podjecia przez Komisje decyzyi o odzyvskaniu srodkow.
Beneficjent koordviujacy 1 wspolbeneficjenci zobowiazuja sie do umozliwienia
pracownikom Komisji oraz osocbom upowaznionym przez  Komisje
odpowiedniego dostepu do swoich placowek lub lokali, na terenie ktorych
realizowany jest projekt. oraz do wszystkich dolumentow dotvezacych
technicznego 1 finansowego zarzadzania operacja. Dostep osob upowaznionych
przez Eomisje moze byé preedmiotem wzgodnien dotyczacych zachowania
poufnosci dokonywanych pomiedzy Komisja a beneficjentem koordymyjacym.

Kontrole takie moga bve podejmowane przez okres do pieciu lat po koncowej
platnosci, o ktorej mowa w art. 28 ust. 4.

‘DzU 1292215111996 5 2

"DzU.L136231.5.1999 5 1.
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3211 KEontrole takie sa prowadzone z zachowaniem poufnosct.
3212 Beneficjent koordymuyjacy 1 wspolbeneficjenci zapewniaja odpowiednia pomoc

Komisji lub jej upowaznionym przedstawicielom.
3213 Trybunal Obrachunkowy oraz Europejslkd Urzad ds. Zwalczania Naduzye

Finansowych (OLAF) ma takie same prawa jak Komisja na podstawie

nimiejszego artykulu w zakresie kontroli 1 dochodzen. w szezegolnoscl prawo

dostepu i prawo do pomocy.
Artykul 33 - Pomoc pansiwa
Wszelka pomoc udzielona przez panstwo lub za posrednictwem srodkow panstwowych

projekiowi objetemu niniejsza nmows o udzielenie dotac)i nmsi byc zgodna z zasadami
okreslonyou w art. 107 1 108 Traldatu o funkcjonowaniu Unii Furopejskae).

34
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Zalacznik nr 3 do Umowy nr z dnia

WYTYCZNE DOTYCZACE ZARZADZANIA FINANSOWEGO I SPRAWOZDAWCZO0SCI 2015
(GUIDANCE FOR FINANCIAL MANAGEMENT AND REPORTING 2015)

* * 4
- [ife -
* *

***

Guidance for Financial Management and Reporting

This note is infended fo assist LIFE beneficiaries fo submut complete and accurate
Financial Reports; it is a complement to the legal requirements established in the
Common Provisions (CP) of the grant agreement.

In order to prepare comprehensive and compliant financial reports, project beneficianes
need to establish and operate, throughout all phases of project implementation, a reliable
system for collecting, recording and reporting financial transactions. For this reason, it is
suggested that the Coordinating Beneficiary (CB) read this document thoroughly at the
very beginning of the project, and share it with the Associated Beneficiaries (ABs), if
any. Its contents will also be a useful reference when completing the financial reports
that are required at the time of the midterm and final reports fo the Commission.

Establishing a Financial Management and Reporting System:

In order to establish a reliable accounting and reporting system, the following issues
should be addressed:

Establish project codes in the analytical accounting system(s).
Establish project codes in the time registration systeny(s).

—  If any beneficiary (CB or AB) does not already have a time registration system
1n place, they should. as a mininmm: develop their own master fimesheet on the
basis of the mode] timesheet which is available on the LIFE website (please also
refer to point 57-62 of annex IT), establish registration and submission routines
for the project staff. and infroduce a validation routine for the supervisors/line
managers to certify the comectmess of the fimesheets. Time worked for the
project should be registered per day. For more detailed recommendations with
regard to timesheets, please refer to the circular note on timesheets of 8th
December 2010 which is available on the LIFE website.

— In all cases, the project file should contain a short description of the time
registrafion system employed in parficular for the registration and submuission
routines for the employees and the validation procedure for the supervisor/line
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If any of the beneficianies are public bodies. it 1s important to be aware of the
2% rulelin the CP. In order to be able to check if a project is in compliance with
this mule, it is necessary to clarify whether each member of the project staff is
classified as temporary staff or not. Staff is considered to be temporary if the
work confract does not begin before the project start date nor finish after the end
date of the project and if the contract specifically mentions the LIFE project, see
also point 21 of annex IT.

—  Furthermore, if any of the beneficiaries are public bodies and they employ
permanent staff in the project, that staff must be specifically seconded to the
project, i.e. their personnel file must contain a wriffen instruction to work for the
project, as stipulated i the CP.

— Clanfy whether any of the beneficiaries are able to recover VAT. If not, and if
VAT 1s reported as an eligible cost, a declaration from the national tax authorities
mmst be obtained certifying that the beneficiarv/ies in question is/are NOT able to
recover VAT (fully or partially). This declaration should be kept in the project
file and submitted to the Commission annexed to the Final Report at the latest.

— There should be a clear reference to the project on all invoices in the format
LIFE[Year] [NAT/ENV/INF]/[Country]/[Number] - acronym. Inform suppliers
and subcontractors to the project accordingly. It is always useful to include the
project reference in the postal address which the beneficiaries provide to their
suppliers so that 1t automatically appears on their invoices.

— Al beneficiaries should obtain and get familiar with the applicable tender rules,
please also refer to point 35 of annex IT. Furthermore:

+ If any of the beneficiaries are public body/ies, they should establish when
tenders and compefitive price offers are required and the necessary
documentation. The project file should contain a short description of these
tender rules and the regulatory references.

* Non-public beneficiaries should observe the requirement of compefitive
price offers for confracts above 125000€, as stipulated in the CP, and
should be able to provide written evidence of the procedure followed. Ifa
beneficiary has existing internal puidelines for selecting subcontractors,
these guidelines should also be kept in the project file .

+ It should be noted that confracts may not be split in smaller contracts
("saucissonage") only for the purpose of avoiding the requirement of
asking for compefitive price offers.

+ Regardless of the method used to select external contractors, beneficiaries
nmmst always be able to demonstrate that the costs listed in the financial
report provide good value for monev, as an element of applyving sound
financial management

+ For each contracts involving significant expenditures. it is recommended
to keep in the project file the following:

o Short description of the service/item purchased,

o Short description and justification of the selection procedure
emploved with reference to the statutory documents, if
applicable,

' The tetal financial contritution of public bodies in a project should cover at least 102 % of the total persennel costs of permanent
staff (= total personne] costs less the cost of temporary staff)
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o Copy of the report from the selection commiftee, if relevant, or
internal memo justifying the choice of subcontractor,

o Copy of contract,

o Explanation if invoice amounts differ from the confractual amonnt
(particularly where the invoiced amount exceeds contracted
amounts)

o Proof/documentation of the value of the losing offers,

— Each beneficiary should establish and include 1n the project file an explanation of
the depreciation method used to calculate eligible costs for durable goods.

—  The CB should monitor costs and compare them fo the budget on a continuous
basis.

— Incase a project has ABs:

+ The CB should establish routines for when and how the ABs submit
their financial information to the CB, including which documents they
should annex to their financial report. Experience shows that collecting
documents every quarter is a mininmm to ensure adequate financial
management. These miles should be clearly set out in the Parnership
Agreement. Please be reminded that according to the CP, the CB is
obliged to retain copies of all supporting documentation from the ABs
for 5 vears after the final payment.

+ If for whatever reason, ABs are not willing fo provide such copies
{confidentiality reasons) to the CB they should be aware that in case
documents are not provided on the request from the Commmssion or
auditors that act on their behalf the related costs will be declared
ineligible. The Partnership Agreement should, in such cases, clarify the
obligations of the ABs in case of audit.

+ The financial report Excel templates workbook should be downloaded
from the LIFE website by the CB and distributed to the ABs.

Eligibility of Costs:

Full riles concerning the eligibility of costs are contained in the CP that forms part of the
grant agreement. The following information only highlights certain key elements of the
CP that need to be considered during project implementation.

According to the CP, in order for costs to be considered eligible, they nmst have been
actally incurred during the project period. This means that the legal obligation to pav
(contract or purchase order) was signed after either the start date of the project or the
signature date of the LIFE grant. whichever 15 earlier. and that the good or service to
which the cost 15 related was delivered entirely in the period between the start and end
dates of the project. The only exception to this rule concerns costs related to the
provision of a financial guarantee, and the costs of the independent financial andit (See
the CP for details.) Furthermore, in order to be eligible, costs must have been paid before
the submission of the request for payment, ie. it must be possible to provide proof of
payment (= transfer of money) before the submission of the Financial reports.

Costs foreseen in the budget are usually accepted as eligible costs if they comply with the
CP. If costs are not foreseen in the budget they may be accepted if they are techmically
justified in the Final report and the justification is accepted by the Commission In order
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to be assured about their eligibility, before individual costs not explicitly foreseen in the
budget are incurred, it is recommended that the CB should seek the advice of the LIFE
momnitor and, 1f so advised. request prior authorisation from the Commussion, see also
point 16 of annex IT

Costs should be classified according to the guidelines in the CP. If the classifications in
the budget in the grant agreement are not comect according to the CP (particularly if
durable costs in Environment projects are classified in a different cost category), the
LIFE momtor should be contacted for advice.

Beneficiaries in a project cannot issue invoices fo the project (ie. they cannot act as
subcontractors or suppliers). The same generally applies to companies related to the
beneficiaries, or departments of beneficiaries. Such transactions are only permitted
where it can be shown that the subcontractor/supplier is independent of and on an egqual
footing to the beneficiary placing the order and where all elements of profit. VAT and
overheads are excluded from the invoiced costs. Furthermore, costs meurred by entifies
affiliated with the beneficiaries (ie. having a legal or capital link to the beneficiaries) are
only eligible if the costs are explicitly foreseen in budget, if the affiliated entity is
identified in the grant agreement as the supplier. and if the affiliated entity agrees to all
the conditions of the CP. The LIFE monitors can provide advice concerning the
applicable miles in a specific sitwation.

As a general rule, VAT is not an eligible cost, unless beneficiaries can prove through an
appropriate certificate 1ssued by the competent national authority that they are not able to
recover VAT, In this case, the date of the appropriate certificate should be indicated in
the form "Financial Statement of the Individual Beneficiary” and this certificate nmist be
provided to the Commussion with the request for Final Payment at the latest.

Costs incurred by co-financers are not eligible.

Exchange Rates:

The Euro is used as the default cumrency for financial reporting. Beneficiaries having
their accounts in other currencies shall convert the amounfs nfo the Euro using the
exchange rate published by the Furopean Central Bank on the first working day of the
vear in which the expenditure is paid. These rates are published on the following
website:

hitp:/wana ech.int/stats/exc e/eurofkrefhtml/index en html

Please note that no exception from the above rule can be granted.

Contents of a Complete Financial Report:
A complete financial report consists of:

- "Standard Pavment Request and Beneficiary's Certificate” .

- For Nature projects, and for Biodiversity projects from year 2010 and later, the
"Beneficiary's Certificate for Nature Projects" nmst be submutted with respect to all
beneficiaries claiming costs for durable goods.
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- If one or more AB participates in the implementation of the project, "Consolidated
Cost Statement for the Project”.

- "Financial Statement of the Individual Beneficiary” to be completed for each
project beneficiary. If the project does not involve any ABs. it is sufficient for the
CB to complete this document instead of the consolidated statement This
statement includes the individual transactions which are specified in the following
forms (which do not necessarily have to be printed, but must be submitted on
electronic media, e.g. CD ROM. USB kev)

Personnel costs

Travel costs

External assistance

Infrastructure

Equipment

Prototype (only applicable for ENV and BIO projects)

Land purchase (only applicable for NAT projects)

Lease of land (only applicable for NAT projects)

Consumable material

Other direct costs

Overheads

Funding from other sources, divided in "Contribution of the associated
beneficiary”, "Other sources of funding" and "Threct income”.

- Supporting documents and further information and clanfications requested in
previous letters from the Commission (e g in the lefter announcing mid-term pre-
financing payment, in the feed-back lefter following project wvisits, etc.), and not
already submitted.

- Aunditor's report using the standard reporting format (compulsory for most
projects, please refer to the section "independent financial andit” m the CP)

L T T T O O O O o I

Incomplete or inaccurate reports are invalid and need to be corrected and re-submitted,
which will delay payments. Please note that any calculation of payment delays and
possible late pavment interest, where applicable, will be calculated from the date on
which the corresponding report is considered to be complete, ie. when all requested
documents (technical as well as financial) are received by the Commission.

For the following documents, the originals must be submitted, bearing original signatures
by the legal’ statutory representatives of the beneficiary concerned:

"Payment Request” (completed, signed and dated by the CB),

- the "Consolidated Cost Statement for the Project” icompleted, signed and dated
by the CB if there are any ABs).

- the "Financial Statement of the Individual Beneficiary” fcompleted, signed and
dated by the bengficiary fo whom if relates).

- "Beneficiary’s Certificate for Nature projects” (complefed, signed and dated by
the CB and by each ABs which has acguired durable equipment
purchasedmamifaciurad for the project during the project period and for which
the life-expectancy is longer than that for the profect, in order for the related
cosis to be accepted as eligible cosfs).
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Financial Reports confaining scanned versions will not be refused but original signed
documents mmst be submitted in parallel; Financial Reports are not considered complete
until the originals are recetved by the Commission.

Supporfing documents (e g pay slips, timesheets, invoices, proof of payment. etc) should
not be annexed to the Financial Report unless explicitly requested by the Commussion. If
such previously requested documents are nof annexed fo the Financial Report, it 15 not
considered complete until these documents are submitted Copies of the supporting
documents nmst also be included i the copy of the report that 15 senf fo the external
monitoring team.

Guidelines for completing the independent audit report; can be found on the following
web site: hitp://ec.europa.en/environment/life/toollat pmiools/lifeplus/ ing.htm For
practical reasons, an audit report for individual beneficiaries may be issued separatelv
and by different auditors as long as the auditor for the coordinating beneficiary includes
and refers to these individual audits in lis conclusions (section 7 of the audit report).
You should note that the andit report 15 not considered complete if the aunditor(s) in their
conclusions of the audit report (section 7) do not clearly state whether or not the
Financial Report is in compliance with the Common Provisions, the national legislation
and accounting mles.

Internal auditors of public bodies and corporate enfities can be considered as an
independent anditor and can complete independent andit report, if the internal auditor is a
certified aunditor and is independent from and not under the direct control of the person
who signs the payment request and the financial statement. In such cases, the costs of the
internal auditor may be reported vnder ‘personnel’ provided that appropriate time sheets

Reporting Templates:

There is a template in the form of an Excel-workbook which constitutes the Financial
Report of a project and which mmst be used to register the costs of the project and fo
report to the Commission on the financial stafus of a project. The use of this Excel
based Financial Report is compulsory. If can be downloaded from the following
website:

hitp://ec.europa.ew/'environment/life/toolkit/pmtools/lifeplus/financial reporting.h
tim

In order to have a clear view of the budget consumpfion at any time dunng the
implementation of the project, it is highly recommended that each beneficiary start
entering the individual cost transactions per cost category in the Financial Report in the
sheets labelled "Personnel” to "Funding” from the beginning of the project and update
these forms confimually as financial transactions are incurred. A separate Financial
Report template must be completed for each beneficiary.

The CB should receive regular updates of the Financial Report and copies of the
supporting documents from the ABs, if any, in order to monitor the development of the
financial implementation of the project.

The Financial Report includes the information that the Commission considers necessary
for assessing the eligibility of the declared costs. Therefore all information asked for
should be provided, without leaving blank cells. A sufficiently detailed description
should be provided for each cost item in the financial report, to facilitate the assessment

]
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of the eligibility of the costs. Descriptions such as "travel”, "project management",
"consultant”, "equipment”, "tools”, etc. (and this list is not exhaustive) are not detailed
enough and the related costs mav be disregarded. If invoices confain a comprehensive
description of the cost item or several cost items. state the important ones, or if the
invoice confains several itemized positions, the invoice could be reported in more than
one transaction if the amounts are significant. For transactions for which there 15 no
mvoice, the internal accounting reference should be included instead of the mvoice
number.

Please note that the yellow cells in the Excel template generally contain fornmlas and
should not be completed or tampered with: it is only necessary to complete the non-
coloured cells.  Furthermore, as the Financial Report contamns formulae and
automatically transfers the subtotal from the individual costs sheets to the cost statement,
do not delete any columns in the template. Columns may be added to the financial
report if needed.

For fisture checks and audits, please remember to keep all working documents fwhich
may include handwritten notes or calculations) used in the preparation of the Excel-
Workbook as well as an electronic version of the workboolk.

The anmexes to this note provide details related to completing the financial reporting
forms.
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Anmex T

Instructicns for Completing the "Standard Payment Reqguest and Financial
Statement "

1. This form must be completed and submitted by the CB when requesting a mid-
term pre-financing or final payment. Please provide all information requested
and leave no cell blank

The reference period covered by the Techmcal Report also defines the eligibility
period for the costs. For mid-term pre-financing payments, it should cover the
period from the start date of the project to the end date of the mid-term Technical
Report(s) and for the final payment it should cover the whole project period. i.e.
from the start date to the end date of the project.

3. If the CB's banking details have changed since the last payment, and in order not
to delay the payment. a new financial identification form should be completed
according to the instructions and annexed to the payment request. The validation
of the new bank account will be done in parallel with the assessment of the
pavment request. The financial identification form including instructions can be
obtained from the following web site:

hitp:/fec.

cial id en cfin

4. Please note that the field "interest vielded on pre-financing amounts” should only
be completed for projects which were selected in one of the calls for proposals up
to and inchuding 2010 Please be reminded that this field only applies to infterest
paid to the CB who does not fall under the notion of a Member State® and not to
the ABs. The interest yielded on pre-financing payments will be deducted from
the final payment amount for private beneficiaries. If no interest has been
wielded. please report "0.00" in order to avoid further queries. Please do not leave
the cell blank.

For projects before and including 2010 a special procedure applies to projects
where the pre-financing exceeds 750.000€ and the CB does not fall under the
notion of a Member State®. In such cases, the interest amount should be repaid to
the Commission once a vear (request for declaration of interest in January and
request for payment in March). Inferest amounts already reported and paid fo the
Commission should be included in the interest amounts declared on the request
for final payment. Such amounts will be balanced against the interest amount still
due to the Commission.

For all projects which were selected in one of the calls for proposals up fo and
including 2011, interest on pre-financing has to be declared as project income in
the form "Funding”.

The form should be signed in original by a legal/stafufory representative of the
beneficiary.

[

e

LA

? When the CB iz a "Member State”, interest iz not due to the Commizsion. The notion of
Member States includes "territorial” awthorities down to the level of municipalities as
well as other public entities created by legislation adopted by entities of territorial
authorities. such as public universities, public research institutes, national’ regional’
provincial parks, public foundations.
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Amnex 1T

Instructions for Completing the "Financial Statement of the Individual Beneficiary",
and the "Consolidated Cost Statement for the Project"

Whenever requesting a nud-term pre-financing or final payment. a Financial Statement for
each beneficiary in the project must be annexed to the payvment request. This comprises in
principle all sheets of the workbook except the "Payment Request” (completed by the CB
only), the "Consolidated Cost Statement” (completed by the CB cnly) and "Model Time
Sheet” (which is not an obligatory form, for specific puidance please vefer to points 57-62 of
this annex). However, only Biodiversity projects from 2010 and later and Nature projects
which have acquired durable equipment need to submit the forms "Certificate for Nature
projects”; only Nature projects need to submut "Land Purchase” and "Lease of Land"; and
only Enviromment and Biodiversity projects need to submuit the form "Prototype™.

| Completion of the Financial Statement of the Individual Beneficiary |

1. Individual financial transactions must be entered in the forms entitled "Personnel”
to "Funding ". The cells marked yellow will be filled in antomatically.

2. "Owerhead costs":

(1) If you want to report overheads, you should provide one overhead
amount covering the full period of the financial report directly in the
cell "Overheads". It should be a EURO-amount even though wvou
report the transactions in other cost categories in another enrrency.

(11) Indirect costs/overheads relate to costs which cannot be directly and
exclusively allocated to the project and which are intended to cover
general indirect costs needed to employ. manage, accommodate and
support directly or indirectly the personnel working on the project.
Tvpical examples of such costs are normal office supplies, stationary,
office rent. telephomes. IT. electricity, heating, clothes (except for
protective gear), etc. They are eligible as a flat rate up to a maximmum
of 7% of the total amount of eligible direct costs of the project
excluding land purchase/lease costs.

(1if) The overthead amount may be caleulated as a fixed percentage
(maximmm T%) of the eligible direct project costs, excluding land
purchase and land lease for Nature projects. If the 7% maximum is
exceeded there will be a warning, "Maximnum is 7%". Please note that
the 7% maxinmm is PER. BENEFICIARY.

3. The remainder of the cells should be completed according to the labels; please
remember to tick if you are a public body and whether you are the CB or an AB.

4. The EU contribution already received plus the amount being requested will be
transferred automatically from the table "EU contribution"” in the "Funding” sheet.

5. The cell "contribution of the beneficiary” i3 calculated avtomatically from the
"total real costs with non-recoverable VAT" munus the "EU-contribution (received
and expected)”, "other sources of funding” and "direct project income”. I this
results in a negative amount, a warning "Beneficiary in potential profit situation”
will appear next to the contribution of the beneficiary. If the report is patt of a
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request for a mid-term pre-financing payment, no actions will be taken butifitisa
request for final payment, the EU contribution will be reduced becaunse
beneficiaries are not allowed to make profit from the project. In such cases, you
should contact the LIFE momitor for advice. Please be remunded that all
beneficiaries are obliged to contribute financially to the project.

6. The information relating to the Euro exchange rate should only be completed by
the beneficiaries who have their accounts in a currency other than Euro. The
exchange rate of the individual years should be entered and be used as a reference
in the individual transactions in the forms labelled "Personnel" to "Funding "
Beneficiaries must use the exchange rate published by the European Central Bank
on the first working day of the year in which the expenditure is paid. The rates of
the different calendar years should be inserted in the individual cost sheets from
"Personnel” to "Fonding”. The rates are published on the following website:

https/wanwech. ant/stats/'exchange 'eurofire fhtml index . en himl

If costs are incwred in a different currency than the one in which the accounts are
kept. it should be the value entered in the accounts that should be reported and
converted to Eure. Financial reports should only contain transactions in cne
currency for each beneficiary.

7. The cell "date of VAT declaration where appropriate”. applies only to beneficianes
who cannot recover VAT and want to report VAT as an eligible project costs. Itis
not an obligatory field, but should serve as a reminder to obtain the appropriate
certificate from the competent national tax authority.

8. Apart from the warning mentioned in point 4 above, two other Warnings may oceur
in this form. The warning "2% rule may not be respected for public bodies" on this
form is only indicative as it does not consider the permanenttemporary status of
staff; furthermore the 2% rule does not apply to individual beneficiaries but is
assessed on a consolidated basis for all public bodies of the project. Howewver, if
thiz warning appears, the AB should alest the CB whe should check compliance
with the mule for the project as a whole. The warning "Budget MUST be in
balance" is mostly likely triggered by an error in data entry in the form; if it
persists, you should contact the LIFE momitor for advice before submitting the
report to the Commission.

9. Although the ABs complete their own Financial Reports, the CB bears the
financial responsibility towards the Commission, including for the completeness of
the statements of the ABs. The CB should, therefore, check thoroughly the
individual statements before submitting them to the Conmumission.

Completion of the forms labelled "Personnel costs” fo "Funding ” |

10. Costs should be classified in the individual cost categories according the gnidelines
in the CP. If the classifications in the budget in your grant agreement are not correct
according to the CP (particularly if durable costs in Environment projects are
classified in other categories), contact the LIFE monitor for advice.

11. All information requested in the table lavout of the individual cost categories (Le.
each cell) must be provided, or the related costs will be systematically refiuzed. Please
provide the information according to the title of each column. The only exception iz
related to the columns labelled "Action in the project”; please refer to point 15.

12, If the beneficiaries consider it necessary or it will facilitate the complefion of the
Financial Report they may insert additional columns to satisfy their needs.

10
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Additional rows can be added to the individual forms by using the insert rows
function in Excel. Please remember to insert these rows after the first and before the
last row of the existing sheet in order not to disturb the formuwlas contained in the
table. Please also re-number the sequential number column.

It is important to describe the cost transaction in sufficient detail (qualitative and
quantitative) in the description cell in order to allow the Commission to assess the
relevance to the project and the eligibility of the costs. Cost transactions that are
described too generically will be considered ineligible.

It is obligatory to annex to the Midterm and Final report an overview of the costs
per transaction based on budget form FB. The beneficiaries who cannot idenfify
costs per action in the analytical accounting system when drawing up this form
and who want fo use the reporfing template as a basis for the calculation of the
costs per action for the FB table may insert the action reference m the column
labelled "Action in the project”, but transactions are not considered incomplete if this
information is missing. If the action mumber is indicated, it will be easier to establish
the link between the costs and the technical report. The reference to the actions will
entail that personnel costs are reported in several transactions lines per employee per
calendar vear (which is nsually not recommended). Please contact your monitoring
expert for further details.

Financial reports are supposed fo include costs for items foreseen in the budget.
However, it may be necessary for the successful implementation of the project
also to include costs which were not foreseen in the budget. For each transaction
vou are requested to idicate 1f the costs are foreseen in the budget ("Y™) or not
("N") in the colunm "Foreseen i the budget”. You may be requested to justify the
costs marked "N

7. If VAT is not an eligible cost, the net (invoice) amounts should be reported in both

columns mentioning VAT, ie. "Tnvoiced amount in national currency without VAT"
and "[nveiced amount in naticnal currency with non-recoverable VAT".

. In case VAT is an eligible cost, the net (invoice) amounts should be reported in the

column "Tnveiced amount in national currency without VAT" and the gross (invoice)
amount including VAT should be reported in column "Invoiced amount in national
cwrency with non-recoverable VAT". The columns “Inwvoiced amount in Ewro
without VAT™ and “Tmvoiced amount in Euro with non-recoverable VAT will
calculate auwtomatically on the basis of the exchange rate entered in this column.
Please be reminded that the value 1 1s default.

Form "Perzonnel costs":

19.

20.

21

In column D1, "Job fitle”. vou shounld enter the job title the emplovee has in the
organisation in order to enable the Commission Services or its representatives to
assess if the competence of the staff i3 appropriate for a successful implementation of
the project compared to the role in the project mentioned in column D2. .

In column D2 "Role in the project according fo budget” you should enter the role the
employee occupies in the project and preferably you should use the same deseription
as is used in the budget. If the role 1s not foreseen in the budget you should insert the
role the employee actually occupies. It should be noted that it may be legitimate to
add project staff not foreseen in the budget as long as they are considered necessary
for the technical implementation of the project.

Column D3, "Temporary faddifional)", only applies to, and should therefore only be
completed by. public beneficiaries. You should indicate if the employee is considered

1"
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26.
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to have character as temporary (additional) staff ("Y™) or not {("N") according to the
Commoen Provisions. This is important to assess whether the public beneficiaries
comply with the 2% rmle.

Column E is calculated automatically on the basis of the information entered in
colummns E1 to E3. The calculation of the annual persennel costs may be provided in
a separate table inserted in a separate tab (sheet) in the excel work book: if this table
contains at least the same level of detail as requested in columns E1 to E3, these
colummns do not need to be completed. In this case, the annual personnel costs may
be entered directly in column E suppressing the formmla.

In column E1, vou should enter the actual annual gross salary as documented in the
salary slips (if the zalary slips confain cummlative amounts, the data from the
December zalary slips could be used) or an extract from the pav roll register. The
ammmual report to the tax authorities of the taxable income may not be a good source as
it may not include income which is not taxable (although it may serve as a reference
document of the approximate level of the annual gross salary).

In column E2 and E3, please enter the cbligatory social charpes and the obligatery
pension contribution. These could be either the actual amounts as decumented
through accumulated fipures from the salary slips or extracts from the pay roll
register, or if the obligatory social charges andlor pension contributions are
calenlated as fixed percentages of the annual gross salary, the information in column
E2 and E3 could be inserted as fonctions. If social charges and pension contributions
are incloded in one amount or one percentage rate, this amount should not be split for
reporting purpeses, but could be reported as ome amount in column E2. The
information in columns E2 and E3 is useful to quickly assess if the obligatory social
charges and pension contributions prevailing in the individual member states have
been included in the annual personnel costs.

In column I1, the howly rate calculated m column H 13 converted into a daily rate in
€ using the daily working hours indicated in cell "P1" (and the exchange rate in
column L). 8 hours are entered as a default statutory hours; if the houwrs which you
have based the budgeted daily rate are different vou must replace the defanlt 8§ hours
with the correct number. If the time uwnit in column F 1s days, you should change the
default mumber to 1.

In column I2? "Daily rate foreseen in the budget". you should insert the daily rate that
was foreseen for that role in the budget. If the role is not foreseen in the budget you
should leave the cell blank The personnel costs will not antomatically be reduced if
the reported rates are higher than the budgeted rates so von are not adviszed to replace
the actual rates with the budgeted rates as there can be acceptable reasons for this
difference. However, if the actual rate is significantly higher than in the budget, you
may be asked for justification.

7. For the calculation of the "annual personnel costs". the "anmual number of productive

time uvnits" and the "time unit rates”, please refer to the detailed explanations in
annex of the circular note on "timesheets" that is available on the following website:

http://ec. europa.ew'environment/life toollat'pmtoolsindex htm

. The detailed nformation in columns N-Z. should be transferred from the individual

time recording records per employee involved in the project which must be kept for
subsequent inspection and verification. For further details. please refer to the
detailed explanations available on the website indicated above.

. You should use the time unit that is normally uvsed in the time registration system

used in your organisation (usually hours or days).
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31

33

34
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You are advised to keep a detailed caleulation of the anmumal personnel costs per
employee per vear in the project file. It 15 recommended that this calewlation i3
incorporated in this table and to that effect columns E1 to E3 are included in the
reporting template to report annual gross salary, obligatory social charges and
eligible pension contributions. For forther explanations on the elimibility of the
individual annual cost elements, please refer to the cireular note mentioned in point
27 above. The anmual personnel costs will avtomatically be calculated in column E.
If you need more columns you may add an appropriate number of additional columns
to report each element of the anmual personnel costs. If you do not include the
calenlation of the annual personnel costs in the financial report, but keep the
calenlation in a separate table/decument, you should report the annual persomnel
costs in column E overwriting the formula i the cell

Usually the personnel costs per employee should be reported in one transaction (one
line in the excel table) per vear, but if vou want to allocate the personnel costs per
action (see also point 15 above) you are allowed to report the yearly personnel costs
in a number of transactions in function of the actions the individual employees are
mnvolved in. In this case costs for each employee should be grouped together in the
table.

. Anmual persennel costs must be based on actual figures. The anmal gross salary

showld not be calenlated on the basis of a monthly salary times 12_ If an employes
has not wotked a foll calendar vear the gross salary should not be extrapelated to a
vearly figure, but in such cases the annual productive hours should reflect the period
in which the employee has actnally worked, 1.e. for which he or she has recerved the
salary reported. There 13 an excephion to this principle for obligatory social charges,
if according to the statutory reference they are calenlated as a percentage of the gross
salary, then these obligatory charges can be based on a calenlation It is
recommended that the personnel costs for an ongoing calendar vear are based on the
rate of the previcus year until the correct annual persennel costs can be established
for the current year.

Anmal productive hours should be the hours actually worked according to the time
registration records. In case the actual total productive hours for the employes are
not recorded in a reliable time registration system a default value of 1720 hours
shall be nsed.

The reporting template 13 not designed for reporting costs of those service contracts
which should be reported under persennel costs; the LIFE monitor can provide
advice in such situations. The same applies for staff who are exempted from
completing timesheets.

Forms "Travel and subsistence"” through "Other costs":

35.

In order to assess to what extent the principles of sound financial management have
been observed, 1.e. value for monev and cost effectiveness, in the last column of the
individual cost tabled "Travel and subsistence” to "Other costs" vou shounld make
reference to which selection procedure was applied when the subcontractor, supplier
or service provider was selected. Please choose among the following codes:

Code Explanation

NA or blank If the value of the total purchase is below a value where
no selection procedure is mandatory.

Framework If the contract is based on a previously agreed framework
contract.

Direct This category also covers a negotiated procedure where

12
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no prior publication or selection procedure 15 required,
eg 1if the supplier/service provider is in a monopoly
situation, but in such cases the beneficiary will be
requested to justify the use of this procedure. A file note
should always be drafted and annexed to the project file
and it is recommended that public bodies ask their
intermnal auditor to endorse this file note.

Price quote If several potential suppliers/service providers have been
contacted by phone, e-mail or mail for a price quote. A
file note should always be drafied and annexed to the
project file documenting all offers including trace of all
price quotes.

Restricted tender If the value of the total purchase is above an amount
which requires that the terms of reference have to be
published m a limited geographical area or send to a
predefined group of potential supphiers/service providers.
Open tender If the value of the total purchase is above an amount
which require that the terms of reference have to be
published (the EU directive of public procurement) and
invite all interested parties to submit an offer.

Public organisations have predefined selection procedures which should be
followed but other organisations may have developed their own procedures to be
followed when goods or services are procured. Please annex to the project file a
note which in general terms explain the orgamsation's selection procedure.

Form "Travel and subsistence":

36. Travel costs may be composed of a lot of low value transactions and it may not be
cost effective to use persenal resources to enter all these low value transactions in the
financial report. If travel costs are already recorded in a registry offering the same
level of details as requested in the financial report, it is acceptable to register the
subtotals from these reports with an appropriate reference in the financial repost.
Copies of the registry, e g. log bocks for cars, should be kept on file and submitted if
requested.

37. If staff 1s remmbursed travel costs (tickets and hotel) and if the costs mclude tax, VAT
etc., the full reimbursed amount is entered in both "invoiced amount” columns and a
value without VAT does not need to be calculated.

Form "External assistance":

38. Remember to provide the period for which the service is provided where appropriate
in the description box in column G

Forms "Infrastiacture” and "Equipment”:

39 In forms "Infrastructure” and “Equipment” only depreciation for equipment
purchased and uwsed dunng the lifespan of the project should be recorded.
Depreciation related to equipment bought prior to the project start is not eligible, but
munning costs for such equipment will be accepted if duly justified and documented,
and reported under "Personnel”, "Censumables”, etc.  The description of the

14
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methedology used for the calewlation of the depreciation should be kept in the project
file and annexed to the financial report, indicating the various factors used in the
calenlation, e.g. lifespan in years, percentage of use for the project. The only
exception to this mle is that costs for durable goods bought for Nature projects by
public authorities and non-governmental'private non-commercial organisations are
100% eligible on the condition that a "certificate for nature projects” is annexed to
the Financial Report. This exception also relates to Biediversity projects from 2010
and later.

Depreciation of equipment bought during the project peried, but not used exchosively
in the project may still be partially accepted as an eligible cost if an acceptable way
of separating the costs between the wse for the project and for other purposes is
established and taleen into account in the calculation of depreciation

In case equipment is sold or an amount is received from insurance due to theft or

damage, the depreciation is limited to the difference between purchase costs and
amount received.

The maximum eligible depreciation costs of 25%/50% respectively do not apply per
transaction per beneficiary, but per cost sub-category for the project as a whole.
Therefore if the total depreciated amount exceeds the maximum of 25%/30%, it is
recommended that the actual depreciation per transaction is reported in the financial
report. The Commmission will then reduce the eligible costs as a function of their
assessment of the eliptbility of the various items in the financial report.

With regard to leasing costs, the full value of the lease should be registered as
"invoiced amount”. The amounts for the periodical lease should be reported as
"depreciation” and zeros should be reported in "invoiced amount” except for the
first period where it should be reported in the same transaction as the full value of
the lease.

Form "Prototype":

44.

Please be reminded that the eligibility criteria for prototype costs are not only that the
piece of equipment in question is created specifically for the implementation of the
project and has never been commercialized and'or is not available as a serial product.
In addition, in erder to be accepted as eligible prototype costs, neither the prototype
nor any of its components may be nsed commercially within 3 vears of the end of the

project.

Forms "Land purchase” and "[ ease of land":

45

It is not only the purchase/lease of land per se that is reported under this cost categery
but also related costs, such as cost of notary, taxes etc. If such costs are invoiced
separately, yvou should report them in separate transactions.

Forms "Consumables” and "Other direct cosis":

44.

Please bear in mind that all costs of general nature are considered to be included in
the overhead charges. This mean that no transactions with generic descriptions such
as "conswmables”, "tools”, "clothes”, "office supplies”, "supplies”, etc. should appear
in these cost categories even if budgeted as such. Unless a direct link to the technical
implementation of the project can be established, such costs will not be accepted. It
is therefore important to provide a sufficiently detailed description that links the
transaction to the technical implementation of the project.

15
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Form "Owverhead costs":

47. This form does not exist anymore. Overheads are reported directly in the financial
cost statement, please refer to point 2 of this annex.

Form "Funding":
43. The information recquested in this form is essential for assessing the profit situation of
each participant in the project and respect of the 2% mle for public beneficiaries.

49. The top part ("Sowce (Commission or Coordinating Beneficiary)") of the table "EUJ
contribution (received and expected)” shonld be completed by the CB and also ABs.
The CB should enter all the amounts recerved from the Commussion (already
received and expected to recetve following the on-going payment request). The ABs
should enter the amount of the EU contribution transferred from the CB (already
received and expected to recerve following the on-geing payment request). The
bottem part ("Recipient (other beneficiary)™) of the table should only be used by the
CE, to indicate portions of the EU financing which have been transferred to ABs;
amounts should be negative.

50. The table "Other sources of funding" should be completed by the CB and the ABs
and relates to contributions received or expected to receive from co-financers, if any.
All amounts received from co-financers (already received and expected to receive if
it 15 a final payment request) should be entered in the top part. If portions of these
co-financing amounts are transferred to other bepeficiaries. the bottom part of the
table should be completed with negative amounts.

51. The table "Direct income" should be completed by the CB and ABs and relates to all
direct income the project has generated. ie. sales of timber. participation fees from
conferences etc. Interest yielded on pre-financing is generally considered as "direct
income" to the project for projects granted in the years up to 2010 to public bodies,
and for all projects granted in the year 2011.

Completion of the Consolidated Costs Statement for the Project |

=l
[

.For projects involving one or several ABs, the CB mmst complete the form
“Consclidated Cost Statement for the project” and annex it to the request for
pavment. This form has to be computed by adding up the amounts of the forms
"Finanecial Statement of the Individual Beneficiary™ of each beneficiary, so that it will
constitute the total costs and income of the project. The contribution from the CB is
calenlated automatically by deducting the "EU-contribution (received and expected)”,
the "Contribution from the associated beneficiaries”, "Other sources of funding” and
"Direct project income” from the "total real costs with non-recoverable VAT".

33. The “Consolidated Cost Statement for the project” should always be in balance
between costs and income. If the warning "Budget MUST be in balance" appears,
you should contact the LIFE monitor for advice before submitting the report to the
Commission.

34 With regard to the 2% rule, the CB must examine whether the public bodies overall
respect the 2% rule or not, by summarizing the financial statement from all the public
bodies of the project. For details on the 2% rule, please consult the CP. The warning
"2% rule may not be respected for public bodies" will appear if the box "public body"
is ticked in cne or more individual beneficiary cost statements and if the contribution
of the public beneficiaries + 2% is below the total reported costs for permanent
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personnel.  If this warning appears, you should contact the LIFE monitor for advice
before submutting the report to the Commuission

Model timesheet

35. Please be reminded that the time each employee spends working on the project shall
be recorded and specified per dav on a timely baszis vsing timesheets or an equvalent
tume remstration system established and certified regularly by the beneficianes.
General guidance on time registration is provided in the circular note on timesheets
referred to on page 1.

56. However, the model timesheet included in the excel work book and which is
available on the LIFE web site, is not a mandatory form, but only a model that
beneficiaries can use as inspiration to develop their own master timesheet if they do
not have any timesheets or if their existing time sheets/time registration system does
not comply with the requirements of the Commeon Provisions and the aforementioned
circular note.

57.If the existing time sheets/time registration system does comply with the
requirements of the Common Provisions and the aforementioned circular note it is
not necessary to transpose these registrations to the model timesheet and it does not
make the time registration records more correct.

58. It zhould be stressed it i a model which has to be adapted to the specific needs of
each beneficiary to become their master timesheet. For example the nuwmber of
project and project actions in the model timeshests are only examples and can be
deleted, changed and/or increased according to the situation of each beneficiary or if
the situation of the beneficiary changes during the cowrse of the project, e g. finalize
old projects or start new projects.

59 If beneficiaries are involved in more than one LIFE project the beneficiary should
develop a master timesheet per employee, where he or she registers the time worked
on all projects and activities, ie. one timesheet per employee and not a timesheet per
employee per project. This will prevent the same time being allocated to two or more
projects/activities, so any double counting is avoided.

60. Ideally only one time sheet is printed, signed and validated; if the emplovee is
involved in more than one project, one timesheet may be validated by more than
one supervisor and projects may have to keep copies of the timesheets in their
project file. However, if supervisors are in different locations. several versions of
the timesheets may be printed for validation purposes.
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Zalgcznik nr 8
Zalacznik nr 4 do Umowy nr z dnia

STANDARDOWE ZESTAWIENIE WYDATKOW (SPRAWOZDANIE FINANSOWE) (STANDARD
STATEMENT OF EXPENDITURE (FINANCIAL REPORT)

STANDARD PAYMENT REQUEST AND FINANCIAL STATEMENT/BENEFICIARY'S
CERTIFICATE
Project reference
Legal name of coordinating
bencficiany
Address
Refe iod -
Higi;i'r;ymp:fix rrem: To:
Banking details: Mame and address of the bank *)
Bank account n®
LB.AN
Blank account holder
Payment reference (if necessary)
Type of pavinent requested: |mid-term pre-financing payment
|Payment of the balance
Declaration of interest yielded on the pre-financing amount *): €

Beneficiary’s Certificate:

| certify on my honour that the information contained in this payment request is full, reliable and true. | also
certify that the costs incurred can be considered eligible in accordance with the applicable rules and that this
request for payment is substantiated by adequate supporting documents that can be checked.

Legalistatutory representative

Title:

Function:

Date:

Signature:

Enclosures: = Excel Workbook either on a diskette, CO=-Rom or USB-key
= External audit report if appropriate

*) Bank account must be opened in the name of the beneficiary
**} Only applicable for projects up to 2010

150615 _financial_reporting_2015 update-1
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Beneficiary's Certificate for Nature and Biodiversity Projects

Project reference

Full name of beneficiary

We certify that the durable equipment purchased/manufactured for the project, during the project period and
for which the life-expectancy is longer than that of the project, will in the future be used exclusively for
nature conservation activities

Legal/statutory representative

MHame:

Title:

Function:

Date:

Signature:
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Source (Commission or Coordinating
Beneficiary)

Funding

Amount in national
CUITENCY

Year

Exchange
rate

Zalgcznik nr 8

EU Contribution (received and expected)

Amount of co-funding
in €

1.00000

100000

1.00000

100000

1.00000

Recipient (other beneficiary)

10000

100000

1,00000

100000

Met EU confribution

0,00

Other sources of funding

Mame of co-financer

Amount in national
CUrTency

Year

Exchange
rate

Amount of co-funding
in €

100000

1.00000

1,00000

1.00000

1.00000

Recipient (other beneficiary)

L0000

100000

1,00000

Met funding from other sources

0,00

Direct income

Description of the direct income

Amount in national

Year

Exchange

Amount in €

1.00000

100000

1.00000

100000

LLG00

1(1)

NATURA 2000

150815 _financial_reporting_2015_update-1
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z dnia

”

Zatgcznik nr 8

Zalacznik nr 5 do Umowy nr

RAPORT Z AUDYTU (AUDIT REPORT))

* * %
* s *
* S *

* b3
* 4 *

LIFE+ 2007
INDEPENDENT AUDIT REPORT (

LIFE+ Programme (European Commission)

Project No:

Project title:
Project co-ordinating beneficiary:

Anditor:
Firm:

! Persons governed by public law may leave the audit of project expenditure to their supervising
finaneial controller

f_.‘ ~.L_ REGIONALNA

i DYREKCIA
e OCHRONY

A4 h¥
e WUBLNE
NATURA 2000
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Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej

Strona 84 z 103



Wykonanie niezaleznego audytu zewnetrznego projektu LIFE13 NAT/PL/000032
.» W zgodzie z naturg — LIFE+ dla Lasow Janowskich”

Zatacznik nr 8
Table of Contents
2 Andit obgeCtIVES e
3. Declaration of auditor’s competence .4
4. Audit methodology ... D
4.1 Verification of the mgpfemeﬁrcznﬂn af !.er pm;ecr )
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1. Context

The pumpose of the LIFE+ Regulation (Regulation (EC) No 6142007 of fthe
Furopean Parliament and of the Council of 23 May 2007) is to confribute to the
implementation. updating and development of Community environmental policy and
legislation, in particular the integration of the environment into other EU policies. The
Commission uses this financial instrument to support projects which assist the
implementation and definition of different sectorial policies.

The procedure for applving for Commmnity financial assistance is as follows:
The applicant should send a proposal and a request for financial assistance to the
European Commission, including:

a technical description of the project

administrative information

financial information including details of expenditure by category
the commitments of associated beneficiaries and co-financiers.

® & @ @

If the application is approved by the Commission, the applicant will receive a copy of
a document entitled “Commission Grant agreement”, indicating:

the total anticipated expenditure for the project

the eligible costs

the estimated distribution of total costs and eligible costs

the maxinmm amount of Comnwnity financial assistance (amount and as a
percentage of expenditure)

the project duration

the content of the action

the Common Provisions for LIFE+ projects (CP).

The Commussion will make a first pre-financing pavment equivalent to 40% of the
maxinmm Comnmnity financial contribution followed by a second pre-financing
payment. The size of the second pre-financing payment varies according to the
applicable provisions.

Within three months of completing the project, the co-ordinating beneficiary should
submit a final report including:

+ consolidated accounts of costs ncurred by all the project participants (co-
ordinating beneficiary and associated beneficiaries),

any income

interrest raised from pre-financing payments

the final financing plan showing the various sources of finance,

a certified financial audit report.

. & @

The Common Provisions stipulate that an auditor, nonunated by the co-ordinating
benefictary, must venfy the statement of expenditure and income submutted to the
Commission when the mawimum Community confribution set in the Special
Provisions exceeds 300.000 € (CP art. 31).
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The statements of expenditure and income must therefore be subject fo a cerfified
financial audit. The financial assistance 15 payable once the European Commission has
received and accepted the technical report, and the statements mentioned above,
properly certified by the auditor.

2. Audit objectives

The purpose of the audit is fo obtamn sufficient evidence of the accuracy of the
statement of expenditure and income in accordance with the Common Provisions, the
provisions of the Furopean Union Financial Regulation, the national legislation and
accounting rules and in relation to the forecast for the project. The audit will cover the
use of funds from all sources of financing.

To this end. the anditor must reconcile all the expenses mentioned in the statements
with the criteria mentioned in point 4.2.

The auditor must also verify that all project income has been declared.

3. Declaration of auditor's competence

I the undersigned..._._._.._._.............. independent auditor (*). hereby declare:
(1) that I am independent of the. ...._................ iname gf the audited bodies) which
are the object of this audit;

(2) that I am an active member of the national association hame) of fame of country)
in which (name of the beneficiary) is established.

Date: ...
Membership n® of the association .. ...
Signature:

? Or the role camried out, if the beneficiary iz a legal parson governed by public law.
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4. Audit methodology

4.1 Verification of the implementation of the project on the basis of an examination
of the coherence between the Grant Agreement (+ any supplementary agreements)
and the project documents. The actions carried out and the declared expenditure will
be compared with the actions set out in the Grant Agreement and with the provisional

budget.

4.2 Verification aof the eligibilitv of the declared costs on the basis of the following
criferia:

The costs:

s are idenfifiable and venfiable

s have been provided for in the provisional budget of the project or have
been authorised throngh an amendment fo the grant agreement
are directly linked to, and necessary for carrying out the project
are reasonable and cost-effective (%)
have been mcurred during the lifetsme of the project
have been recorded in the beneficiaries” accounts or tax documents
have been paid (with the exception of the invoice from the independent
auditor)

s are in accordance with the Common Provisions for the LIFE+ Programme.
VAT amounts:

* are supported by a stafement from the competent national authority or by a

recent VAT statement.

4.2 Verification of the declaration of all project income

The audit will focus on:
inferest on pre-financing payments
all sources of co-financing
other income (sale of products, services and publications, etc.).
For public organisations only :
if the co-financing and the salaries of civil servants/long term staff complies
with the common provisions

4.4 Verificarion of the origin of the participanis” financing

Verification that the project does not benefit either directly or indirectly from support
from the Structural Funds or other Comnmnity financial imstruments.

* To be assessed m particular on the basis of the tendering and selection procedures for suppliers or

service providers.
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5. General project information (*)
Project Grant agreement referencen™ ...
Supplementary agreements. ...
Project co-ordinating beneficiary: ...
Project associated beneficianies: ._.............
Project objective: ............_...

Project duration (m months): ...
Start date: ...
End date: ..o
Approved budget:
Total costs: ............
Eligible costs: ._..........
Subsidy as % of eligible costs: ...

Mazumum subsidy: ...

Initial budget () approved or amended by supplementary agreement:

Breakdown by category Total costs in € Eligible costs in €

Personnel

Travel and subsistence
eXpenses

External assistance

Durable goods

Infrastmcture

Equipment

Prototypes

Land/nights purchase

Consumables

Orther costs

Orverheads

TOTAL

Ifapplicable: for the comversion of ... to €, the exchange rateis ... as at the
date of .......... {CPart. 20.5)

* In accordance with the Decision/Agreement as amended by any supplementary agreaments.
* In generzl, the estimated total costs are higher than the eligible costs because only depreciated costs of
durable are considered shgible (CP art. 25.6).
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Consolidated statement of expenditure (¥) submitted to the auditor:

Breakdown by categoiv

Total costs in €

Eligible costs in €

Personnel

Travel and subsistence
ENPENSes

External assistance

Durable goods

Infrastmchure

Equipment

Prototypes

Land/'nghts purchase

Consumables

Other costs

Orverheads

TOTAL

% This expenditure iz et out in the section on audit results.
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6. Audit results

6.1 Verification of the implementation of the project

The products delivered as compared to the products planned and approved by the
Commussion m the grant agreement and supplementary agreements have been
verified.

It was found that- .. {describe in brief whether the products of the project are
identical fo the products provided for in the grant agresment and supplementary
agraaments, or if there are other products which have not been authorised wnder the
approvad programme).

Documentation:

+ Grant agreement ... ... iref....}
* Supplementary agreements (ref....)
+ The final report

+ The CP

+ Declarations by the beneficiary

6.2 Verification of the beneficiaries’ accounting systems

The audit has examined:

+ whether the internal accounfing (analytical or other suitable intemnal system) and
auditing procedures permuts direct reconciliation of the costs and revemues
declared under the project,

+ whether the actual expenditure’mcome under the project has been recorded
systematically using a numbering system specific to each project

+  whether when costs are shared between several projects, the appropriate allocation
keys have been established that reflect the true burden for each project

+ whether such allocation keys have been applied systematically and correctly

It was found that: .......... (describe the accounting system, auditing procedures and
specific provisions in brigf as well as any omissions and their conseguences for the
declared cosis).

6.3 Verification of the eligibilitv of the declared costs

6.3.1 General

The arithmetic coherence within and between the tables in the final report and the
correct allocation of costs have been verified.

The audit has also examined, on the basis of a representative study and by
inferviewing the co-ordinating beneficiary:
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+ whether the expenses were directly linked to the project and necessary for
carrying it out,

+  whether the expenses were provided for in the imitial budget and were incurred by
the beneficiaries,
whether the costs have been correctly allocated,
whether the expenses are supported by accounting documents in accordance with
current national accounting law,

+ whether the expenses have been recorded in the beneficiaries’s accounts or tax
documents.

+ whether the expenses were incurred during the lifetime of the project,

+ whether the payments were made by the beneficiaries,

+ whether the correct exchange rates were used (CP art. 20.5).

It was found that: .......... {describe the expenses incirred ouiside the confractual
period or incurred by bodies which were not parmers and which are thergfore
meligible. Iivoices between beneficiaries are not eligible (CP art. 6.5). Inciored costs
must be recorded in the accounis of the bengficiary concermed In the event aof
arithmetical differences and/or the reallocation of expenses, describe the corrections
made).

Documentation:

Grant agreement ... iref......)
Supplementary agreements (ref...)
The final report

The CP

Declarations by the beneficiary
Other documents (...

*® 8 & & @ @

6.3.2 Personnel costs

Personnel costs (7) were examined to verify:

+ whether they were paid and charged in respect of the actual time devoted to the
project and if they were calculated on the basis of the annual gross salary or wages
(plus obligatory social charges, but excluding any other costs) and the anmial time
worked in total,

+ whether contracts of individuals working as service providers in the beneficiary’s
premuses comply with the relevant national legislation (CP art. 25.2) and whether
the costs declared are in compliance with the contract and the time devoted to the
project.

+  whether the work was camed out during the contractual period,

+ whether the time sheets required have been properly filled in and approved by the
person authorised to do so under the project

7 The sample should nclude salaries for every category of personnel and each participating body (co-
ordinating beneficiary and assocated beneficianes). The minmum percentage 15 left to the auditor’s
discretion but should be such as to provide sufficient azsurance that the declared costs are real and mn
accordance with the CP.

See Annex 1: Model form for caleulating the howly or daily cost of personne.
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Only for public organisations:

+ whether the own contribution of the public organisation exceeds by 2 % the total
declared costs referred to the salanies of civil servants or permanentlong term
staff already working for the beneficiary (CP art. 25.2) before the start date of the
project.

o Declared Audited o
Organisation: expenditure (D) | expenditure (&) | * AP

Co-odinating Beneficiary

Associated Beneficiary 1

Associated Beneficiary 2

Associated Beneficiary ...
TOTAL

It was found that: ... {(Describe whether the expenditure was calculated in
accordance with CP art. 25.2 or whether other costs were included. All costs other
than gross salaries and obligatory social charges are fo be considered as ineligible,
as are all cosis outside the confractual period or relating to persons who are not part
of the personnel of the bengficiaries. Any subsidies received for personnal must be
deductad in order fo calculare the personnel costs incwrred. Costs wiich are unpaid
at the time of sending the final report are fo be considered as ineligible. State
whether the costs for persornmel emploved by subconifractors were corrvectly charged
fo the heading “External Assisiance™. Give an assessment gf the gquality of the
management and accounting system and the time sheets for ensuring the proper
allocation of the personnel costs of the projeci).

For public organisafions only. state whether the costs declared for civil servants
andior permanent/long term siqaff increased by 2% are covered Dby the own
contribution of the public body and whether the declared persormel costs are related
to activities normally not undertaken without the project

Grant agreement_............ ref.....)
Supplementary agreements (ref....)
The final report

Salary slips

Time sheets

Contracts of employment

The CP

Declarations by the beneficiary

Other documenis (e.g. personnel accounts, social securify legislation,
documeniation for total fime actually worked, etc...)

® & & & & & & @ @

6.3.3 Travel costs

The travel costs (*) were examined to verifi:
+ whether the travel was necessary under the project and took place according to the
plan in the project proposal

¥ At the auditor’s discretion, but such as to provide sufficient assurance of the accuracy of the declared
costs.
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whether they were paid and charged in accordance with the internal rules of the
beneficiaries,

whether the amount of recoverable VAT has not been declared (CP art. 30).

[Organisation: expenditure (D) | expenditure (&)
Co-ordinating Beneficiary

Declared Audited 5% AD

Associated Beneficiary 1

Associated Beneficiary 2

Associated Beneficiary ...

TOTAL

It was found that: (Describe the methodology/rates/etc used to calculate fravel costs.
Any fravel costs in excess of the limits specified in the internal rules are meligible.
Recoverable VAT is also to be considered as ineligible. Bills which are unpaid at the
time gf sending the final report are to be considered as ineligible. Indicate the fravel
costs af external consultants which should be transfarrad fo the heading “External

assistance”)

Documentation:

+ Grant agreement ... iref......)
*  Supplementary agraements (ref....)

+ The final report

+ Internal rules on travel

+ Transport invoices and tickefs

+ Declaration by the national VAT authority
+ The CP

+ Declarations by the beneficiary

*  Other documenis (...}

6.3.4 External assistance cosfs

All the external assistance costs were examined to verify:

L

whether they were supported by accounting documents in accordance with
national accounting law,

whether they have been paid (except the cost of the independent audir) (%),

whether the accounting documents include a clear reference to the LIFE project
mumber and are sufficiently detailed to allow each part of the service rendered to
be 1dentified (CP art. 8.5).

that the sub-contractors were neither beneficiaries nor partners (CP art. 6.5 and
8.1),

whether public beneficiaries have respected the applicable national miles on public
tendering (CP art. 8.4).

whether private beneficiaries concerned awarded the contract to the bid offering
best value for money, observed principles of transparency and equal freatment and
avoided conflict of interest (CP art. 8.4)

that the costs do not relate to durable equipment, infrastructure or consumables
(CP art. 25.4-5),

* Must be paid before sending the final report to the Commizsion

11
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+ whether the amount of recoverable VAT has not been declared (CP art. 30)
+ whether subcontracting of project tasks does not represent more than 35% of the
total eligible cost.

Declared Audited
[Organisation: expenditure (D) | expenditure (&)
Co-odinating Beneficiary
Associated Beneficiary 1
Associated Beneficiary 2
Associated Beneficiary ...
TOTAL

% A/D

It was found that: ... (Describe the procedures followed by the bengficiaries to
comiply with art. 8.4 when selecting subcontractors. If the relevant national rules on
public tendering have not been applied by the pubdlic organisations, the cosis have fo
be considered as ineligible. Describe all the cosfs unsupported by accoumting
documenis in accordance with the legisiation, all costs which are msufficiently
detailed and consequently fo be considerad as imeligible, and all costs connected with
sub-contracted work undertaken by the bengficiaries. The cost of works undertaken by
the bemeficiaries must be charged to the appropriate headings {personnel, fravel, eic.)
without profit (i.e. af cost price). All recoverable VAT is ineligible. In the absence of a
declaration from the national VAT authority or a recent VAT statement, VAT is to be
considered as ineligible. The cost of works, durable equipment, infrastructure or
consumable materials must be charged fo the appropriate budget headings. All costs
which are umpaid at the fime of sending the final report are fo be considered as
ineligible.)

Documentation:

Grant Agreement ... (ref. )
Supplementary agreements (ref...)

The final report

The public call for tender

Tenders

Justification for the choice of sub-contractor
Contracts with sub-contractors

Invoices and proofs of payments
Declaration by the national VAT authority
The CP

Declarations by the beneficiary

Other documenis: e.g. national rules on public tendering, Community Directives,

L
-
L
L
L
L
L
L
L
L
L
-
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6.2.5 Durable goods

The depreciation of expenditure on durable goods (") comesponds to the

purchase/manufacture or lease of equipment or infrastructure dunng the project

period.

The durable goods were examined to verify:
that thev were acquired durning the contractual period (CP art. 25.5),
whether they were included in the inventory of the beneficiaries” durable
goods (') with the (possible) exception of leased durable goods (CP art. 25.5),

+ whether they are treated as capital expenditure in accordance with the tax and
accounting mules applicable to the beneficiaries of the project (CP art. 25.5),

+ whether they are purchased or leased at normal market prices (CP art. 25.5),

+ whether the internal accounting depreciation rules of the beneficiaries have been
applied (CP art. 25.6)

+ whether the cetlings have been respected (CP art. 25.6)

+ whether the public authorities in the partnership (if applicable) have respected the
national rules on public tendering (CP art. §.4)

+  whether the amount of recoverable VAT has not been declared (CP art. 30),

+  whether the costs have been paid (CP art. 25.1)

The depreciation costs of durable goods acquired before the start-date of the project

are ineligible. Maintenance costs for those goods are taken into account in overhead

costs (flat rate funding).

If applicable, and for LIFE+ Environment Policy and Governance and LIFE+
Biodiversity prajects only:

A physical check of prototypes was carried out and a financial audit of the costs to
verify whether the goods declared to be prototypes comesponded fo the definttion
art. 25.7 of the CP.

Ifapplicable, and for LIFE+ Nature projects only:

Costs mcurred for land/mights purchase were examuned to verify that they are
infrinsically connected with the implementation of the project, and explicitly provided
for in the project, the cost corresponds to market value and whether the sale confract
and/or its entry in the land register includes a guarantee of the definitive assignment
of the land fo nature conservation (CP art. 35).

10 A1l beneficianes shall apply their internal accounting standard to caleulate the depreciated ehigible
amount, taking into account the date of purchase, the duration of the project and the rate of actual use
for the puwrposes of the project. However the depreciated eligible amount will be himited to the
following celings: 25% of the total purchase costs costs for infrastructure, 50%: of the total purchasze
costs for equpment. LIFE+ Env. and Governance and LIFE+ Biodiversity: 100% of the total costs of
prototypes. LIFE+ Nature: 100% for public authenties or NGOs 1f the beneficianes undertake to
continue the defimtive assigmment of the goods to activities of nature conservation bevond the end of
the project.

" For organisations required to have an inventory of durzble goods.

13
REGIONALNA
DYREKCIA
OCHRONY
SRODOWISKA Narodowy Fundusz
W LUBLINIE Ochrony Srodowiska
NATURA 2000 i Gospodarki Wodnej

Strona 96 z 103



Wykonanie niezaleznego audytu zewnetrznego projektu LIFE13 NAT/PL/000032
,, W zgodzie z naturq — LIFE+ dla Lasow Janowskich”

Zatgcznik nr 8

Declared Total
Organisarion Purchase cost Depreciation

D)

Aundited
expenditure (A)

Co-ordinating Beneficiary
Infrastructure
Equipment
Prototypes (Env. and Biodiv.) N/A
Land/rights purchase (Nature)
Associated Beneficiary 1
Infrastructure
Equipment
Protoypes (Env. and Biodiv.) N/A
Land/rights purchase (Nature)
Associated Beneficiary ...
Infrastructure
Equipment
Protoypes (Env. and Biodiv.) N/A
Land/rights purchase (Nature)
TOTAL

It was found that: (Describe the procedures followed by the bengficiaries to comply
with art. 8.4 when selecting subcontractors. If the relevant natfional rules on public
fendering have not been applied by the public organisafions, the costs have fo be
considered as ineligible. Describe the beneficiaries’ depreciation rules and rates.
Depreciation costs for durable goods purchased before the contract period are
ineligible. Durable goods not included in the inventory of the bengficiaries’ durable
goods and not considerad as capital expenses are ineligible. Describe what goods
have been purchased or leased at a price above the normal market price, and
consider the surplus to be meligible. If the depreciation is greater than those specified
in the CP art. 25.6 and 25.7, the depreciation should be adjusted accordingly and the
swrplus considerad as ineligible costs. If the profotypes do nof correspond fo the CP
definition, their cost should be depreciated. If the tendering procedures were nof
followed, the eligible amount is the mecimim amovnt for which no call for tenders is
required. Recoverable VAT is ineligible, as are costs which have not been paid at the
time of sending the final report.)

Documentation:

Grant agreement .. (ref.......)
Supplementary agreements (ref....)

The final report

If applicable: the public call for tender
Tenders

Reports justifying the choice of supplier
Invoices and proofs of payment

The control accounts and trial balances
Declaration by the national VAT authority
The CP

Declarations by the beneficiary

Other: ...

L
L
L
L
L
-
L
L
-
L
L
L
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6.3.6 Consumable materials

The expenditure on consumable materials was examined (%) to verify:
e that it has not been included in the inventory of the beneficiaries' durable
goods,
that 1f has not been considered as capital expenses,
that it specifically relates to the project implementation
that it does not qualify as overheads (CP art. 25.13),
whether the amount of recoverable VAT has not been declared (CP art. 30),
whether all the costs have been paid.

Declared Audited

L1}
expenditure (D) | expenditure (&) % AID

Organisation

Co-ordinating Beneficiary
Associated Beneficiary 1
Associated Beneficiary2
Associated Beneficiary
TOTAL

It was found that: . (material already included in an fiventory of durable goods
or considered as capifal expenses or not specifically related to the project is fo be
considered as ineligible. General comsumables / supplies are fo be considered as
overheads and mcluded i the heading “Overheads”. All recoverable VAT is
imeligible, as are costs which have not been paid at the time of sending the final

report).

Documentation:

Grant agreement .(rgf......}
Supplementary agreements (ref....)

The final report

Invoices and proofs of payment

The confrol accounts and trial balances
Declaration by the national VAT authonty
The CP

Declarations by the beneficiary

Other: .o

® & & & & & & @ @

6.3.7 Other costs

The other costs were examined (**) to verify:

whether they do not fall into another defined category,

whether they are real and eligible listed expenses (CP art. 26),

whether the amount of recoverable VAT has not been declared (CP art. 30),
if all the costs have been paid.

. 8 @ @

12 At the anditor’s diseretion, but such as to provide sufficient assurance of the acouracy of the declared
costs, and no less than 10% of the total costs declared by each beneficiary.
¥ At the auditor's discretion, but such as to provide sufficient assurance of the accuracy of the declared
costs, and no less than 10% of the total costs declared by each beneficiary.
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— Declared Audited ;
Organisation expenditure (D) | expenditure (&) | ° AP

Co-ordinating Beneficiary
Associated Beneficiany
Associated Beneficiary2
Associated Beneficiary
TOTAL

It was found that: .. (describe expenses which were unnecessary for the project,
were not registered or lump sum amounts, and consider them as ineligible. Expenses
falling mto another budget category should be fransfarred. All recoverable VAT is
ieligible, as are costs which have not besn paid at the time of sending the final

report).

Documentation:

+ Grant agreement. . ..(rgf......)

*  Supplementary agraements (ref....)

+ The final report

+ Invoices and proofs of payment

+ Declaration by the national VAT authority
* Declarations by the beneficiary

+ The CP

o Other: ...

6.2.8 Overleads

The overheads were examined to verify:

* whether they do not exceed a flat-rate of 7% calculated of the fotal amount of
eligible direct costs, excluding land purchase costs.

It was found that: foverhead cosfs exceeding the 7% flat-rate calculated of the fotal
amowunit af eligible direct costs, excluding land purchase costs, should be considerad
as ineligible).

Documentation:
+ The final report

6.2.9 Ineligible cosis

The audit examined whether there were any ineligible costs in accordance with the
defimition in CP art. 26.

It was found that: (all cosis described in art. 26 of the CP are to be considered as
meligible )
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6.4 Expendifure as calculated after the andit

Following the analysis of ineligible costs, the expenditure has been calculated. The
meligible costs were deducted from the list of costs submitted by the co-ordinating
beneficiary (CP art. 25 and 26).

Total costs declared by Total costs certified by

Breakdown by category . .
! SR the project the auditor

Personnel

Travel and subsistence
exXpenses

External assistance

Durable goods
Infrastructure

Equipment
Prototypes

Land/rights purchase

Consumables

Other costs

Orverheads

TOTAL

6.5 Statement of expendifure and income

The audit has examined:

+ whether the contributions from the partnership were financial in nature,

« that all contributions in kind have been excluded.

+ that the financial resources comespond fo the agreements concluded with the
associated beneficiaries and co-financiers.

+ that the project does not recetve any aid from the Structural Funds or other
Community budget instruments (¥) (Regulation (EC) No 614/2007 art.77),

+ that all other income generated by the project has been declared (CP art. 24 4),

+ that all currencies have been converted to Euro, at the exchange rate applied by
the European Central Bank on the first working day of the wyear in which the
expenditure was paid,

+ that the interest accrued on LIFE+ pre-financing payments has also been declared.

14 Under Article 6.1 all beneficiaries must keep all the supporting documents relating to expenditure,

income and revenus of the project which have been declared to the Commission
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Statement of expenditure and income
la. Personnel

1b. Travel and subsistence costs

lc. External assistance

1d. Durable goods

Infrastructure
Equipment
Prototvpes

le. Land/rights purchase
1f. Consumable marterials
1o Other costs
1h. Overheads
TOTAL COST OF THE PROJECT
= total (1a) fo (1h) = (2a) to (2e)
2a. Contribution by the participants
2b Other sources of financing
2c Profit generated by the project
2d Contribution received from LTFF+
2e Requested contribution from LIFE+ to be
received or reimbursed ()

Interest from LIFE+ pre-financing payments |

(*) The final confribution will be calculated by the Commission after assessment of
the final report

7. CONCLUSIONS

On the basis of the financial control, in accordance with the programme described
above, we consider that we have obtained reasonable assurance that the financial
report of project no...... title: ............. . start date .......... end date......., gives a
true and fair view of the expenses, income and investments incumed'made by
..................... (name of the co-ordinating bengficiary and of the associated
beneficiaries) in connection with the abovementioned project within the time limit
laid down by the Commission and in accordance with the LIFE+ Programme
Common Provisions, the national legislation and accounting mles, with the exception

of ... (mention any costs which gave rise fo uncertainty).
.......... {Auditor)

......... {Reg. no. i the auditors’ association)

.......... {Signature and date)

Amnneaves:

1. Model form for calculating the howrly or daily cost of personnel
2. Details of costs found ineligible (if not already listed under 6.3.1 fo 6.3.9)
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ANNEX 1

CALCULATION OF THE HOURLY OR DAILY COST

Salaried
= .

Year

Gross monthly salary

January
February
March
April

May

June

July
August
September
October
Movember
December
13% month
14" month

[ e I e e e e o e R e Y e [ e Y o

A. TOTAL SALARY 1]

Obligatory social charges

=T =]

B. TOTAL OBLIGATORY SOCIAL CHARGES 1]

C. COST OF SALARY + SOCIAL CHARGES 0

D. Number of hours (or working days) per year
(explain the method of calculation) [i]

HOURLY OR DAILY COST (C/D) #DIVID!
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Zatacznik nr 8
Zalacznik nr 6 do Umowy nr z dnia

REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W LUBLINIE

POLITYKA SRODOWISKOWA

Jako kierownictwo Regionalnej Dyrekeji Ochrony Srodowiska w Lublinie zobowiazujemy sie
do wypetniania naszych ustawowych zadan na najwyzszym poziomie merytorycznym przy
zachowaniu zasad zrownowazonego rozwoju.

Swoja dziatalnos$¢ opieramy w szczegdlnosci na:
e przestrzeganiu wymagan prawnych i innych dotyczacych naszej dzialalnosci,
e dgzeniu do budowania zaufania do wladzy publicznej w spoleczenstwie,
e dazeniu do budowania zaangazowania pracownikow.

W sposob skuteczny, jawny i etyczny wykonujemy zadania publiczne w zakresie ochrony
srodowiska i dziedzictwa przyrodniczego wojewddztwa lubelskiego.

Do najistotniejszych obszaréw naszej dzialalnosci, w ktorych jednoczesnie identyfikujemy
znaczace aspekty srodowiskowe, naleza:
e przeprowadzanie ocen oddziatywania przedsigwzi¢é na srodowisko lub udzial w tych
ocenach,
e udzial w strategicznych ocenach oddzialywania na srodowisko.
e tworzenie i likwidacja form ochrony przyrody,
e ochrona i zarzadzanie obszarami Natura 2000 oraz innymi formami ochrony przyrody.

Posredni wptyw na srodowisko zwigzany z naszymi zadaniami przyczynia si¢ do:
e zapewnienia odpowiedniego poziomu ochrony srodowiska,
e zapobiegania zagrozeniom negatywnego oddzialywania na srodowisko,
e przywrocenia albo utrzymania wlasciwego stanu ochrony siedlisk przyrodniczych
i gatunkow.

Polityka srodowiskowa ma na celu prowadzenie urzedu w kierunku jego ciaglego
doskonalenia, a takze jest zakomunikowana pracownikom i wykonawcom, realizowana
i publicznie dostgpna.

Wdrozony w RDOS system ekozarzadzania i audytu (EMAS) integruje w sobie zarzadzanie

poprzez procesy, cele i kompetencje.

wimaldy Uyrektor Ochrony Srodowiska
Lublin, dnia 29 czerwca 2015 r.

RDOS w Lublinie ul. Bazylianowka 46, 20-144 Lublin, tel. 081-7106500, fax. 081-7106501
www.lublin.rdos.gov.pl e-mail: sekretariat@rdos.lublin.p!
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