Ekspert ds. rozliczen finansowych

2015-03-14
Data ukazania sie ogtoszenia 14 marca 2015 .
Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w Lublinie poszukuje kandydata na stanowisko ekspert ds. rozliczef finansowych.
Ogtoszenie nr 3/2015
Wymiar Wymiar etatu: 1/2

Liczba stanowisk: 1

Adres Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie

ul. Bazylianéwka 46, 20-144 Lublin

Miejsce wykonywania pracy Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie
Zakres zadan wykonywanych na « obstuga ksiegowo-finansowa projektu pn. ,W zgodzie z naturg- LIFE + dla Laséw Janowskich” LIFEL3NAT/PL/000032,
stanowisku pracy * przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z zapotrzebowaniem na $rodki finansowe oraz catkowita odpowiedzialnos¢ za terminowe

sktadanie dokumentacji finansowej (np. wnioski o ptatnos¢, harmonogramy finansowe, zestawienia dla instytucji nadzorujacych itp.),

* przygotowywanie planéw finansowych oraz sprawozdan okresowych dotyczacych projektu zgodnie z wymogami projektu LIFE oraz na
potrzeby jednostki,

« koordynacja oraz nadzér nad wtasciwym wydatkowaniem srodkdéw finansowych w ramach poszczegélnych zadan w oparciu o przyjety
harmonogram finansowy projektu,

« weryfikacja dokumentéw finansowych,

 wspotpraca z wykonawca prowadzacym zewnetrzny audyt finansowy projektu.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem niezbedne:
pracy « wyksztatcenie: wyzsze z zakresu ekonomii, rachunkowosci i finanséw lub pokrewne,
« 3 lata stazu pracy w obszarze finanséw publicznych badz rozliczen finansowych w ramach realizacji projektoéw finansowanych ze Srodkéw
UE
pozostate wymagania niezbedne:
« znajomos¢ przepiséw z zakresu rachunkowosci, finanséw publicznych, podatkéw, ZUS,
* zZnajomos¢ przepisdw z zakresu ubezpieczenh spotecznych,
« umiejetnos¢ obstugi programéw: MS Office Word, Excel,
* komunikatywnos¢,
 umiejetnos¢ organizacji pracy i pracy w zespole.
wymagania dodatkowe:
« doswiadczenie w obstudze finansowo-ksiegowe] projektéw finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej tj. sprawozdawczos¢ finansowa
projektu, wnioski o ptatnos¢ w czesci finansowej, korespondencja w sprawach finansowych dotyczacej projektu, przygotowywania
dokumentacji ksiegowej projektu na potrzeby audytu zewnetrznego, opracowywanie raportéw (sprawozdan) i przygotowywania materiatow
do sporzadzenia raportéw okresowych i raportu kohcowego - w zakresie finansowym,
« znajomos¢ jezyka angielskiego w zakresie zwigzanym z finansami,
« dyspozycyjnos¢,
« odpornos¢ na stres.
Warunki pracy

[] Praca administracyjno - biurowa w siedzibie urzedu. Uzytkowanie sprzetu biurowego.



d

Wymagane dok ty i oSwiadczenia « zyciorys i list motywacyjny,

« oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

« o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

« oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,
« kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

« kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe,

« kopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach i umiejetnosciach

Termin sktadania aplikacji 23 marca 2015 .

Miejsce sktadania aplikacji Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska ul. Bazylianéwka 46, 20-144 Lublin z dopiskiem "Oferta pracy na stanowisko Eksperta ds. rozliczen

finansowych - ogtoszenie nr 3/2015".

Inne informacje Etapy naboru na to stanowisko beda nastepujace: 1) weryfikacja ofert pod wzgledem spetnienia wymagan formalnych, 2) weryfikacja ofert
pod wzgledem spetnienia wymagan dodatkowych, 3) test wiedzy w przypadku powyzej 15 oséb spetniajacych réwniez wymagania
dodatkowe, 4) rozmowa kwalifikacyjna. Oswiadczenia musza by¢ podpisane wiasnorecznie. Dokumenty nalezy przesyfac listownie lub
sktadac osobiscie w sekretariacie RDOS
w Lublinie (decyduje data stempla pocztowego). Oferty kandydatéw niewytonionych mozliwe sg do odebrania w ciggu 2 tygodni od dnia
opublikowania wyniku naboru. Oferty kandydatéw wytonionych,

a niezatrudnionych mozliwe sa do odebrania w terminie 3 miesiecy od objecia stanowiska przez wybranego kandydata. Niewykorzystane
oferty i nieodebrane w terminie zostang zniszczone komisyjnie. Prosimy o podanie telefonu kontaktowego oraz adresu e - mail. Dodatkowe

informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 81 71 06 522 i 81 71 06 504.
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