Ekspert ds. obstugi informatycznej (umowa na czas okreslony do 31 grudnia 2019 r.)

2018-05-08
Nr ogtoszenia 5/2018
Data ukazania sie ogtoszenia 8 maja 2018 .

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w Lublinie poszukuje kandydata na stanowisko eksperta ds. obstugi informatycznej

Wymiar Wymiar etatu: 1/3

Liczba stanowisk: 1

Adres Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie, ul. Bazylianéwka 46, 20-144 Lublin

Miejsce wykonywania pracy Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie, ul. Bazylianéwka 46, 20-144 Lublin

Zakres zadan wykonywanych na * obstuga informatyczna projektu LIFE13 NAT/PL/000032 ,W zgodzie z naturg - LIFE+ dla Laséw Janowskich” i petnienie funkcji operatora
stanowisku pracy urzadzen elektronicznych,

* biezaca obstuga sprzetu informatycznego oraz urzadzen elektronicznych zakupionych i przeznaczonych na potrzeby realizowanego
projektu, w celu zapewnienia sprawnego i ciggtego funkcjonowania biura projektu oraz wykonywania zadan projektowych,

« staty nadzor techniczny zapewniajacy dziatanie serweréw, macierzy dyskowych, komputeréw PC i komputeréw przenosnych, drukarek i
skaneréw wielkoformatowych oraz innego sprzetu biurowego, jego konfiguracje oraz pomoc personelowi przy jego uzytkowaniu,
 zapewnienie dziatania sprzetu informatycznego oraz urzadzeh multimedialnych (rzutnik, laptop, nagtosnienie) w czasie konferencji,
warsztatéw i spotkan (w tym spotkan terenowych) w ramach projektu, dokumentowanie fotograficzne organizowanych wydarzen,

« opracowanie bazy danych przyrodniczych projektu w formacie GIS, w ktérej gromadzone beda m.in. informacje uzyskane w wyniku
realizacji dziataih (wyniki monitoringu),

* zarzadzanie (administrowanie) systemem serwerowym zawierajagcym dane projektu,

« tworzenie dokumentacji zaméwien publicznych w zakresie przygotowania szczegétowych opiséw przedmiotu zaméwienia, istotnych
warunkéw realizacji zamowienia, udziat w ustalaniu szacunkowej wartosci zaméwien publicznych, formutowanie odpowiedzi w przypadku
zapytan dotyczacych zagadnien technicznych zwigzanych z zamawianym sprzetem, urzadzeniami, oprogramowaniem, aplikacjami,
weryfikacja ofert oraz odbidr dostaw i ustug,

« opracowywanie i obrébka materiatéw informacyjnych w programach graficznych stosownie do charakteru przekazu, w tym w szczegélnosci
opracowanie graficzne After-LIFE Conservation Plan,

* przyjecie odpowiedzialnosci za administrowanie strong internetowa projektu http://janowskie.rdos.lublin.pl/, zapewnienie biezgcego
dziatania strony oraz jej prowadzenie w dwdch identycznych graficznie i funkcjonalnie wersjach jezykowych: polskiej i angielskiej,
modyfikacja i aktualizacja zwartosci strony, odpowiadajaca celom i wymogom projektu zgodnie z otrzymanymi wytycznymi, biezace
umieszczanie na stronie internetowej projektu informacji istotnych dla jego przebiegu oraz nadawanie informacjom odpowiedniej formy
graficznej, stosownie do charakteru oraz tresci przekazu,

« prowadzenie Fan Page projektu LIFE-Lasy Janowskie PL na portalu spotecznosciowym Facebook, w tym w szczegdlnosci dodawanie,
usuwanie i zmiany artykutéw Fan Page, dodawanie zdje¢, filméw, promocja Fan Page na portalu spotecznosciowym Facebook i w Internecie,
prowadzenie statystyk wyswietlania,

* uczestniczenie oraz wsparcie zespotu w innych dziataniach projektu wykorzystujacych techniki informatyczne w miare pojawiajacych sie

potrzeb zwigzanych z realizacja projektu.

Warunki pracy * praca administracyjno -biurowa w siedzibie urzedu,



Wymagania zwiazane ze stanowiskiem niezbedne:
pracy * wyksztatcenie wyzsze informatyczne lub podyplomowe w specjalizacji informatycznej,
« 3 lata doswiadczenia zawodowego w pracy na stanowisku informatyka,
pozostate wymagania niezbedne:
« praktyczna znajomos¢ zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem serwerami m.in. Linux, Windows oraz systeméw do gromadzenia/archiwizacji
danych,
« umiejetnos¢ konfiguracji sprzetu komputerowego i oprogramowania,
« znajomos¢ systemow antywirusowych na poziomie zarzadzania (preferowany ESET),
« praktyczna znajomos¢ SQL,
« doswiadczenie w administrowaniu strona internetowa,
* umiejetnos¢ obstugi programéw graficznych i GIS,
« umiejetnos¢ obstugi systemdw elektronicznego obiegu dokumentacji w administracji publicznej,
* umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
« komunikatywnos¢,
* umiejetnos¢ pracy w zespole,
* bardzo dobra organizacja pracy wtasnej i dbato$¢ o wysoka jakos¢ wykonywanej pracy,
wymagania dodatkowe:
« znajomos¢ obstugi systeméw baz danych,
* znajomos¢ budowy i serwisowania komputeréw typu PC, drukarek, skaneréw i innych urzadzen peryferyjnych,
« znajomos¢ budowy strukturalnych sieci komputerowych (okablowanie, elementy aktywne),
« doswiadczanie w tworzeniu dokumentacji zaméwien publicznych,
« umiejetnos¢ postugiwania sie platforma ePUAP, podpisem elektronicznym i profilem zaufanym,
« doswiadczenie w prowadzeniu szkolen,
« znajomos¢ jezyka angielskiego (czytanie ze zrozumieniem dokumentacji technicznej),
* czynne prawo jazdy kat. B,
« co najmniej 1 rok do$wiadczenia zawodowego w administracji publicznej,
« dyspozycyjnos¢,
« odpornos¢ na stres i zdolno$¢ do pracy pod presjg czasu,

« che¢ poznawania nowych technologii IT.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia « zyciorys i list motywacyjny,
« o$wiadczenia kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
 o$wiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,
« oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,
* kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
« kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
* kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe,

« kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje, uprawnienia i umiejetnosci.

Inne dokumenty i oSwiadczenia

Termin sktadania dokumentéw 22 maja 2018 .

Miejsce sktadania dokumentéw Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie
ul. Bazylianéwka 46, 20-144 Lublin

z dopiskiem: "Oferta pracy na stanowisko Eksperta ds. obstugi informatycznej - ogtoszenie nr 5/2018"



Inne informacje

Autorzy

Wprowadzit:

Pawet Duklewski

Data wprowadzenia:

2018-05-07 13:51:51

llos¢ odston artykutu: 1955

Etapy naboru na stanowisko Eksperta ds.obstugi informatycznej bedg nastepujace: 1) weryfikacja ofert pod wzgledem spetnienia wymagan
formalnych, 2) weryfikacja ofert pod wzgledem spetnienia wymagan dodatkowych, 3) test wiedzy w przypadku powyzej 15 0séb
spetniajacych rowniez wymagania dodatkowe, 4) rozmowa kwalifikacyjna - wywiad kompetencyjny. Oswiadczenia musza by¢ podpisane
wiasnorecznie. Dokumenty nalezy przestac listownie (decyduje data stempla pocztowego) lub sktada¢ osobiécie w sekretariacie RDOS w
Lublinie, Oferty kandydatow niewytonionych mozliwe sa do odebrania w ciggu 2 tygodnie od dnia opublikowania wyniku naboru. Oferty
kandydatéw wytonionych, a niezatrudnionych, mozliwe sa do odebrania w terminie 3 miesiecy od dnia objecia stanowiska przez wybranego
kandydata. Niewykorzystane oferty i nieodebrane w terminie zostang zniszczone komisyjnie. Prosimy o podanie telefonu kontaktowego oraz
adresu e- mail. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr 81 71 06 504 i 81 71 06 546.

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje s rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje

seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Zmodyfikowat:

Pawet Duklewski

Data ostatniej modyfikacji:

2018-05-08 08:28:41



